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Tyojarjestyksen soveltamisala

Alueen pelastustoimi vastaa pelastustoimen palvelutasosta ja pelastuslaitoksen toiminnan
asianmukaisesta jarjestamisestd sekd muista tdssa laissa sille saddetyista tehtavistd (Pelastuslaki
2011/379 § 27). Edelld sdadetyn lisdksi pelastuslaitos voi mm. suorittaa ensihoitopalveluun kuuluvia
tehtdvida, jos ensihoitopalvelun jarjestamisesta yhteistoiminnassa alueen pelastustoimen ja
sairaanhoitopiirin  kuntayhtyman kesken on sovittu terveydenhuoltolain (1326/2010) 39 §:n2
momentin perusteella.

Osana Turun kaupungin hallintosdant6a on Pelastuslaitoksen johtamisesta paatetty Varsinais-Suomen
aluepelastuslaitoksen johtosdannolla (Kv 14.6.2021 § 160). Pelastuslaitoksen toiminnallisesta
organisoinnista on paatetty Varsinais-Suomen pelastuslaitoksen toimintasdaannolla (Varsinais-Suomen
aluepelastuslautakunta 18.3.2021 § 28). Toimintasdannon perusteella talla tyojarjestyksella
mairataan Pelastuslaitoksen hallinnon ja toiminnan jarjestamisestd, henkilostdn tehtévists,
toimivallasta ja muusta sisiisesta organisaatiosta.

Varsinais-Suomen aluepelastuslautakunta

Varsinais-Suomen aluepelastuslaitos ja Varsinais-Suomen aluepelastuslautakunta toimivat
pelastuslain 26 §:n sekad kuntalain 49 §&n ja 51 §&:n mukaisena alueen pelastustoimen
pelastusviranomaisina.

Sen lisdksi mitd pelastustoimesta annetussa laissa ja muualla on sdiddetty ja maaratty ja mikali
tehtdvad ei ole annettu toiselle viranomaiselle lautakunta paattda Varsinais-Suomen alueellisen
pelastustoimen johtosdaannon mukaisesti toimialallaan seuraavat asiat:

1. Vahvistaa aluepelastuslaitoksen strategian ja organisaation seka hyviksyy toimintasdannon,
2. Huolehtii varautumiskoulutuksesta,

3. Huolehtii tarpeellisten sopimusten tekemisesta vapaaehtoisten palokuntien, laitospalokuntien ja
muiden palveluiden tuottajien kanssa,

4. Paattaa aluepelastuslaitoksen perimien maksujen ja korvausten perusteet seka
aluepelastuslaitoksen myymien palvelujen korvausperusteet,

5. Huolehtii valmiussuunnitelmien koordinoinnista,


https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2010/20101326
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6. Vahvistaa ne periaatteet, joiden perusteella pelastustoimen palvelutaso maaritelldaan seka
madarittelee sen vahimmaistason, joka pelastustoimen osalta tulee toteutua toimialueella.

7. Paattaa aluepelastuslaitoksen henkildstésuunnitelmasta, virkojen ja tydsopimussuhteiden
perustamisesta ja lakkauttamisesta sekd muista palvelussuhteiden ehdoista Turun kaupungin
henkildstohallinnon antamien ohjeiden mukaisesti.

8. Hyvadksyy tilahankkeiden tarveselvitys ja hankesuunnitteluohjeen maardysten estamatta
vuokrahankkeiden hankesuunnitelmat, kun vuokrattava toimitila sijaitsee muun kunnan kuin Turun
kaupungin alueella.

Aluepelastuslautakunta voi siirtda toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

Turun kaupungin voimassa olevan (1.8.2021 alkaen) hallintosdannén mukaan lautakunnan yleisena
toimivaltana:

Lautakunta kehittda, ohjaa ja valvoo alaisensa organisaation toimintaa.

Lisdksi lautakunnan tehtéaviin tehtavaalueellaan kuuluu (mukautettu hallintosdannosta vastaamaan
johtosaantoa):

1) paattaa talousarvioesityksen tekemisesta kaupunginhallitukselle,

2) raportoida taloudesta ja toiminnasta kaupunginhallitukselle ja valtuustolle,
3) paattaa avustusten myontamisesta,

4) paattaa kaytossaan olevien tilojen luopumisesta,

5) paattaa tehtavaaluetta koskevista laajamerkityksellisista asioista.

Lautakunnalla on oikeus siirtda toimivaltaansa muulle toimielimelle, palvelujohtajalle
(pelastusjohtajalle) tai muulle viranhaltijalle.

Lautakunta voi saattaa asian, joka silla on oikeus ratkaista, kaupunginhallituksen kasiteltavaksi, mikali
asian merkittavyys sita edellyttaa.

Pelastusjohtaja ja pelastuspaallikot

Pelastuslaitoksen johtoon kuuluvat ylimpana viranhaltijana pelastusjohtaja ja hdanen alaisuudessaan
nelja (4) pelastuspaallikk6a (Johtosdanto § 4).

Sen lisdksi mita muutoin on maaratty ja sikali, kun asia ei kuulu toiselle viranomaiselle, pelastusjohtaja
ratkaisee asiat, jotka koskevat

1. Hankinta-, urakka-, suunnittelu-, myynti- ja muiden sopimusten tekemista aluepelastuslautakunnan
vahvistamissa rajoissa
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2. Paloasemien miehitysta ja kaluston sijoittamista

3. Helpotuksen tai vapautuksen myontamistd aluepelastuslaitokselle tulevan julkis- tai
yksityisoikeudellisen maksun tai saatavan suorittamisesta, milloin se lain tai niiden maardysten
mukaan, joihin maksu tai saatava perustuu, on sallittua ja yksittaistapauksessa perusteltua

4. Irtaimen omaisuuden hankkimista tai vuokraamista aluepelastuslaitoksen tarpeisiin, sellaisen
omaisuuden myyntia, vuokraamista ja kaytettavaksi luovuttamista seka siirtamista toiselle kaupungin
virastolle tai laitokselle

5. Henkiloston ottamista, palkka-asioita ja palkitsemista aluepelastuskunnan asettamissa rajoissa ja
henkiléstésuunnitelman puitteissa.

Edelld mainitun lisdksi pelastusjohtaja

- on organisaation tili- ja vastuuvelvollinen henkild

- paattaa Pelastuslaitoksen tydjarjestyksesta

- péaattaa Pelastuslaitoksen prosessikirjan

- paattaa yli kuukauden mittaisista harkinnanvaraisista tyo-/virkavapaista

- paattaa hankinnoista 50000 euroon saakka

- vastaa Pelastuslaitoksen tyosuojelusta

- péaattaa pelastustoiminnan vasteista ja yksikkétunnuksista

- paattda omaisuuden poistamisesta ja tileista poistoa koskevat asiat

- péaattaa henkiloston ulkomaan matkamaaraykset

- paattaa henkiloston virkapuvun kdytosta

- ratkaisee muut Pelastuslaitokselle kuuluvat asiat, ellei laissa tai ty6jarjestyksessa tai
erillisessa isdntdorganisaation hallintosdanndossa, aluepelastuslautakunnan tai
pelastusjohtajan muussa paatoksessa ole toisin sdadetty.

Pelastusjohtaja voi siirtad paatdsvaltaansa alaiselleen viranhaltijoille.

Pelastusjohtajan ratkaisuvaltaan kuuluvat asiat ratkaistaan esittelysta. Esittelijéina toimivat
pelastuspaallikot kukin oman palvelualueensa osalta.

Pelastusjohtajan sijaisjarjestys nimetdan aluepelastuslautakunnan paatoksella.
Pelastuspaillikéiden yleisiin tehtaviin kuuluvat seuraavat asiat:

- johtaa ja vastaa palvelualueensa toiminnasta ja kehittamisestd seka toiminta- ja
tulostavoitteiden saavuttamisesta

- vastaa palvelualueen maararahojen kdytosta ja osaltaan laskujen oikeellisuudesta

- hyvaksyy lakisaateiset virkavapaudet, vuosilomat ja tydaikakorvaukset omien alaisten osalta

- paattda oman palvelualueensa osalta alle kuukauden mittaisista harkinnanvaraisista virka- ja
tybvapaista (pl. vuorotyota tekeva henkilosto, jonka osalta paatosvalta
esikuntapalveluyksikdssa)

- huolehtii palvelualueen tavoite- ja kehityskeskustelujen toteutumisesta
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- hyvaksyy palvelualueen henkildston yli viikon mittaiset taydennyskoulutukset

- paattaa kotimaan virkamatkamaaraykset omille alaisille

- péaattaa palvelualueensa tiimien perustamisesta ja nimeamisesta

- suorittaa sisdista valvontaa isdntdorganisaation ja pelastuslaitoksen ohjeiden ja maardysten
mukaisesti. Puuttuu epadkohtiin valittomasti

- valmistelee palvelualueensa osalta pelastuslaitoksen ja isdntdorganisaation valisen
strategisen sopimuksen seka osallistuu pelastuslaitoksen toiminta- ja taloussuunnitelman
valmisteluun

- toimii suostumuksensa mukaisesti ja vuorollaan paallikkovarallaolossa

- huolehtii osaltaan tyohyvinvoinnista ja tyosuojelusta

- raportoi pelastusjohtajalle palvelualueensa toiminnasta ja tuloksellisuudesta

- osallistuu kansallisen tason tyéryhmiin tai vastaaviin kokoonpanoihin

- laatii palvelualueen vuosisuunnitelmat ja tekee strategiselle johtoryhmalle palvelualueensa
esitykset pelastuslaitoksen vuosikalenteriin.

- paattad uhkasakkolain (1113/1990) 6 §:n seka pelastuslain (379/2011) 105§:n mukaisesta
uhkasakon asettamisesta

Pelastuspaallikot sijaistavat toisiaan.

Strateginen johtoryhma

Pelastuslaitoksen strategiseen johtoryhmaan kuuluvat pelastusjohtaja ja pelastuspaallikot (4).
Strategisen johtoryhman tehtdvana on tukea pelastusjohtajaa pelastuslaitosta koskevien strategisen
tason asioiden valmistelussa, kuten

- strategista suunnittelua seka pelastuslaitoksen toiminnan johtamista ja kehittamista
- alueen pelastustoimen palvelutasopdatostd, valvontasuunnitelmaa ja sopimuksia
- toiminta- ja taloussuunnitelmaa seka talousarviota
- pelastuslaitoksen henkilostopolitiikkaa
- kayttotaloussuunnitelmaa ja hankintasuunnitelmia
- toimintakertomusta ja tilinpaatoslaskelmia
- tulostavoitteiden toteutumisen seurantaa;
- toiminnan seurantaa, koordinointia ja kehittamista (laadunhallinta)
- sisdisen valvonnan ja tarkastuksen arviointia
- kestavan kehityksen toteutumista
tyohyvinvoinnin ja tydsuojelun toteutumisesta
- niiden prosessien laadintaa, jotka tukevat strategian toteutumista
- asiakasrajapinnan vuosikalenterin vahvistaminen.
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Palvelualueiden johtoryhmat

Operatiivinen johtoryhma

Operatiivisen palvelualueen johtoryhman jasenia ovat pelastuspaallikko (operatiivinen palvelualue),
aluepalopaallikko ja ensihoitopaallikko. Johtoryhman tehtavana on tukea pelastuspaallikkod mm.
operatiivisen palvelualueen johtamisessa, toimintojen kehittdmisessa, suunnittelussa ja
toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten ja pelastustoimintaan liittyvien tavoitteiden ja
toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja kehittaminen

- ensihoitosopimuksen mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- pelastustoiminnan ja ensihoidon palveluprosessien kehittaminen

- sidosryhmayhteistyon kehittdminen

- palokuntasopimusten (vapaaehtoispalokunnat) toteutumisen seuranta
pelastustoiminnan palvelutuotannon osalta

- ensivastesopimusten mukaisen toiminnan seuranta

- palvelualueen talousarvion valmistelu ja talouden toteutumisen seuranta

- seuraa palvelualueen tyéhyvinvoinnin ja tydsuojelun toteutumista

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatoksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikko voi kutsua operatiiviseen johtoryhmaan asiantuntijoita.

Riskienhallinnan johtoryhma

Riskienhallinnan johtoryhman jasenina ovat pelastuspaallikko (riskienhallinnan palvelualue),
riskienhallintapaallikko ja valmiuspaallikko. Johtoryhman tehtdvana on tukea pelastuspaallikkda mm.
riskienhallinnan palvelualueen johtamisessa, kehittdmisessa, toimintojen suunnittelussa ja
toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten ja riskienhallintaan liittyvien tavoitteiden ja toimintojen
suunnittelu, toteutus, arviointi ja kehittaminen

- valvontasuunnitelman mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi seka kehittaminen
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- siviilivalmiuden tehtavien mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- siviilivalmiuden ja onnettomuuksien ehkaisyn palveluprosessien kehittdminen

- sidosryhmadyhteistydn kehittaminen

- palvelualueen talousarvion valmistelu ja talouden toteutumisen seuranta

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatdksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maardamat tehtavat.

Pelastuspaallikkd voi kutsua riskienhallinnan johtoryhmaan asiantuntijoita.

Tilanne- ja johtokeskus johtoryhma

Tilanne- ja johtokeskuksen johtoryhman jasenina ovat pelastuspaallikko (tilanne- ja johtokeskus
palvelualue), tilannekeskuspaallikko ja esikuntapaallikko. Johtoryhman tehtavana on tukea
pelastuspaallikkoa tilanne- ja johtokeskuksen palvelualueen johtamisessa, kehittdmisessa,
toimintojen suunnittelussa ja toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- vahvistetun toiminta- ja tydsuunnitelman mukaisten tehtavien toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- tilannekeskustoimintojen ja esikuntatoimintojen palveluprosessien kehittaminen

- tuottaa turvallisuustilannekuvaa pelastuslaitoksen asiakasrajapinnan palvelutuotannosta

- ennakoida ja seurata maakunnallisia, kansallisia seka kansainvalisia riskeja, ilmioita ja
trendeja

- suunnittelee ja seuraa palvelutuotannon suorituskykya seka raportoi siita saannollisesti
laitoksen johtoa

- palvelualueen talousarvion valmistelu ja talouden toteutumisen seuranta

- edistda sidosryhmayhteistyon kehittamista

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatoksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikkd voi kutsua tilanne- ja johtokeskuksen johtoryhmaan asiantuntijoita.

Hallinto- ja tukipalvelut johtoryhma

Hallinto- ja tukipalvelujen johtoryhman jasenina ovat pelastuspaallikko (hallinto- ja tukipalvelujen
palvelualue), hallinto- ja henkilostopaallikko, viestintapaallikko, tekninen paallikkd, talouspaallikko,
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kehittamispaallikko, tietohallintopaallikko ja turvallisuuspaallikkd. Johtoryhman tehtavana on tukea
pelastuspaallikkoa hallinto- ja tukipalvelu palvelualueen johtamisessa, kehittdmisessa, toimintojen
suunnittelussa ja toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittaminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- omavalvonnan ja laadunhallinnan toteutus, arviointi ja kehittdminen

- riskienhallinta (sisdinen)

- pelastuslaitosta koskevien auditointien toteutumisen seuranta ja ohjaus

- sopimusten valmistelu paatoksentekoa varten ja sopimusten toteutumisen seuranta

- hallinto- ja tukipalveluiden prosessien toteutumisen seuranta ja kehittdminen

- henkildstosuunnitelman laadinta ja toteutumisen seuranta

- pelastuslaitoksen osaamisenhallinta ja henkilostékoulutus

- kansallisten ja kansainvalisten kehittamishanke-ehdotusten ja -rahoitusten
suunnittelu/haku padatoksentekoa varten ja seuranta

- talousarvion, talousarviovalmistelun ja tilinpaatoksen toteutuksen seuranta ja ohjeistus

- investointisuunnitelman valmistelu osana talousarvioehdotuksen valmistelua

- paloasemaverkkovision valmistelu ja toteutumisen seuranta

- pelastuslaitoksen viestintdsuunnitelman toteutumisen seuranta

- pelastuslaitoksen palontutkinta

- sidosryhmayhteistyon kehittaminen

- valmistelee johto-/toimintasaantoa seka tyojarjestystd koskevat muutosehdotukset
paatoksentekoa varten

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatoksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- yhteensovittaa ja kehittaa hallinto- ja tukipalveluiden prosesseja seka jalkauttaa
prosessit muiden palvelualueiden toteutettavaksi (osaprosessit)

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikko voi kutsua hallinto- ja tukipalvelut johtoryhmaan asiantuntijoita.

Palveluyksikoiden paallikéiden tehtavat

Palveluyksikoiden paallikoita ovat aluepalopaallikko, ensihoitopaallikko, riskienhallintapaallikko,
valmiuspaallikko, tilannekeskuspaallikko, esikuntapaallikko, talouspaallikko, hallinto- ja
henkildstdpaillikks, viestintapaallikkd, tekninen paallikkd, tietohallintopaillikkd, kehittamispaallikké
ja turvallisuuspaallikko.

Palveluyksikoiden paallikdiden yleisiin tehtaviin kuuluvat yleisesti seuraavat asiat annettujen
ohjeiden mukaisesti:
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- johtaa ja vastaa palveluyksikkdnsa toiminnasta ja kehittamisesta seka tulostavoitteiden
saavuttamisesta johdon ja ldhijohtajan antamien ohjeiden mukaisesti

- vastaa palveluyksikon maararahojen kdytosta ja osaltaan laskujen oikeellisuudesta ja
hyvaksymisesta

- esittelee pelastuspaallikon paatodsvaltaan kuuluvat asiat

- valmistelee palveluyksikkonsa asiat, jotka kuuluvat pelastusjohtajan paatosvaltaan

- hyvaksyy lakisaateiset virkavapaudet, vuosilomat ja tyoaikakorvaukset omien alaisten osalta.
Vuorotyota tekevan henkiloston osalta em. paatdsvalta on esikuntapaallikolla

- huolehtii alaistensa tavoite- ja kehityskeskustelujen toteutumisesta

- paattaa kotimaan virkamatkamaaraykset omille alaisilleen. Vuoroty6ta tekevan henkiloston
osalta em. paatosvalta on esikuntapaallikolla

- huolehtii osaltaan tyohyvinvoinnista ja tydsuojelusta

- huolehtii oman palveluyksikkénsa toimintaprosessien toimivuudesta

- kehittaa ja yllapitaa varhaisen valittdmisen -mallia palveluyksikkénsa osalta

- pitaa ylla sidosryhmayhteistyota

- huolehtii osaltaan kestavan kehityksen ja ymparistovastuullisuuden toteutumisesta

- laatii ja toteuttaa yksikkdnsa palveluiden jatkuvuudenhallintaa

- puoltaa/ ei puolla harkinnanvaraiset tyo- ja virkavapaat alaisensa henkiloston osalta.
Vuorotyota tekevan henkiloston osalta puoltavan esityksen rinnalla on oltava myos
esikunnan tyévuorosuunnittelun puoltaa/ei puolla esitys ennen paatoksentekoa niilta osin,
kun paatosvalta on pelastusjohtajalla.

- hyvaksyy henkilostonsa lyhytkestoiset, 1-2 vuorokautta kestdvat ja enintdgan 1000€
maksavat tdaydennyskoulutukset. Pitkdkestoisemmat tai kalliimmat koulutukset noudattavat
hyvaksyttya koulutushakemusprosessia

- vuorotyota tekevan henkiloston osalta edellisen kohdan paatdsvalta on esikuntapaallikolla

- tyontekijan oppisopimuskoulutus ratkaistaan Pelastuslaitoksen osalta hallintoyksikossa

- valmistelee oman palveluyksikon toistaiseksi voimassa olevat henkiléstévalinnat;

- valmistelee oman palveluyksikon sijaisjarjestelyt pitkien poissaolojen (yli kuukausi) osalta

- huolehtii osaltaan tyohyvinvoinnista ja tyosuojelusta

- toteuttaa palveluyksikdille osoitettuja osaprosesseja

- suorittaa sisdista valvontaa isdantdorganisaation ja pelastuslaitoksen ohjeiden ja maaraysten
mukaisesti. Puuttuu epakohtiin valittomasti

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ao. pelastuspaallikolle.

Operatiiviset palvelut

Pelastuslaitoksen toimintasddannén mukaan “Palvelualue jakaantuu pelastustoiminnan ja ensihoidon
palveluyksikéihin.  Palvelualue yllapitda palvelutasopdatoksen mukaista toimintavalmiutta
paivittdisten onnettomuuksien lisdksi suuronnettomuuksia seka yhteiskunnan hairictilanteita ja
poikkeusoloja varten. Pelastustoiminnan palveluyksikkd vastaa pelastuslain ja palvelutasopaatoksen
mukaisista pelastustoiminnan tehtdvistda sekd valmiuden vyllapidon edellyttamistd tehtavista.
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Ensihoidon palveluyksikkod vastaa terveydenhuoltolain ja ensihoitosopimuksen seka siihen liittyvan
ensihoidon palvelutasopaatdksen mukaisista tehtavista.

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikk6 tukenaan johtoryhma. Johtoryhmdan kuuluvat
pelastuspdallikkd ja palveluyksikdiden paallikot. Pelastustoiminnan palveluyksikkda johtaa
aluepalopaallikko ja ensihoidon palveluyksikkda ensihoitopaallikko.”

Pelastustoiminnan palveluyksikko

Aluepalopaallikko
Aluepalopaillikon tehtaviin kuuluu johdon tai Iahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- vastata pelastustoiminnan suorituskyvyn suunnittelusta ja kehittamisestda normaaliaikana,
suuronnettomuuksissa seka poikkeusolojen aikana pelastuslain ja pelastustoimen
palvelutasopaatoksen mukaisesti

- osallistua pelastustoimintaan liittyvien tukitoimintojen ohjeistamiseen yhteistydssa
pelastuslaitoksen muiden palveluyksikdiden kanssa

- valmistella pelastustoiminnan henkildston miehitysohje ja pelastuskaluston sijoitusohje
pelastuslaitoksen muiden palveluyksikdiden kanssa

- vastata, ettad pelastuslain ja asetuksen mukaiset pelastustoimintaan liittyvat suunnitelmat on
laadittu ja ajantasaiset

- valmistella pelastustoiminnan johtamista ohjaavaa ohjekokonaisuutta (Pelastustoiminnan
johtamisen kasikirja)

- valmistella paatoksentekoa varten pelastustoiminnan vasteet ja yksikkotunnukset

- suunnitella pelastustoiminnassa kaytettavan viranomaisverkon ja turvallisuusverkossa
olevan kenttadjohtamisjarjestelméan paatelaitteiden maara ja sijoitussuunnitelma
paatdksentekoa varten

- valmistella pelastusajoneuvo- ja aluskaluston sijoituspaikat seka kiertopaatokset
yhteisty6ssa teknisen palveluyksikon kanssa

- seurata pelastustoiminnan palvelutuotannon toimivuutta

- péaattaa pelastustoiminnan henkiléston nimedmisista erikoistehtaviin, joihin ei liity
kustannusvaikutuksia

- valmistella paatoksentekoa varten pelastustoiminnan henkiléston nimeamiset, joihin liittyy
kustannusvaikutuksia

- valvoa ja ohjeistaa, ettd vapaaehtoispalokuntien (VPK:t, toimenpidepalkkaiset) toiminta on
sopimusten mukaisia

- vahvistaa pelastustoiminnan henkildston sijoitussuunnitelman

- valmistella paallystopaivystdjien paivystyslistat

- valmistella sopimuspalokuntien erikoistumistehtavat paatoksentekoa varten

- vastata toiminnallisten pelastustoiminnan ohjeiden laatimisesta vapaaehtoispalokuntiin

- vahvistaa pelastuslaitoksen kustantamien sopimuspalokuntien koulutusjarjestelman
mukaisten kurssien osallistujat yhteistydssa koulutusmestarin kanssa
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- valvoa, etta palveluyksikélle annetut riskienhallintaan liittyvat tehtdvat suoritetaan
annettujen tavoitteiden mukaisesti

- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- kehittaa pelastustoiminnan palveluyksikén toimintaa yleisesti

- suorittaa muut ldhijohtajan tai johdon maaraamat tehtavat

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikélle.

Aluepalopaallikdn sijaisena toimii pelastustoiminnan palveluyksikdn palopaallikko.

Ensihoidon palveluyksikké

Ensihoitopaallikké
Ensihoitopaallikon tehtaviin kuuluu johdon tai Idhijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- vastata pelastuslaitoksen ensihoitotoiminnan suorituskyvyn suunnittelusta ja kehittamisesta
normaaliaikana

- toimii potilasturvallisuuden vastuuhenkilona

- ohjeistaa ensihoitotoimintaan liittyvat tukitoiminnot yhteisty6ssa pelastuslaitoksen muiden
palveluyksikéiden kanssa

- valvoa, etta palveluyksikon toiminta ml. ensivastetoiminta vastaa toimintaan liittyvien
sopimusten, palvelutasopaatoksen yms. asiakirjojen vaatimuksia

- valvoa palveluyksikdn talouden ja toiminnan toteutumista

- ohjeistaa muut palveluyksikét vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- valmistella paatoksentekoa varten ensihoidon henkildston nimeamiset, joihin liittyy
kustannusvaikutuksia

- paattaa ensihoidon henkiloston nimedmisista erikoistehtaviin, joihin ei liity
kustannusvaikutuksia

- vastata koulutussuunnitelman valmistelusta ja sen toteutumisesta ohjeiden mukaan

- toimia palveluyksikdn edustajana sisdisissa ja ulkoisissa tiimeissa

- vastata ensihoitotoiminnan laadun ja potilasturvallisuuden suunnitelmien valmistelusta ja
toteuttamisesta

- toimia ensihoitosopimukseen liittyen pelastuslaitoksen yhteyshenkilona ja pitaa tiivista
yhteytta ensihoidon jarjestamisvastuussa olevaan organisaatioon

- kehittda ensihoidon palveluyksikon toimintaa yleisesti

- suorittaa muut lahijohtajan tai johdon maaraamat tehtavat

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikélle.

Ensihoitopaallikon sijaisena toimii ensihoidon palveluyksikdn operatiivisesta toiminnasta vastaava
ensihoitomestari.



Varsinais-Suomen
Pelastuslaitos

Riskienhallinnan palvelut

Pelastuslaitoksen toimintasdannon mukaan “Palvelualue jakaantuu onnettomuuksien ehkaisyn ja
siviilivalmiuden palveluyksikdihin. Onnettomuuksien ehkdisyn vastuutehtdviin kuuluvat erilaiset
turvallisuuden valvontaan liittyvat tehtavakokonaisuudet, turvallisuusviestinta, turvallisuuskoulutus
sekd yhteistyd turvallisuuteen liittyvien viranomaisten ja sidosryhmien kanssa. Siviilivalmiuden
palveluyksikkd vastaa pelastuslaitoksen jatkuvuudenhallinnan, varautumisen ja vdesténsuojaamisen
tehtavakokonaisuuksista sekd alueellisen turvallisuuden kehittdmisesta yhteistydssa muiden
turvallisuuteen liittyvien toimijoiden kanssa.

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikké tukenaan johtoryhma. Johtoryhmdan  kuuluvat
pelastuspaallikko ja palveluyksikdiden paallikot. Onnettomuuksien ehkaisyn palveluyksikkda johtaa
riskienhallintapaallikko ja siviilivalmiuden palveluyksikkda johtaa valmiuspaallikko.”

Onnettomuuksien ehkaisyn palveluyksikkoé

Riskienhallintapaallikko
Riskienhallintapaallikon tehtaviin kuuluu johdon tai ldhijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- ohjeistaa pelastuslaitoksen toimintaa onnettomuuksien ehkaisytydn prosessien vaatimusten
mukaisesti
- laatia onnettomuuksien ehkaisyyn liittyvat suunnitelmat pelastuslaitoksen osalta
- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon
- tukea kuntia rakentamiseen liittyvassa lupa- ja lausuntoasioissa
- tuottaa kemikaaliturvallisuuslainsaadantoon liittyvia lausuntoja ja paatoksia
- ohjeistaa pelastuslaitoksen henkil6kuntaa kemikaaliturvallisuuteen liittyvissa asioissa
- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa
- suorittaa onnettomuuksien ehkadisysuunnitelman mukaista tyota:
- turvallisuusviestinta (osana viestinnan paaprosessia)
- turvallisuuskoulutus (méaarittelee mm. kohderyhmat ulkopuolisille jarjestettavasta
turvallisuuskoulutuksesta)
- valvontasuunnitelmaan sisaltyvat tyot
- huolehtia osaltaan pelastuslaitoksen asiakkaille kohdennetusta turvallisuuskoulutuksesta ja
maarittaa turvallisuusviestinnan kohderyhmat
- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikolle.

Riskienhallintapaallikén sijaisena toimii palveluyksikén johtava palotarkastaja (valvonnan
suunnittelu).
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Siviilivalmiuden palveluyksikko

Valmiuspaallikko

Siviilivalmiuden palveluyksikkda johtaa valmiuspaallikkd, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai
lahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- luoda ja yllapitaa pelastuslaitoksen siviilivalmiuden, varautumisen ja vdestonsuojelun
suorituskykya pelastustoimen palvelutasopaatoksen mukaisesti

- ohjeistaa ja tukea muita pelastuslaitoksen palveluyksikkoja palvelujen jatkuvuudenhallinnan
varmistamiseksi

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- yllapitaa ja kehittaa alueellista valmius- ja turvallisuusfoorumia

- valvoa palveluyksikén talouden ja toiminnan toteutumista

- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon

- tukea asiantuntijuudellaan kuntia ja muita turvallisuuden kannalta keskeisid toimijoita
siviilivalmiuden, varautumisen ja vaesténsuojelun kehittamiseksi

- tukea asiantuntijuudellaan muuta pelastuslaitoksen henkilost6a siviilivalmiuteen liittyvissa
asioissa

- tukea osaltaan pelastuslaitoksen onnettomuuksien ehkaisytyota tarkastustoiminnan,
turvallisuusviestinnan tai turvallisuuskoulutuksen keinoin

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikolle.

Valmiuspaillikén sijaisena toimii palveluyksikén suunnittelija (siviilivalmius).

Tilanne- ja johtokeskuspalvelut

Pelastuslaitoksen toimintasddannén mukaan Palvelualue jakaantuu tilannekeskustoiminnat ja
esikuntapalvelut palveluyksikéihin. Palvelualueena Varsinais-Suomen pelastuslaitoksen tilanne- ja
johtokeskus organisoi padivittdisen asiakasrajapinnassa tapahtuvan pelastuslaitoksen toiminnan
(pelastustoiminta, ensihoito ja riskienhallinta), huolehtien henkiléresurssien oikea-aikaisesta
kohdentamisesta asiakasrajapinnan tehtaviin ml. tydévuorosuunnittelu, ajoneuvo- ja aluskaluston
sijoittumisesta riskiarvioinnin mukaisesti (paivittaisvalmius) toimipisteisiin, maakunnan tilannekuvan
ylldpidosta, paloasemakohtaisesta pdivittdisestd toimintakalenterista (toiminnan ohjaus ja
koordinointi), viestinnasta erillisen viestintdohjeen ja tyojarjestyksessd maaritellyn tehtdvajaon
mukaisesti, kriittisistd ICT jarjestelmistda ja niiden toimivuudesta kenttatydskentelyssa
tyojarjestyksessa madritellyn tehtdvdjaon mukaisesti, sekd pelastustoiminnan johtamisesta ja
pelastustoiminnan johtamisen tukemisesta. Tilannekeskustoiminnat palveluyksikkd toimii jatkuvassa
toimintavalmiudessa pelastuslaitoksen johtokeskuksen perustana. Tilanne- ja johtokeskustoiminnot
on kyettava toteuttamaan myds hairio- ja poikkeusoloissa.”

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikké tukenaan johtoryhma. Johtoryhmadan  kuuluvat
pelastuspaallikkd ja  palvelualueen  palveluyksikdiden  paallikét.  Tilannekeskustoiminnat
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palveluyksikkéda johtaa tilannekeskuspaallikkd ja esikuntapalvelut palveluyksikk6éd johtaa
esikuntapaallikko.

Tilannekeskustoiminnat palveluyksikko

Palveluyksikkod johtaa tilannekeskuspaallikkd. Palveluyksikéssa on tilannekeskuspdallikon lisaksi
pdivahenkilostda ja vuorohenkilostoéa. Paivahenkilostoon kuuluu suunnittelija, palveleva
palotarkastaja sekd valvomonhoitaja. Vuorohenkilostoon kuuluu viisi vuoroesimiestd ja viisi
operaattoria. Naiden lisdksi vuorohenkilostolle on olemassa sijaisia, jotka ovat muiden
palveluyksikdiden tyontekij6ita-/viranhaltijoita.

Tilannekeskustoiminnat palveluyksikkd kuuluu tilanne- ja johtokeskuksen palvelualueeseen.
Palveluyksikon tehtdavakokonaisuudet ovat seuraavat:

- toimii jatkuvassa toimintavalmiudessa ja tuottaa reaaliaikaista tilannekuvaa ja -tietoisuutta
Varsinais-Suomen maakunnasta
- yllapitaa jatkuvaa valmiutta perustaa pelastustoiminnan johtokeskus
- yllapitdad omaa toimintaansa siten, etta tilannekeskus kykenee toimimaan myds
poikkeusoloissa
- vastaa johtokeskusluolan johtamistoimintojen yllapitamisesta ja kehittdmisesta yhdessa
siviilivalmiuden palveluyksikdn ja ICT-palveluyksikdon kanssa
- tukee ICT-palveluyksikkoa kriittisten operatiivisten ohjelmistojen, jarjestelmien ja
laitteistojen yllapidossa
- tilannekeskuksen palvelimet
- tilannekeskuksen toimintaan liittyvat aktiivilaitteet
- tilannekeskuksen ty6asemat
- tilannekeskuksen kdytossa olevat jarjestelmat
- tukee esikuntapalvelut palveluyksikkda tyovuorosuunnittelussa
- sairauspoissaoloilmoitusten vastaanotto ja kirjaus
- adhoc-tyovuorosuunnittelu
- muut erikseen madritellyt tehtavat
- tukee laadunhallinnan, ymparistovastuullisuuden ja organisaatioturvallisuuden
palveluyksikkda tilaturvallisuuteen liittyvissa asioissa
- lukitusjarjestelmien paakaytto
- kameravalvonnan paakaytto
- Keskuspaloaseman avainten hallinta
- tuottaa asiakaspalvelua ulkoisille ja sisdisille asiakkaille
- pelastustoiminnan johtamis- ja tukipalvelut
- valvontatoiminnan tukipalvelut
- valvomonhoitajan palvelut
- palvelevan palotarkastajan palvelut
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Tilannekeskuspaallikko

Tilannekeskuksen toimintaa johtaa tilannekeskuspaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai
ldahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- johtaa palveluyksikdn toimintaa

- koordinoi palveluyksikdn toiminnallista, laadullista ja tuloksellisesta kehittamista

- valvoo, etta vastuualueelle maaratyt tehtdvat hoidetaan lainsdddannon ja hyvaksytyn
palvelutasopaatoksen mukaisesti mahdollisimman tehokkaasti, taloudellisesti ja
tarkoituksenmukaisesti

- valmistelee ja pitda palveluyksikon henkilostolle kuukausittaiset ajankohtaispalaverit

- vastaa palveluyksikoiden valisesta yhteistyosta tilanne- ja johtokeskustoimintojen osalta

- vastaa valtakunnallisesta pelastuslaitosyhteistydsta tilanne- ja johtokeskustoimintojen osalta

- vastaa viranomaisyhteisty6sta tilanne- ja johtokeskustoimintojen osalta

- toimii palveluyksikdn paiva- ja vuorohenkiloston lahijohtajana

- osallistuu pelastustoiminnan johtamisen suunnitteluun tilanne- ja johtokeskustoimintojen
osalta

- osallistuu tilannekeskuksen laitteistojen, jarjestelmien ja ohjelmistojen ylldpitoon

- osallistuu vastetyéryhman toimintaan

- osallistuu tietoturvaryhman toimintaan

- toimii asiantuntijana tilaturvallisuuteen liittyvissa asioissa

- on tarvittaessa mukana valtakunnallisessa KEJO-hankkeessa

- toimii pelastuslaitoksen KEJO-paakayttdjana

- hoitaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Tilannekeskuspaallikon sijaisena toimii esikuntapaallikko.

Esikuntapalveluiden palveluyksikko

Esikuntapaallikko

Tilannekeskuksen esikuntapalveluiden toimintaa johtaa esikuntapaallikko, jonka tehtaviin kuuluu
johdon tai lahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia asiakasrajapinnassa tapahtuvasta pelastuslaitoksen palvelutuotannon
(pelastustoiminta, ensihoito, riskienhallinta) organisoinnista ja toteutuksesta erillisen
toimintaohjeen mukaisesti

- huolehtia palvelutuotannon suorituskyvysta seka henkilo- ja kalustoresurssien oikea-
aikaisesta kohdentamisesta asiakasrajapinnan tehtaviin yhdessa muiden palveluyksikoiden
kanssa

- paattada vuorotyota tekevan henkiloston osalta enintdan 12 paivan tyésopimukset ja
enintdaan 30 paivan tehtavamuutokset

- koordinoida asiakasrajapinnan palvelutuotannon etukateissuunnittelun huomioiden mm.
palvelutarpeen arviointi ja -maarittely, kdytettavissa olevat resurssit. Palvelutuotannon
etukateissuunnittelu toteutetaan erillisen toimintaohjeen mukaisesti
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- vastata pelastuslaitoksen toimintakalenterin laadinnasta, yllapidosta seka kehittamisesta
(toiminnanohjaus ja koordinointi)

- huolehtia pelastuslaitoksen palvelutuotannon tilannekuvan yllapidosta yhdessa muiden
palveluyksikéiden kanssa

- osallistua osaltaan viestintaan erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- tukea osaltaan pelastuslaitoksen onnettomuuksien ehkaisytyota valvontatoiminnan,
turvallisuusviestinnan tai turvallisuuskoulutuksen keinoin

- laatia ja yllapitaa tarvittavat suunnitelmat palveluyksikolle kuuluvista asiakokonaisuuksista

- raportoida pelastuspaallikolle palveluyksikon toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Esikuntapaallikon sijaisena toimii palveluyksikon vastaava suunnittelija

Hallinto- ja tukipalvelut

Pelastuslaitoksen toimintasdannon mukaan “Palvelualue jakaantuu talouden, viestinnan, hallinnon ja
henkiloston, teknisen, ICT:n, kehittdmisen sekd laadunhallinnan, ymparistovastuullisen ja
organisaatioturvallisuuden palveluyksikoihin. Pelastuslaitoksen tukipalveluiden palvelualue vastaa
pelastuslaitoksen sisdisistd palveluista. Tukipalvelut -palvelualue avustaa pelastuslaitoksen
johtamiseen, suunnitteluun ja kehittamiseen liittyvissa tehtdvissa. Se tuottaa pelastuslaitoksen
toimintaa tukevia ja kehittavid palveluja sekd toimii ndiden tehtdvaalueiden asiantuntijana.
Palvelualueella hoidetaan keskitetysti pelastuslaitoksen hallinto- ja henkilostbasiat ja talous- ja
sopimusasiat, toimitilojen ja kaluston hallinnointiin liittyvat tehtavat (tekniset palvelut), organisaation
viestintd, ICT-palvelut, laadunhallinnan, ympéristévastuullisuuden ja organisaatioturvallisuuden
tehtdvia, seka muut tarvittavat tukipalvelut.

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikké tukenaan johtoryhma. Johtoryhmdan  kuuluvat
palveluyksikéiden paallikot. Talouden palveluyksikkéa johtaa talouspaallikké, viestinnan
palveluyksikkda johtaa viestintdapaallikko, hallinnon ja henkildston palveluyksikkda johtaa hallinto- ja
henkilostopaallikko, teknisen palveluyksikkda johtaa tekninen paallikkd, ICT:n palveluyksikkdd johtaa
tietohallintopaallikko, kehittamisen palveluyksikkda johtaa kehittamispaallikkd seka laadunhallinnan,
ymparistovastuullisuuden ja organisaatioturvallisuuden palveluyksikkoa johtaa turvallisuuspaallikké”

Talouden palveluyksikkd

Talouspaillikko

Talouden palveluyksikk6a johtaa talouspaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon ja ldhijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia osaltaan taloushallinnon paaprosessista
- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa
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vastata pelastuslaitoksen taloussuunnittelusta, talousraportoinnista seka projektien
taloustietojen toteutumista ja niihin liittyvistd meno-/tuloraporteista ja
projektien/hankkeiden laskutuksista annettujen ohjeiden ja aikataulujen mukaisesti
huolehtia talouden toteutumisen ja tavoitteiden mukaisista toimista annettujen ohjeiden
mukaisesti seka kayttotalouden toimintakatteen riittavyydesta kulloinkin suunniteltuihin
kayttdomaisuusinvestointeihin

allokoida rahoituksen riittavyys asetettujen tilinpaatostavoitteiden mukaisesti

raportoida asianomaiselle tahoille projektien rahoitushakemusten laatimisesta maaraaikana
seka hoitaa korvausten hakeminen

ohjeistaa henkil6stda, johdon asiantuntijatukena, tarvittavilla talouden ja toiminnan
ohjauskeinoilla ja toimenpiteilld vuosittaisen budjettitavoitteen saavuttamiseksi

vastata pelastuslaitoksen tilinpdaatdsvalmistelusta

huolehtia pelastuslaitoksen osto- ja myyntireskontrasta

koordinoida organisaation hinnoitteluperiaatteiden ja kustannuslaskentamenetelmien
laatimista ja tarpeellista kustannus- ja kannattavuusanalyysimallien kehittamista

vastata talouden tunnuslukujen tuottamisesta strategiselle johtoryhmaille

suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat

raportoida palveluyksikén toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikélle (hallinto- ja
tukipalvelut)

Talouspaallikdn varahenkilona toimii kehittamispaallikko.

Viestinndn palveluyksikko

Viestintapaallikko

Viestinndn palveluyksikkda johtaa viestintapaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon ja ldhijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

huolehtia viestinnan padprosessista
ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa
Keskeisid em. prosesseja ovat:
- strategia- ja tyOyhteisoviestinta
- sidosryhmaviestinta
- mediaviestinta
- tutkimus- ja tilastoviestinta
- markkinointiviestinta
- kielenhuolto
- visuaalisen viestinnan palvelut
- onnettomuuksien ehkaisyn viestinta (joukko- ja tapahtumaviestinta)
- onnettomuusviestintd (tehostettu viestinta, kriisiviestintd)
- pelastuslaitoksen organisoimat tapahtumat ja kampanjat
vastata strategisesta viestinnasta ja johdon viestinnallisesta tuesta sekd maarittaa
periaatteet koko pelastuslaitoksen viestinnalle
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- vastata viestinnan suunnittelusta ja ohjeistuksesta varmistaen, etta viestinnalle asetetut
tavoitteet ovat linjassa strategisten tavoitteiden kanssa

- huolehtia ja ohjeistaa pelastuslaitoksen eri kohderyhmien viestintdpalveluista ja niihin
tarvittavien kanavien ja medioiden kehittamisesta

- tukea esimiehia ja asiantuntijoita viestintdasioissa seka kehittaa henkiloston
viestintdavalmiuksia

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida pelastuspaallikélle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnan tuloksellisuudesta.

Viestintdapaallikon varahenkilona toimii tietohallintopaallikko.

Hallinnon- ja henkildston palveluyksikko

Hallinto- ja henkilostépaallikko

Hallinnon- ja henkil6stdn palveluyksikkda johtaa hallinto- ja henkilostépaallikké, jonka tehtaviin
kuuluu johdon tai ldhijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia hallinnon ja henkilostohallinnon paaprosesseista

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- huolehtia ja kehittda pelastuslaitoksen puolesta tyoterveyshuoltojen palveluita ja
toimintasuunnitelmaa koskevat

- varmistaa ja valvoa pelastuslaitoksen yhteistad henkiloston kehittdmista ja tydhyvinvointia
koskevat asiat

- toteuttaa laillisuusvalvontaa ja sisdista tarkastusta koskevat asiat annettujen ohjeiden
mukaisesti

- vastata tiedonhallinnan ohjauksesta, suunnittelusta ja toimeenpanosta siten, ettd annetut
tiedonhallinnan tehtavat tuotetaan asianmukaisesti ja annettujen resurssien puitteissa

- huolehtia Palvelukeskukseen menevat palkkojen tekniset muutosilmoitukset seka
palvelusuhteen perustamiseen liittyvat tekniset hyvaksynnat palkkasihteerin esittelysta

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida pelastuspaillikolle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnasta ja tuloksellisuudesta

Hallinto- ja henkilostdpaallikon varahenkilona toimii henkilostosuunnittelija.

Tekninen palveluyksikkoé

Tekninen paallikko

Tekninen palveluyksikkoa johtaa tekninen paallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai ldhijohtajan
ohjeiden mukaisesti:
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- huolehtia hankintojen, kaluston- ja varusteiden yllapidon, kiinteistdjen hallinnan seka uudis-
ja korjausrakentamisen paaprosesseista

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- vastata hankintatoimen ohjeistuksesta koko pelastuslaitoksen osalta ja toteuttaa hankinnat
osaltaan ml. investoinnit

- vastata kalusto- ja materiaalihuollosta

- huolehtia harjoitusalueen teknisesta yllapidosta

- huolehtia kiinteistdihin, kiinteistdjen yllapitoon, turvallisuuteen ja vuokraukseen liittyvista
tehtavista

- huolehtia kalusto-, materiaali- ja kiinteistdavustushakemuksiin liittyvista lausunnoista

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida pelastuspaallikolle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Teknisen paallikon varahenkilona toimii turvallisuuspaallikko

ICT palveluyksikko

Tietohallintopaallikko

ICT palveluyksikk6a johtaa tietohallintopaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai ldhijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

- vastata ICT palveluyksikolle kuuluvista paaprosesseista;

- ohjeistaa muut palveluyksikot toteuttamaan ICT pdaprosesseihin kuuluvat osaprosessit

- huolehtia pelastuslaitoksen tietoteknisesta perustyévalineymparistosta, sen hankinnoista,
ylldpidosta ja kehittamisesta

- tuottaa tietoa tiedonhallinnan, tietoturvan ja tietosuojan toteutumisesta johdolle valvonnan,
paatdksenteon ja tiedolla johtamisen tueksi

- huolehtia pelastuslaitoksen operatiiviseen viestintaan seka halyttamiseen liittyvien laitteiden
ja paatelaitteiden hankintojen (osaprosessi teknisen palveluyksikon hankintaprosessiin),
yllapitamisen ja kouluttamisen toteutumisesta

- huolehtia, etta tarvittavat asiakirjat ja sopimukset ICT:hen liittyviin hankintoihin tulee tehtya
mukaan lukien turvallisuussopimukset

- huolehtia tarvittavien selosteiden ja rekisterien tekemisesta ja yllapidosta

- toimia ICT asiantuntijana turvallisuusjohtamiseen, fyysiseen tuvallisuuteen ja tekniseen
tietoturvallisuuteen liittyvissa asioissa

- huolehtia yhdessa tilannekeskuksen kanssa tilannekeskuksen kriittisten jarjestelmien
toimivuudesta

- huolehtia TOSI (toimialasidonnaisten) jarjestelmien ja ohjelmistojen hankinnoista
kayttoonotosta ja ylldpidosta osana teknisen palveluyksikon hankintaprosessia

- suunnitella ja yllapitda yhdessa isantdorganisaation kanssa koko pelastuslaitostasolla
kaytettavaa ICT kokonaisarkkitehtuuria

- yhteensovittaa isantdaorganisaation ja TUVE-verkon kayttéonottoa ja kdyttoa seka huolehtia
TUVE-verkkoon liittyvasta hallinnoinnista ja yllapidosta
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- huolehtia pelastuslaitoksen ohjelmien paakayton, kayttajatunnuksien ja kayttooikeuksien
yllapidon toteutumisesta
- organisoida lahi- ja etdtukea yllapidossa oleville ohjelmistoille, tydasemille ja laitteille
- huolehtia tarvittavien tietoldhteiden arkistoinnin toteutumisesta
- huolehtia ERICA:aan liittyvasta kehittamisesta ja tietojen yllapitamisesta
- huolehtia VIRVE-verkossa olevien paatelaitteiden yllapidon, parametroinnin ja huollon
toteutumisesta annettujen ohjeiden perusteella
- huolehtia tarvittavien matkapuhelinverkon laitteiden ja liittymien yllapitamisesta
- huolehtia seuraavien tietoturvaan liittyvien asioiden toteutumisesta:
- pelastuslaitoksen tietoturvasuunnitelman seka suunnitelman
toimeenpanosuunnitelman laatiminen yhteistyossa tietoturvaryhman kanssa
- tietoturvallisuusmaaraysten ja —velvoitteiden noudattamisen valvominen
pelastuslaitoksessa
- tietoturvallisuusmadaraysten ja —velvoitteiden noudattamisen valvonta
pelastuslaitoksessa
- tietoturvapoikkeamailmoitusten kasitteleminen
- pelastuslaitoksen hallinnassa ja omistuksessa olevien palveluiden ja jarjestelmien
jatkuvuus- ja palautumissuunnitelmien ajantasaisuudesta, saatavuudesta
huolehtiminen
- pelastuslaitos toteuttaa siltd viranomaisena vaadittavat tiedonhallintalain, TUVE-
asiakkuuden seka toimialan yhteiset, tietoturvallisuutta koskevat vaatimukset
- tietoturvallisuuden riskiarvion laatimisesta seka tietoturvallisuusauditointien
suorittamisesta
- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat
- raportoida pelastuspaallikolle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Tietohallintopaallikdn varahenkilona toimii viestintapaallikko.

Kehittamisen palveluyksikko

Kehittamispaallikko

Kehittamisen palveluyksikkoa johtaa kehittamispaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai
Iahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- vastata kehittamisen palveluyksikolle kuuluvien pdaprosessien toteutumisesta ja
osaprosessien ohjeistamisesta muille palveluyksikdille

- tukea johtoa strategiasuunnittelussa seka palveluyksikdiden strategisten tavoitteiden
toteutumisen valvonnassa

- tukea johtoa palvelutasopdatdsvalmistelussa ja toteutumisen seurannassa

- huolehtia pelastuslaitoksen projektienhallinnasta

- toteuttaa ja kehittaa pelastuslaitoksen TKI toimintaa kaikilla organisaatiotasoilla seka
kansallisesti ettd kansainvalisesti
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- vastata pelastuslaitoksen palontutkintatoiminnan toteutumisesta pelastuslain mukaisesti ja
vieda tutkimustulokset kdytant66n yhdessa asiantuntijoiden kanssa

- huolehtii 3 tason tutkintaraporttien kasittelysta / tiedoksi tuonnista johtoryhmalle

- kehittamisyksikén osaamiskeskus vastaa pelastuslaitoksen osaamisenhallinnasta osana
hallinnon- ja henkiloston padprosessia. Yksikko tuottaa johtoryhmalle osaamisenhallinnan
tarvittavan tiedon.

- kehittamisyksikon osaamiskeskus vastaa yhteistyossa palveluyksikdiden kanssa
pelastuslaitoksen henkil6ston koulutuksesta osana hallinnon- ja henkildston paaprosessia.
Yksikko tuottaa johtoryhmalle tarvittavan koulutustiedon.

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida pelastuspaallikolle toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Kehittamispaallikon varahenkilona toimii talouspaallikko.

Laadunhallinta, ymparistovastuullisuus ja organisaatioturvallisuus palveluyksikko

Turvallisuuspaallikko

Palveluyksikkda johtaa turvallisuuspaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai Iahijohtajan ohjeiden
mukaisesti:

- vastata palveluyksikolle kuuluvien paaprosessien toteutumisesta ja osaprosessien
ohjeistamisesta muille palveluyksikaille

- toimia pelastuslaitoksen tyosuojelupaallikkona

- yllapitaa ja kehittaa pelastuslaitoksen organisaatioturvallisuutta sitouttaen henkiloston
mukaan turvallisuusajatteluun

- koordinoi sisdista riskienhallintaa

- koordinoi paloasemien tilaturvallisuutta

- valvoa, etté pelastuslaitosta koskevat auditoinnit toteutuvat

- huolehtia tydsuojelutarkastusten, turvallisuuskavelyiden ja muiden vastaavien tarkastusten
asianmukaisesta toteuttamisesta

- Koordinoi Pelastuslaitoksen laadunhallintajarjestelman kehittamista seka yllapitamisesta

- huolehtia pelastuslaitoksen lainmukaisten ymparistovelvotteiden toteutumisesta ja
yhteensovittaa isdntdorganisaation linjaamia kestavan kehityksen prosesseja

- yllapitaa ja kehittaa pelastuslaitoksen omavalvontasuunnitelmaa

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoi pelastuspaallikélle toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Turvallisuuspaallikon varahenkilona toimii tekninen paallikko.
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Eraiden viranhaltijoiden vastuut ja tehtavat

Palopaillikko (pelastustoiminta)

- vastaa pelastustoiminnan palveluyksikon pelastustoiminnan ja pelastustoiminnan
tukitehtavien vastuualuetydskentelyn tuloksellisesta toteutumisesta ja ohjaamisesta
aluepalopaallikon antamien ohjeiden mukaisesti, seka toimii em. vastuualueille
osoitettujen palomestareiden ldhijohtajana

- huolehtii vastuualueen tyotehtavien priorisoinnista ja tasaisesta jakamisesta

- valmistelee vastuualuetydskentelyyn osallistuvien tyontekijoiden tehtava- ja
vastuujaon (palomestarit, paloesimiehet)

- seuraa vastuualueen palomestareiden ty6ajan kdyttoa (vuorotydskentely,
toimistopaivat)

- huolehtii maaratyn vastuualueen yleisistd osaamisvaatimuksista, ohjeista,
suunnitelmista ja harjoituksista yhdessa palomestareiden kanssa

- valmistelee pelastustoimintaan liittyvia ohjeita ja suunnitelmia aluepalopaallikén
ohjeiden mukaisesti

- vastaa pelastustoimintaan liittyvien ohjekokonaisuuksien teknisesta yllapitamisesta

- osallistuu vastuualuetydskentelyyn asetettujen tavoitteiden mukaisesti

suunnittelee ja yllapitda pelastustoiminnan halytysohjeet, halytysvasteet ja
toimintaohjeet yhdessa muiden palveluyksikodiden ja
yhteistyokumppaneiden kanssa

- valmistelee osaltaan pelastustoiminnan palveluyksikon vuosiohjelman sisaltéa ja
seuraa sen toteutumista

- pelastustoiminnan/maéaratyn vastuualueen laskujen asiatarkastus

- seuraa pelastustoiminnan toimintavalmiutta ja tuottaa sovittuja raportteja
maaraajoin seka kehittda, valvoo, opastaa ja kouluttaa pelastustoimintaan liittyvaa
raportointia

- toimii pelastuslaitoksen ja Turun hatakeskuksen yhteyshenkilona

- toimii pelastuslaitoksen Pronto-yhteyshenkilona /paakayttdjana

- toimii Pronto-onnettomuusselosteiden sekd kuvamateriaalin luovuttajana

- kasittelee/valittda edelleen vastuualuetta koskevat PERA-ilmoitukset

- toimii P35 -vastuuhenkilona

- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa tehtavissa

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta aluepalopaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

Suunnittelija (pelastustoiminta)

- vastaa pelastustoiminnan palveluyksikon pelastustoiminnan ja riskienhallinnan yhteisty6-
vastuualuetydskentelyn tuloksellisesta toteutumisesta ja ohjaamisesta aluepalopaallikén
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antamien ohjeiden mukaisesti, seka toimii em. vastuualueille osoitettujen palomestareiden
lahijohtajana
- huolehtii vastuualueen tyotehtavien priorisoinnista ja tasaisesta jakamisesta
- valmistelee vastuualuetydskentelyyn osallistuvien tyéntekijoiden tehtdva- ja vastuujaon
(palomestarit, paloesimiehet)
- seuraa vastuualueen palomestareiden ty6ajan kdytt6a (vuorotyoskentely, toimistopdivat)
- huolehtii maaratyn vastuualueen yleisistd osaamisvaatimuksista, ohjeista, suunnitelmista ja
harjoituksista yhdessa palomestareiden kanssa
- valmistelee pelastustoimintaan liittyvia ohjeita ja suunnitelmia aluepalopaallikon ohjeiden
mukaisesti
- osallistuu vastuualuetydskentelyyn asetettujen tavoitteiden mukaisesti
= vastaa ulkoisia pelastussuunnitelmia vaativien kohteiden asiakirjojen ja
suunnitelmien laadinnasta ja yllapitamisesta seka tiedottamisesta ja
raportoinnista lain ja asetuksen mukaisesti
= suunnittelee ja vastaa ulkoisten pelastussuunnitelmia vaativien kohteiden
vuosittaisista suuronnettomuusharjoitusten pitdmisesta yhteistydssa
muiden yhteistydkumppaneiden kanssa
- valmistelee osaltaan pelastustoiminnan palveluyksikon vuosiohjelman sisadlt6a ja seuraa sen
toteutumista
- pelastustoiminnan/maéaratyn vastuualueen laskujen asiatarkastus
- toimii yhteyshenkilona riskienhallinnan palvelualueen ja pelastustoiminnan palveluyksikén
valilla maaratyissa asioissa
- toimii P34 -vastuuhenkilona
- kasittelee/vilittas edelleen vastuualuetta koskevat PERA-ilmoitukset
- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa tehtavissa
- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta aluepalopaallikolle
- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palomestari (pelastustoiminta)

e toimii pelastustoiminnan johtamisjarjestelmassa tyovuorosuunnittelun mukaan

e toimii ldhijohtajana erikseen maariteltyjen paloasemien paloesimiehille ja
paivapalomiehille

e valmistelee, seuraa ja suunnittelee erikseen maaritellyn vastuualueen toimintoja ja
ohjeita vastuualueen vastuuhenkilén antamien ohjeiden ja rajausten mukaisesti

e organisoi vastuualueelle osoitettujen paloesimiesten/ylipalomiesten/palomiesten
vastuualuetyoskentelya

e esittdd vastuualueen paatettavat asiat vastuualueen vastuuhenkilélle

e jalkauttaa vastuualueen toimintojen muutokset ja ohjeet pelastustoimintaan
osallistuvalle henkilostolle (paatoimiset, vapaaehtoispalokunnat)

e osallistuu ja jarjestaa pelastustoimintaan liittyvia kohdekaynteja, koulutuksia ja
harjoituksia

e osallistuu riskienhallinnan tehtaviin lahijohtajan ohjeiden mukaisesti

e raportoi toiminnastaan aluepalopaallikélle ja vastuualueen vastuuhenkildlle

e suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palomestareiden vastuualuejako ja merkittavimmat tehtavakokonaisuudet:
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e Meri- ja vesistotoiminnan seka ymparistovahinkojen torjunnan vastuualue

valmistelee ja yllapitaa pelastuslaitoksen ymparistovahinkojen
torjuntasuunnitelmaa, meritoimintaohjetta seka vesisukellusohjetta
valvoo ja vastaa ymparistovahinkojen torjuntasuunnitelman,
meritoimintaohjeen seka vesisukellusohjeen toteutumisesta annettujen
ohjeiden mukaan

vastaa operatiivisten toimintamallien (SOP), ohjeiden, suunnitelmien,
harjoitussuunnitelmien, harjoitus- ja osaamistavoitteiden laadinnasta seka
ajantasaisuudesta ympadristévahinkojen torjunnan,
vesiliikenneonnettomuuksien, vesisukeltamisen, pintapelastamisen,
merellisten EVAK-keskusten, saariston palokaluston ja muun merellisen
toiminnan osalta

toimii alueen satamien yhteyshenkildna pelastustoimintaan (YVT, OT)
liittyvissa asioissa seka toimii valvontaviranomaisena em. alueiden
torjuntavalmiuteen liittyen

toimii asiantuntijana merellisen evakuointisuunnitelman valmistelussa
yhdessa muiden palveluyksikdiden ja yhteistyokumppaneiden kanssa
huolehtii teknisen ja taktisen tason viranomaisyhteistydsta vastuualueen
osalta

toimii tarvittaessa asiantuntijana vastuualuetyoskentelyyn liittyvissa
sidosryhmatapaamisissa ja tyoryhmissa

vastaa pelastustoiminnan ja teknisen palveluyksikdiden yhteistyosta vene-,
OT- ja YVT-kaluston kunnossapidossa ja telakoinneissa

e Pelastustoiminnan vastuualue

vastaa operatiivisten toimintamallien (SOP), ohjeiden, suunnitelmien,
harjoitussuunnitelmien, harjoitus- ja osaamistavoitteiden laadinnasta seka
ajantasaisuudesta eri onnettomuuskokonaisuuksien (tulipalot, tie-, raide- ja
ilmaliikenne seka vaaralliset aineet, CBRNE, sortumat, maastopelastus,
ylhaaltd/alhaalta pelastaminen ja eldinpelastaminen), savusukeltamisen,
kemikaalisukeltamisen, MIRG-toiminnan, PVAT-toiminnan ja
puomitikasajoneuvojen toiminnan osalta

huolehtii teknisen ja taktisen tason viranomaisyhteistydsta vastuualueen
osalta

toimii tarvittaessa asiantuntijana vastuualuetyoskentelyyn liittyvissa
sidosryhmdatapaamisissa ja tyoryhmissa

e Pelastustoiminnan tukitehtadvat -vastuualue

vastaa operatiivisten toimintamallien (SOP), ohjeiden, suunnitelmien,
harjoitussuunnitelmien, harjoitus- ja osaamistavoitteiden laadinnasta seka
ajantasaisuudesta UAS-toiminnan, HNS-toiminnan, viranomaisyhteistyon,
turvallisuusviestinnan, pelastustoimintaan liittyvan huoltotoiminnan (ml.
altistamisen vahentaminen, halytysmuonitus) ja altistumisen kirjaamisen
osalta, huomioiden yhteistyon eri palveluyksikkéjen kanssa

huolehtii pelastustoiminnan palveluyksikdn yhdyspinnoista ICT-
palveluyksikkéon

huolehtii yhdyspinnoista Tilanne- ja johtokeskukseen operatiivisen
pelastustoiminnan osalta

huolehtii teknisen ja taktisen tason viranomaisyhteistydsta vastuualueen
osalta
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e valmistelee ja yllapitaa pelastustoiminnan halytysohjeet, halytysvasteet ja
toimintaohjeet yhdessa muiden palveluyksikodiden ja
yhteistyokumppaneiden kanssa

e kehittds, valvoo, opastaa ja kouluttaa pelastustoimintaan liittyvaa
raportointia (PRONTO)

e kehittda ja huolehtii pelastustoimintaan liittyvia tyoturvallisuus- ja
turvaohjeita

e toimii tarvittaessa asiantuntijana vastuualuetydskentelyyn liittyvissa
sidosryhmatapaamisissa ja tyoryhmissa

e Pelastustoiminnan ja riskienhallinnan yhteisty6 -vastuualue

e vastaa operatiivisten toimintamallien (SOP), ohjeiden, suunnitelmien,
harjoitussuunnitelmien, harjoitus- ja osaamistavoitteiden laadinnasta seka
ajantasaisuudesta paloteknisten laitteiden, erityis- ja riskikohteiden seka
sammutusvesihuollon osalta

¢ huolehtii pelastustoiminnan ja riskienhallinnan
vhteensovittamisesta/yhteistysta (onnettomuuksien ehkaisy,
turvallisuusviestinta, siviilivalmius)

e vastaa ulkoisia pelastussuunnitelmia vaativien kohteiden asiakirjojen ja
suunnitelmien laadinnasta ja yllapitamisesta seka tiedottamisesta ja
raportoinnista lain ja asetuksen mukaisesti

e suunnittelee ja vastaa ulkoisten pelastussuunnitelmia vaativien kohteiden
vuosittaisesta suuronnettomuusharjoitusten pitamisesta yhteistydssa
muiden yhteistydkumppaneiden kanssa

e laatii riskienhallinnan pyytamia lausuntoja operatiivisen pelastustoiminnan
nakodkulmasta seka osallistuu tarvittaessa palotarkastuksille ja
suunnittelupalavereihin pelastustoiminnan edustajana

e vastaa pelastustoiminnan kohdetutustumisten jarjestamisesta

e huolehtii ssmmutusvesisuunnitelman ajantasaisuudesta

e toimii tarvittaessa asiantuntijana vastuualuetyoskentelyyn liittyvissa
sidosryhmatapaamisissa ja tyoryhmissa.

Paloesimies (pelastustoiminta)

- toimii ylipalomiesten ja palomiesten ldhijohtajana

- toimii ryhmanjohtajana pelastustoiminnan tehtavissa

- raportoi asemapalveluksen tehtavistda asemamestarille, pelastustoiminnan
tehtavista PTJ/RVSP50:lle seka pelastustoiminnan palveluyksikon
vastuualuetehtdvista palomestarille tai aluepalopaallikolle

- vastaa paloaseman toiminnoista virka-ajan ulkopuolella esikuntapalveluyksikon
antamien ohjeiden mukaisesti

- vastaa osaltaan ryhmansa asemapalvelu- ja paivapalveluohjeen noudattamisesta
tyovuoronsa aikana

- vastaa Pronto — jarjestelmén taytostd omien/ryhman tehtavien osalta

- vastaa oman tydvuoronsa osalta annettujen tavoitteiden ja ohjeiden mukaisesti
koulutusten, palotarkastusten, neuvonta- ja valistustilaisuuksien toteutumisesta

- vastaa, ettd tydvuoro noudattaa pelastuslaitoksen toimintaohjeita

- vastaa ryhmansa toimintavalmiudesta ja tyokykyisyydesta
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- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat
- paloesimiehen sijaisena toimii ylipalomies tai muu tehtdavaan maaratty henkilo.

Ensihoitomestari (ensihoito)

- valmistelee ensihoidon palveluyksikén hankinnat annettujen ohjeiden mukaisesti

- huolehtii, etta ensihoidossa kdytettdvat hoitovalineet ja kalusto ovat sddanndsten
mukaisessa toimintakunnossa

- koordinoi potilasturvallisuusilmoitusten kasittelya

- vastaa ensihoidon koulutusten valmistelusta ja osallistuu ensihoitajien koulutusten
toteutukseen ja arviointiin annettujen ohjeiden mukaisesti

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ensihoitopaallikolle

- suorittaa muut ensihoitopaallikbn maaraamat tehtavat.

Ladkintdesimies (ensihoito)

- osallistuvat tyévuorosuunnitteluun palveluyksikon edustajina oman jaoksensa osalta
annettujen ohjeiden mukaisesti

- suorittavat vuosilomasuunnittelun oman jaoksensa osalta annettujen ohjeiden
mukaisesti

- huolehtii ja valvoo tyoévuoronsa osalta tyontekijoiden tyoturvallisuudesta, -
hyvinvoinnista seka lakisdateisten vastuiden ja oikeuksien toteutumisesta

- toimii ensihoitajien ldhijohtajana seka hoitotason ensihoitajana
tyovuorosuunnittelun mukaan

- huolehtii osaltaan vuoronsa henkil6ston koulutuksen toteutumisesta annettujen
ohjeiden mukaisesti

- valmistelee ja osallistuu ensihoitajien koulutusten toteutukseen ja arviointiin

- vastaa omalta osaltaan prosessien toimivuudesta, niiden arvioinnista seka
kehittamisesta

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ensihoitopaallikolle

- kasittelevat potilasturvallisuusilmoituksia ja varmistavat ilmoituksista tulleen tiedon
implementoimisen kdytantoon

- varmistavat yksikoiden toimintakykyisyyden seka huolehtivat akuuttien puutteiden
korjaamisesta annettujen ohjeiden mukaisesti

- varmistavat opiaattilaskennan oikeellisuudesta seka aloittavat tarvittaessa
selvitystyon annettujen ohjeiden mukaisesti

- Varmistavat lddke- hoitotarvike- ja happitilausten toteutumisen annettujen ohjeiden
mukaisesti

- ladkintaesimiehen ldhijohtajana toimii ensihoitopaallikko

- suorittaa muut ensihoitopaallikon maaraamat tehtavat.
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Palotarkastaja (valvonta)

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vaestdonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtavassa

- huolehtii oman ammattitaidon yllapitamisesta ja kehittamisesta, seka henkisesta
hyvinvoinnista pelastuslaitoksen yleisten periaatteiden mukaisesti

- toteuttaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee pelastusviranomaisena muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja,
lupahakemuksia, ilmoituksia seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtdvissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdaessd mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilékunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta johtavalla palotarkastajalle (valvonta)

- suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Johtava palotarkastaja (valvonta)

- toimii esimiesasemassa palotarkastajille.

- huolehtii onnettomuuksien ehkaisysuunnitelman laatimisesta ja valvoo sen
noudattamista

- huolehtii toissijaisesti turvallisuuskoulutuksen ja turvallisuusviestinnan tehtavista

- huolehtii toissijaisesti turvallisuusviestintdsuunnitelman laatimisesta

- valvoo onnettomuuksien ehkadisytoiminnan toteutumista valvonnan ja tavoitteiden
antamisen tavoilla

- huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta

- toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tyoryhmissa

- toteuttaa neuvonta- ja valistustehtdvia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vdestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtavassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkil6ita

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin
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- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettaessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kuntien rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessd mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilokunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa lahijohtajan antamat muut tehtavat.

Johtava palotarkastaja (valvonta)

- toimii esimiesasemassa palotarkastajille.

- huolehtii turvallisuuskoulutuksen ja turvallisuusviestinnan tehtavista

- huolehtii turvallisuusviestinnan suunnitelman laatimisesta

- huolehtii toissijaisesti onnettomuuksien ehkaisysuunnitelman laatimisesta ja valvoo
sen noudattamista

- valvoo onnettomuuksien ehkdisytoiminnan toteutumista valvonnan ja tavoitteiden
antamisen tavoilla

- huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta

- toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tyoryhmissa

- toteuttaa neuvonta- ja valistustehtdvia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vaestdonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkiloita

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
sekad osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kuntien rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessa mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilokunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa lahijohtajan antamat muut tehtavat.
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Johtava palotarkastaja (valvonta)

- suorittaa maakunnallisesti rakenteelliseen paloturvallisuuteen liittyvia tyétehtavia

- edistaa rakenteelliseen turvallisuuteen liittyvia toimintatapoja

- huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta

- toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tyoryhmissa

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- toimii pelastuslaitoksen vaestdonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtavassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkil6ita

- suorittaa voimassa olevan lainsdddannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisterid seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessd mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilokunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Paloinsin6ori (valvonta)

- toimii kemikaaliryhman vetdjana ja suorittaa maakunnallisesti kemikaalivalvontaan
liittyvaa tyota

- pyrkii koko maakunnan alueella yhtendistamadan kemikaalivalvontaan liittyvia
toimintatapoja

- huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta

- toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tyoryhmissa

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vdestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtavassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkiloita

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin
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- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettaessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessa mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilokunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (valvonta)

- huolehtii valvontatehtavakokonaisuuteen liittyvasta vuosisuunnittelusta,
koordinoinnista seka raportoinnista

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- toimii pelastuslaitoksen vaestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkiloita

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessa mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilékunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ldhijohtajalle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (siviilivalmius)

- suorittaa voimassa olevan lainsadadannon, palvelutason seka varautumisen
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- tuottaa materiaalia riskienhallinnan tulosalueen budjettiesitykseen,
tulostavoitteisiin, avaintuloksiin palvelutasopaatosta varten siviilivalmiuden
toimialueelta

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia seka
osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin
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- suorittaa siviilivalmiuden yhteensovittamista, koordinointia ja kehittamista koko
pelastuslaitoksen alueella. Seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo,
valistaa, kouluttaa ja toimii asiantuntijana toimialansa asioissa

- yllapitaa toimialaansa liittyvia rekistereita

- toimii pelastuslaitoksen vdestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- huolehtii oman ammattitaidon yllapitamisesta ja kehittamisesta seka henkisesta
hyvinvoinnista pelastuslaitoksen yleisten periaatteiden mukaisesti

- sijaistaa siviilivalmiuden palveluyksikon henkilostoa lomasuunnitelman mukaan;

- pelastuslaitoksen oman poikkeusolojen valmiuden suunnittelu/ koulutus ja
toimintojen jatkuvuuden hallinta

- Varsinais-Suomen kuntien valmiussuunnittelun tukeminen ja KUJA-hankkeen
toiminnan ohjaus ja yllapito

- vaestdnsuojaamisen strategian, pelastustoimen-, yhteiskunnan turvallisuus-, ja
puolustuselonteon paivityksen jalkauttaminen

- yllapitaa pelastuslaitoksen valmiussuunnitelmaa

- valmistelee ja huolehtii poikkeusolojen tehtdviin varatun pelastustoimen
henkiloston ammatillisesta osaamisesta teoria- ja kdytannon harjoituksin

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan varautumisesta vastaavien tahojen
kanssa

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta valmiuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palotarkastaja (siviilivalmius)

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka siviilivalmiuden
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- tuottaa materiaalia riskienhallinnan tulosalueen budjettiesitykseen,
tulostavoitteisiin, avaintuloksiin palvelutasopaatosta varten siviilivalmiuden
toimialueelta

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia seka
osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- suorittaa siviilivalmiuden yhteensovittamista, koordinointia ja kehittamista koko
pelastuslaitoksen alueella. Seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo,
valistaa, kouluttaa ja toimii asiantuntijana toimialansa asioissa

- yllapitaa toimialaansa liittyvia rekistereita

- toimii pelastuslaitoksen vdestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- huolehtii oman ammattitaidon yllapitamisesta ja kehittamisesta seka henkisesta
hyvinvoinnista pelastuslaitoksen yleisten periaatteiden mukaisesti

- sijaistaa siviilivalmiuden palveluyksikén henkilost6a lomasuunnitelman mukaan

- kasittelee vaestonsuojista annettavat lausunnot ja suorittaa kayttéonotto- ja
lopputarkastukset pelastustoimen alueella valmistuvissa suojissa
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- vastaa osaltaan pelastuslaitoksen vastuulla olevista johtokeskuksista seka VSS-
materiaalin varastoinnista ja kunnossapidosta sekd ohjaa, neuvoo ja yhteen sovittaa
toiminta-alueensa kuntien vastaavia materiaalihankintoja

- vastaa pelastuslaitoksen vastuulla olevien yhteisvdaestonsuojien suojatekniikasta

- antaa ohjausta ja neuvontaa pelastussuunnitelmien laadinnassa toimialaltaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan suunnittelijan keskeiset tehtavat ovat:

- vastaa osaltaan tilannekeskuksen ja johtokeskusluolan toiminnallisesta kehittdmisesta

- huolehtii osaltaan tilannekeskuksen ja johtokeskusluolan teknisesta kehittamisesta

- huolehtii tilannekeskuksen vuorohenkiléstén osaamisen yllapidosta (koulumaali)

- huolehtii tilannekeskuksen koulutuspaivista

- valvoo vuoroesimiesten onnettomuus-, rakennus- ja 6ljyvahinkoselosteiden tayttoa

- osallistuu tilaturvallisuuden yllapitoon ja vastaa paakaytosta lukitus- ja kamerajarjestelmien
osalta

- osallistuu tilannekeskuksen palvelimien ja tydasemien ylldpitoon

- toimii padkayttdjana ja huolehtii mm. TOSI jarjestelmien toiminnasta ja yllapidosta
tilannekeskuksessa

- osallistuu tilannekeskuksen kadytossa olevien operatiivisten jarjestelmien yllapitoon

- osallistuu tilannekeskuksen toimintaan liittyvien aktiivilaitteiden yllapitoon

- sijaistaa tarvittaessa vuoroesimiesta

- sijaistaa tarvittaessa palvelevaa palotarkastajaa

- hoitaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

Palotarkastaja (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan palotarkastajan keskeiset tehtavat ovat:

- huolehtii ulkoisten asiakkaiden asiakaspalvelusta onnettomuuksien ehkaisyn palveluyksikdn
ohjeiden mukaisesti
- tukee pelastustoimintaa osaamisalueeseensa liittyvissa asioissa
- kohteen tietojen haku
- rakennusselosteen tayton tuki
- valvoo ja tilastoi 41-ilmoitusten tekoa
- vastaa 42-tarkastusten virka-apupyynnoista
- vastaa kohdekortiston yllapidosta
- huolehtii automaattisiin paloilmoittimiin ja muihin paloteknisiin laitteisiin liittyvien asioiden
hoitamisesta onnettomuuksien ehkaisyn palveluyksikén ohjeiden mukaisesti
- osallistuu ERHE-tiimiin toimintaan
- vastaanottaa ja kasittelee metsamaan kulotusilmoitukset
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sijaistaa tarvittaessa valvomonhoitajaa
hoitaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Vuoroesimies (tilannekeskus)

Tilannekeskuksessa toimivan vuoroesimiehen keskeiset tehtavat ovat:

vastaa tilannekeskuksen operatiivisesta toiminnasta tyévuoronsa aikana
toimii operaattorin toiminnallisena ldhijohtajana tydvuoronsa aikana
seuraa jatkuvasti eri lahteistd Varsinais-Suomen pelastustoimen toimintavalmiustilannetta,
viestiliikennettd, tehtdvid ja muita toimintaan vaikuttavia asioita (jatkuva ajantasainen
tilannetilannetietoisuus)
yllapitaa pelastustoiminnan valmiutta ja suorittaa sovitut toimenpiteet tilannekuvan
perusteella
koordinoi paallekkaisten onnettomuustilanteiden johtamis- ja pelastustoimintaresursseja
tukee kentalld toimivaa pelastustoiminnan johtajaa pelastustoimintatehtdavissa, mm.
onnettomuustiedottamisessa
toimii sopimuspalokuntien ja sopimushenkiloston pelastustoimintatehtdvissa pelastuslain
mukaisena pelastustoiminnan johtajana

- vastaa niiden tehtdvien onnettomuus-, rakennus ja OT-selosteista
vastaa ryhmalahtdjen onnettomuustiedottamisesta
osallistuu vakituisten paloasemien osalta miehityksen suunnitteluun seuraavaan tyévuoroon
ottaa vastaan vuorohenkiloston sairauslomailmoitukset virka-ajan ulkopuolella
vastaa dkillisten poissaolojen aiheuttaman vajeen vaatimista henkilostosiirroista erillisen
ohjeistuksen mukaan
huolehtii valmiuden yllapitamiseen liittyvista ylityokutsuista erillisen ohjeen mukaisesti
vastaa joka aamuisen tydévuoronvaihtopalaverin pitamisesta
raportoi, kirjaa ja tekee ilmoituksia erillisten ohjeiden mukaisesti
osallistuu kohdekortiston yllapitoon
suorittaa muita pelastustoiminnan johtamisen kasikirjassa esitettyja tehtavia
huolehtii osaamisensa yllapidosta osallistumalla suunniteltuihin koulutuksiin ja suorittamalla
Koulumaalin TIKE-kurssiin liittyvat osiot vuosittain
vastaa henkilokohtaiseen vastuualueeseen liittyvista asioista
hoitaa muut I3hijohtajan maaraamat tehtavat.

Operaattori (tilannekeskus)

Tilannekeskuksessa toimivan operaattorin keskeiset tehtavat ovat:

seuraa jatkuvasti eri lahteistd Varsinais-Suomen pelastustoimen toimintavalmiustilannetta,
viestiliikennettd, tehtdvid ja muita toimintaan vaikuttavia asioita (jatkuva ajantasainen
tilannetilannetietoisuus)

tukee pelastustoimen yksikoitda pelastustoimintaan liittyvissa tehtdvissd mm. hankkimalla
tietoja ja tekemalla lisdhalytyksia
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e seuraa paloasemien kameravalvontaa

e seuraa paloasemien kulunvalvontaa

e hoitaa puhelinvaihdetta virka-ajan ulkopuolella

e huolehtii osaltaan TIKEn tiedostojen yllapidosta

e huolehtii ohjeiden mukaisesti TIKEn jarjestelmien ja laitteistojen yllapidosta mm. ERICA, TIKEn
palvelimet, TIKEn ty6asemat, jne.

e suorittaa sovitut toimenpiteet tilannekuvan perusteella

e raportoi, kirjaa ja tekee ilmoituksia erillisten ohjeiden mukaisesti

e osallistuu kohdekortiston yllapitoon

e suorittaa muita Pelastustoiminnan johtamisen kasikirjassa esitettyja tehtavia

e huolehtii osaamisensa yllapidosta osallistumalla suunniteltuihin koulutuksiin ja suorittamalla
Koulumaalin TIKE-kurssiin liittyvat osiot vuosittain

e vastaa henkilokohtaiseen vastuualueeseen liittyvista asioista

e hoitaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Valvomonhoitaja (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan valvomonhoitajan keskeiset tehtdvat ovat:

e huolehtii pelastuslaitoksen vaihdepalvelun ylldpidosta

e hoitaa pelastuslaitoksen puhelinvaihdetta virka-aikana

e vastaanottaa Keskuspaloasemalle saapuvat vieraat

e vastaanottaa Keskuspaloasemalle saapuvat ulkopuoliset tyontekijat
e huolehtii yhteiskdyttodisten Outlook-kalenterien ylldpidosta
e huolehtii Outlook-jakeluryhmien yllapidosta

e hallinnoi Keskuspaloaseman pysakaointilupia

e vastaanottaa Keskuspaloasemalle saapuvat postilahetykset
e huolehtii Keskuspaloaseman avainhallinnasta

e toimii lukitusjarjestelmien yllapitajana

e hoitaa muut ldhijohtajan maaradamat tehtavat

Suunnittelija (esikuntapalvelut)
Esikuntapalveluiden komentotoimistossa toimivan vastuu suunnittelijan keskeiset tehtavat ovat:

- huolehtia asiakasrajapinnassa tapahtuvasta pelastuslaitoksen palveluntuotannon
henkildstéresurssien organisoinnista ja toteutuksesta erillisten toimintaohjeiden, paatosten
ja sopimusten mukaisesti

- huolehtia ja osallistua vuorotyéta tekevan henkiléston tydovuorosuunnitteluun,
paatostentekoon seka HR-asioiden hoitamiseen.

- huolehtia pelastuslaitoksen asiakasrajapinnan palveluntuotannon henkildstéresurssien
tilannekuvan yllapidosta



Varsinais-Suomen
Pelastuslaitos

paattaa tai hyvaksya sopimuspohjaiset ja lakisaateiset virkavapaudet, vuosilomat ja
tyOaikakorvaukset vuorotyota tekevan henkildston osalta.

puoltaa / ei puoltaa harkinnanvaraiset ty6- ja virkavapaat vuorotyota tekevan henkiloston
osalta

kasitella ja hyvaksya vuorotyota tekevan henkiloéston kotimaan koulutushakemukset
huolehtia vuorotyota tekevan henkiloston resurssitarpeiden yllapidosta, koordinoida
rekrytointia ja valmistella esitykset sijaistarpeista

seurata ja hyvaksya vuorotyota tekevan henkildston sairauspoissaoloja ja osallistua tyokyvyn
hallinnan prosessiin tukemiseen

huolehtia esikunnan toiminnan kehittdmisesta, suunnittelusta ja yhteensovittamisesta
yhteistytssa muiden palveluyksikdiden kanssa

toimia asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa
yhteensovittaa osaltaan komentotoimiston toimintaa pelastuslaitoksen arkeen

johtaa komentotoimiston toimintaa ja organisointia, huolehtia ammattitaitojen yllapidosta
seka hoitaa osaltaan viestiliikennetta

raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta esikuntapaallikolle

suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

toimia komentotoimiston henkildston ldhijohtajana (ensihoitomestari ja suunnittelijat)
sijaistaa esikuntapaallikkda ja ensihoitomestaria (komentotoimisto).

Ensihoitomestari (esikuntapalvelut)

Esikuntapalveluiden komentotoimistossa toimivan ensihoitomestarin keskeiset tehtdvat ovat:

huolehtia asiakasrajapinnassa tapahtuvasta pelastuslaitoksen palveluntuotannon
henkilostéresurssien organisoinnista ja toteutuksesta erillisten toimintaohjeiden, paatosten
ja sopimusten mukaisesti

huolehtia ja osallistua vuoroty6ta tekevan henkilostdon tydvuorosuunnitteluun,
paatostentekoon sekd HR-asioiden hoitamiseen.

huolehtia pelastuslaitoksen asiakasrajapinnan palveluntuotannon henkiléstéresurssien
tilannekuvan yllapidosta

paattaa tai hyvaksya sopimuspohjaiset ja lakisdateiset virkavapaudet, vuosilomat ja
tyodaikakorvaukset vuorotyota tekevan henkiloston osalta.

puoltaa / ei puoltaa harkinnanvaraiset tyo- ja virkavapaat vuorotyota tekevan henkilostén
osalta

kasitella ja hyvaksya vuorotyota tekevan henkiloston kotimaan koulutushakemukset
huolehtia vuorotyota tekevan henkildston resurssitarpeiden yllapidosta, koordinoida
rekrytointia ja valmistella esitykset sijaistarpeista

seurata ja hyvaksya vuorotyota tekevan henkiléston sairauspoissaoloja ja osallistua tyokyvyn
hallinnan prosessiin tukemiseen

huolehtia esikunnan toiminnan kehittamisesta, suunnittelusta ja yhteensovittamisesta
yhteisty6ssa muiden palveluyksikéiden kanssa

toimia asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa
yhteensovittaa osaltaan komentotoimiston toimintaa pelastuslaitoksen arkeen
raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta vastuu suunnittelijalle ja esikuntapaallikolle
suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

sijaistaa vastuu suunnittelijaa (Esikuntapalvelut).



Varsinais-Suomen
Pelastuslaitos

Suunnittelija (esikuntapalvelut)
Esikuntapalveluiden komentotoimistossa toimivan jarjestelmasuunnittelijan keskeiset tehtavat ovat:

- huolehtia esikunnan toiminnan kehittamisesta, suunnittelusta ja yhteensovittamisesta
yhteisty6ssa muiden palveluyksikdiden kanssa

- huolehtia Numeron-jarjestelman toiminnasta, konfiguroinneista, yllapidosta ja
paivittamisista

- toimia asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- yhteensovittaa osaltaan komentotoimiston toimintaa pelastuslaitoksen arkeen seka hoitaa
kalenterienhallintaa

- osallistua tyovuorosuunnitteluun, paatostentekoon seka HR-asioiden hoitamiseen

- huolehtia osaltaan komentotoimiston toiminnasta, organisoinnista seka viestiliikenteesta

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta vastuu suunnittelijalle ja esikuntapaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- sijaistaa kalenterihallinnasta vastaavaa suunnittelijaa (Esikuntapalvelut).

Suunnittelija (esikuntapalvelut)

Esikuntapalveluiden komentotoimistossa toimivan kalenterinhallintasuunnittelijan keskeiset
tehtavat ovat:

- huolehtia pelastuslaitoksen toimintakalenterin laadinnasta, yllapidosta seka kehittamisesta

- huolehtia esikunnan toiminnan kehittamisestd, suunnittelusta ja yhteensovittamisesta
yhteistydssa muiden palveluyksikdiden kanssa

- huolehtia toiminnanohjausten prosesseista, kalenterien hallinnasta ja aikataulujen
toteutumisista

- toimia asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- yhteensovittaa osaltaan komentotoimiston toimintaa pelastuslaitoksen arkeen

- osallistua Numeronin yllapitoon, tyévuorosuunnitteluun ja koulutuksiin

- kayttad muita HR-jarjestelmia

- huolehtia osaltaan komentotoimiston toiminnasta, organisoinnista seka viestililkenteesta

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta vastuu suunnittelijalle ja esikuntapaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- sijaistaa jarjestelmasuunnittelijaa (Esikuntapalvelut).

Asemamestari (esikuntapalvelut)
Esikuntapalveluiden palveluyksikdssa toimivan asemamestarin keskeiset tehtavat ovat:

- huolehtia, jarjestad ja vastata paloaseman paivittdisesta toiminnasta ja aseman
palveluntuotannon toteutumisesta kaikkien aseman toimintojen osalta

- toimii tydnjohdollisena esihenkiléna palotarkastajille, paloesimiehille, vuoronvanhimpina
toimiville ylipalomiehille, yleisty6aikaa tekeville palomiehille ja toimenpidepalkkaisille
sammutusmiehille paloasemalla tapahtuvan palveluntuotannon osalta
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- huolehtii ja ohjeistaa paloasemalla tydskentelevan muuta henkiléston tyénanto-oikeudella
paloaseman yleisiin tehtaviin ja toimintoihin

- valmistella tarvittavat tilaukset ja hankinnat nimetyille ostajille, seka tarvittaessa suorittaa
valttamattomia hankintoja

- valvoa asemien ja ajoneuvojen siisteytta ja turvallisuutta, puuttua epdkohtiin viiveetta

- vastata oman vastuualueensa paloasemakiinteistoista ja paloasemainfrasta

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtia turvallisuusviestinnan ja -koulutuksen toteutumisesta vastuupaloasemillaan

- valvoa ja edistda vastuualueensa tydtehtavien sujuvuutta seka tehokkuutta

- varmistaa tiedonkulun paloaseman henkildkunnalle ja ldhijohtajalle

- yllapitaa ja luoda tydyhteiséssadn hyvaa tyokulttuuria

- ratkoa ty6yhteis6ssa esiin tulleita ristiriitatilanteita voimassa olevien ohjeiden mukaisesti

- huolehtia tyoturvallisuuden yllapidosta vastuualueensa osalta

- toimia erikseen maarattyna vastuualueensa sopimus- ja toimenpidepalkkaisten palokuntien
yhdyshenkilona. Vastaa mm. sopimuspalokuntien koulutuksen valvonnasta, kaluston
asianmukaisuudesta ja muista sopimuspalokunnan ja pelastuslaitoksen valisten asioiden
hoitamisesta ja valmistelusta.

- toimia pelastuslaitoksen normaali-, hairio- ja poikkeusolojen tehtavissa erikseen
madrattdessa yhteyshenkilona kuntien johtoryhmissa ja valmiusorganisaatioissa

- valmistella paatoksia, jotka voivat koskea mm. kalusto- tai kiinteistohankintoja

- osallistua erilaisiin pelastustoiminnan kehityshankkeisiin ja niiden johtamiseen

- huolehtia oman osaamisensa yllapidosta ja kehittamisesta

- toimia erityisvastuualueensa asiantuntijana

- lisdksi tehtaviin kuuluu henkilékohtaisia maakunnallisia tehtavia, jotka eivat kuulu
perustehtaviin

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- laatia toiminnasta ja tuloksellisuudesta tarvittavat raportit annettujen ohjeiden mukaisesti
esikuntapaallikolle ja toiminnallisten palveluyksikdiden paallikoille

Asemamestarit sijaistavat toisiaan erikseen sovitun toimintamallin mukaisesti.

Henkiléstésuunnittelija (hallinto- ja henkil6st6)
Hallinto- ja tukipalveluiden palveluyksikdn henkiléstosuunnittelijan tehtdvina on:

- rekrytoinnin ja palvelusuhteeseen ottamispdatdsten valmistelu

- vakanssien muutosasiat, uusien tehtdvien tehtdavankuvaukset ja palkkaus, palkka- ja
palvelussuhdeasioiden valmistelu

- tulospalkkioiden, jarjestelyerdjakojen ja harmonisointirahojen jakamispaatosten
valmistelu

- tyOn vaativuuden arviointi (TVA) ja henkilokohtaisen tydsuorituksen arviointi (TSA) —
valmistelut

- osallistua hallinnon palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten ja suunnitelmien
laadintaan

- osallistua pelastuslaitoksen perehdytysaineiston kehittdmiseen ja jalkauttamiseen
henkilostolle
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- toimia SAP HR -ammattikadyttajana

- toimia tarvittaessa hallinto- ja henkilostopaallikon sijaisena

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta hallinto- ja henkilostépaallikolle
- suorittaa ldahijohtajan maaraamat muut tehtavat.

Suunnittelija (hallinto ja henkil6std)
Hallinto- ja tukipalveluyksikén suunnittelijan (tychyvinvointi, fyysinen) tehtdvana on:

- henkildston tydhyvinvoinnin ja toimintakyvyn edistaminen ja toiminnan
kehittdminen, perheen ja tyén yhteensovittaminen

- toimia hallinnon palveluyksikdn asiantuntijana toimialaansa kuuluvissa
valmistelutehtavissa muiden palvelualueiden ja yhteistydkumppanien kanssa

- fyysisen ja psyykkisen tyokyvyn yllapito, hallintajarjestelmien kehittdminen, on
mukana tarvittaessa varhaisen valittamisen keskusteluissa

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- tyo6hyvinvointiin, urapolkuihin liittyva suunnittelu ja koordinointi, henkildston
kehittamiseen liittyvat tehtavat seka uudelleensijoitustoiminnan koordinointi ja
muut tehostettuun tukeen liittyvat tehtavat

- yhteistyon kehittaminen tyoterveyshuollon kanssa, terveystarkastukset

- huolehtia henkildstén Smartum-tuen toteuttamisesta

- Fire Fit —vastuuhenkil, testikdytanteiden organisointi, Oulun mallin testit

- toimia yhteyshenkilona Paavo Nurmi —keskuksen suuntaan, testiaikojen suunnittelu
vuosittain

- osallistua hallinnon palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta henkilostosuunnittelijalle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (hallinto ja henkildsto)
Hallinto- ja tukipalveluyksikon suunnittelijan (hallinto) tehtavana on:

- toimia hallinnon palveluyksikdn asiantuntijana toimialaansa kuuluvissa
valmistelutehtavissa muiden palvelualueiden ja yhteistydkumppanien kanssa

- valmistella hallinto- ja tukipalveluihin liittyvat lausunnot, sopimukset, hakemukset

- huolehtia hallinnon ja henkildston tiedonhallinnan ohjauksesta, suunnittelusta ja
toimeenpanosta siten, ettd annetut tiedonhallinnan tehtdvat tuotetaan
asianmukaisesti ja annettujen resurssien puitteissa

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- osallistua hallinnon palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta hallinto- ja henkilostopaallikélle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Suunnittelija (hallinto ja henkilosto)
Hallinto- ja tukipalveluyksikon suunnittelijan (tyohyvinvointi, psyykkinen) tehtdvana on:

- koko henkilostdon tyohyvinvoinnin ja tyénohjauksen asiantuntija
/valmentaja/motivaattori/ kehittaja

- toimia hallinnon palveluyksikdn asiantuntijana toimialaansa kuuluvissa
valmistelutehtadvissa muiden palvelualueiden ja yhteistydkumppanien kanssa

- tyohyvinvoinnin/toimintakyvyn edistaminen, suunnittelu ja seuranta

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- toimia jalkipurkuohjaajana

- osallistua tyokyvyn hallintamallin mukaisen varhaisen valittamisen jalkauttamiseen
eri yksikoissa seka tarvittaessa varhaisen valittamisen keskusteluihin

- osallistua pelastustoimen ja ensihoidon riskiarvion (PERA) sddnndlliseen
toteuttamiseen pelastuslaitoksella (vaarojen ja riskien analyysi)

- huolehtia voimavara- ja kuormitustekijoiden tunnistamisesta ja seurannasta

- huolehtia voimavaratekijoiden lisdamisesta ja kuormitustekijoiden vahentamisesta
mahdollisuuksien mukaan

- vastata tyohyvinvointiohjeistusten jalkauttamisesta pelastuslaitoksella

- osallistua hallinnon palveluyksikdn tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta henkiléstosuunnittelijalle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Projektipaallikké ma.

- huolehtii Pelastuslaitoksen omavalvonnasta ja laatujarjestelman yllapidosta ja
kehittdmisestad (mm. itsearviointi)

- vastaa laatukasikirjan yllapidosta ja paivittamisesta

- huolehtii sisdisesta auditoinnista (mm. turvallisuus ja tyésuojelu)

- toimii laaturyhman koollekutsujana

- huolehtii asiakas-, tyoyhteiso- ja sidosryhmapalautetiedon tallennuksesta ja
analysoinnista (reklamaatiot, Pera)

- huolehtii osaltaan prosessien kehittdmisesta

- osallistuu tyopaikkaselvitystilaisuuksiin ja seka johdon ettd muiden viranomaisten
suorittamiin katselmuksiin ja tarkastuksiin

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta turvallisuuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palopaallikko (kehittaminen)

- jarjestaa ja organisoi pelastuslaitoksen palontutkintatoiminnan pelastustoimen
valtakunnallisen linjauksen mukaisesti
- osallistuu tarvittaessa palontutkintatehtaviin
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- kehittaa pelastuslaitoksen toimintaa saatujen omien sekd muiden
palontutkintatulosten perusteella

- vastaa palontutkintatulosten hyodyntamisesta tyéryhmien avulla

- huolehtii 2 tason tutkintatietojen jalkautuksesta vahintaan kohteessa
tyoskennelleille tai koko operatiiviselle henkildstolle.

- huolehtii Pronton laadullisen seurannan organisoinnista

- tuottaa aineistoa riskianalyysia ja palvelutasopaatosta varten seka osallistuu niiden
kehittdmiseen

- osallistuu seka kansallisiin ettd kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja kehittamishankkeisiin

- toimii palontutkinnan valtakunnallisena yhdyshenkilona pelastustoimen verkostoissa

- toimii palontutkinnan yhdyshenkiléna muihin viranomaisiin ja ao. toimijoihin

- valmistelee 3 tason tutkintaraportit johtoryhmalle esittelya varten

- valvoo pelastuslaitoksen palontutkinnan laatua

- seuraa ja tarvittaessa puuttuu onnettomuusselosteiden kirjauksiin tulipalojen osalta
ja palontutkintaan liittyen

- suunnittelee ja osaltaan toteuttaa Pelastuslaitoksen palontutkintaan liittyvat
koulutukset ja tasot pelastuslaitoksella

- tuottaa palontutkinnasta saatavaa tietoa alan ja Pelastuslaitoksen kadytt66n seka
turvallisuusviestintaan

- kehittaa palontutkinnan prosesseja

- valmistelee palontutkijoiden nimedmisesitykset ja osaamisndytot vuosittain

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (kehittdminen) osaaminen

- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- osallistuu seka kansallisiin ettad kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja kehittamishankkeisiin

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- vastaa osaltaan Pelastuslaitoksen henkildston osaamisen kehittamisests,
suunnittelusta, yllapitamisesta ja arvioinnista yhteistydssa muiden palveluyksikéiden
kanssa

- osallistuu vuosikellon ja koulutussuunnitelman valmisteluun koko organisaation
osalta

- suunnittelee tdydennyskoulutuksia yhteistyossa palveluyksikdiden
vastuuhenkil6iden kanssa

- toimii asiantuntijana osaamisen hallinnan, osaamisvajeiden tunnistamisen ja
osaamisen yllapidon ohjelmistojen kdytossa ja kehittdmisessda oman toimintansa
osalta

- toimii opinnaytetybohjaajana

- huolehtii Pelastuslaitoksen osaamisen hallinnasta, arvioinnista ja kehittamisesta

- koulutustarpeiden havainnointi ja tiedoksi saattaminen

- toimii opiskelijaharjoittelusta vastaavana Pelastuslaitoksen edustajana
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- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat
- toimii kehittamispaallikon varahenkilona kehittamisyksikon osalta.

Suunnittelija (kehittdminen) hanke

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka kehittamisen
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo, valistaa, kouluttaa ja toimii
asiantuntijana toimialansa asioissa

- osallistuu seka kansallisiin ettad kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja sovittuihin hankkeisiin

- huolehtii Pelastuslaitoksen projektien yhteensovittamisesta

- toimii maarattyjen kansallisten ja kansainvalisten hankkeiden projektipaallikkona

- koordinoi hankkeiden tapahtumia yhteistydssa muiden partnereiden ja
yhteisty6tahojen kanssa

- kehittaa Pelastuslaitoksen toimintoja kdynnissa olevien hankkeiden puitteissa

- seuraa kansallisia ja kansainvalisia hankerahoitusmekanismeja ja valmistelee
rahoitushakemukset

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle.

Johtava palotarkastaja (kehittaminen)

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka kehittamisen
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo, valistaa, kouluttaa ja toimii
asiantuntijana toimialansa asioissa

- huolehtii osaltaan palontutkinnan tutkimustulosten kautta saatujen
kehittdmiskohteiden valmistelusta ja analysoinnista

- tuottaa aineistoa riskianalyysia ja palvelutasopaatosta varten sekéa osallistuu niiden
kehittdmiseen

- kehittda Pelastuslaitoksen toimintaa saatujen omien seka muiden
palontutkintatulosten perusteella

- toimii yhteyshenkilona Onnettomuustutkintakeskukseen (OTKES)

- osallistuu seka kansallisiin etta kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja kehittdamishankkeisiin

- vastaa osaltaan turvallisuusviestinnasta

- laatii annettujen ohjeiden mukaisesti pelastuslaitoksen riskianalyysin

- toimii Paraisten alueen VPK-yhteyshenkilona

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.
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Suunnittelija (kehittdminen) koulutus

- valmistelee ja laatii henkilostékoulutukseen liittyvat keskitetyt suunnitelmat ja
ohjeet seka valvoo niiden toteutumista ja soveltamista

- huolehtii sopimuspalokuntien perus- ja tadydennyskoulutusten kirjausten
valvonnasta, seurannasta, rekisterien yllapidosta ja raporttien laadinnasta

- toimii Koulumaali oppimisympariston ja SAP HR koulutushallinnan yhtena
paakayttajana, tai muun HR master ohjelman osalta

- toimii osaamisen ja koulutuksen hallinnan ohjelmiston kayttdja (eTaika)

- huolehtii pelastuslaitoksen koulutuskalustosta ja sen luetteloinnista ja huollosta seka
toimii koulutuskalustoon liittyvissa asioissa yhteyshenkilond muihin
palveluyksikéihin

- toimii koulutuspaloaseman ja harjoitusalueen yhdyshenkilona

- osallistuu tarvittaessa pelastuslaitoksen henkil6stdn ja sen sopimuspalokuntien
kouluttamiseen seka pelastuslaitoksen antamaan valistukseen, tiedottamiseen,
turvallisuusopetukseen ja sidosryhmatyéhon

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (kehittdminen) koulutus

- huolehtii Pelastuslaitoksen keskitetyn henkilostokoulutuksen oppilas- ja
kurssihallinnosta, koulutuskartoitusten toteutumisesta, koulutusrekistereiden
yllapidosta ja koulutuksista tiedottamisesta

- huolehtii koulutuspaikkojen varaamisesta, kalenterivarausten tekemisesta,
koulutusilmoittautumisten vastaanottamisesta, osallistujien rekisterdinnista ja
neuvonnasta

- toimii Koulumaali oppimisympariston ja SAP HR koulutushallinnan yhtena
paakayttajana sekd DoTkun ammattikdyttajana ja tulevaisuudessa kdytossa olevien
ohjelmistojen padkayttdjana.

- huolehtii osallistujakirjeiden laatimisesta ja ennakkomateriaalin lahettamisesta

- huolehtii luennoitsijamateriaalin vastaanotosta, muokkauksesta, kopioinnista ja
kansioiden tekemisesta

- huolehtii koulutuspalautteen ja -materiaalin vastaanottamisesta ja analysoinnista

- vastaa Pelastuslaitoksen kirjastosta

- toimii isdntdorganisaation keskitettyjen koulutusten yhteyshenkilona

- osallistuu tarvittaessa pelastuslaitoksen henkil6ston ja sen sopimuspalokuntien
kouluttamiseen seka pelastuslaitoksen antamaan valistukseen, tiedottamiseen,
turvallisuusopetukseen ja sidosryhmatyéhon

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Suunnittelija (kehittiminen) osaaminen

Kalustomestari

huolehtii henkilostdon tyohyvinvoinnin ja toimintakyvyn edistdamisestd osaamisen
hallinnan nakokulmasta

toteuttaa ja kehittda osaamisen hallinnan prosessia

osallistuu tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana
suunnittelee ja kehittda koko pelastuslaitoksen perehdytysaineistoa ja
perehdytysprosessia

huolehtii tydhyvinvointiin ja urapolkuihin liittyvasta suunnittelusta ja
koordinoinnista

henkiloston kehittamiseen liittyvat tehtavat osaamisenhallinnan prosessin
nakodkulmasta

toimii pelastuslaitoksen uudelleensijoitusyhdyshenkilona ja jasenena
isdntdorganisaation ammatillisen kuntoutuksen verkostossa

suunnittelee taydennyskoulutuksia yhteistydssa palveluyksikdiden
vastuuhenkildiden kanssa

toimii Pelastuslaitoksen ensihoidon opiskelijaharjoittelusta vastaavana henkilona
raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.

(tekninen)

huolehtii kdytetyn ajoneuvo- ja muun kaluston sijoitussuunnittelusta (kierratys)
huolehtii kdytetyn irtokaluston kerays ja varastoinnin seuranasta (kierratys)
valmistelee poistopdatokset ajoneuvo- ja irtokaluston osalta

huolehtii kdytdsta poistetun kaluston myynnin jarjestelyista

kehittda ajoneuvojen huoltosopimuksia

valmistelee kaluston rikkoutumisten korjausselvitykset ja osaltaan paatokset
toimii yhteyshenkiléna korjaamoille ja tavaran toimittajille

kilpailutukset (mm. pienkalusto sammutusautoihin liittyen ja muu kalusto)
toimii kalustonhoitajien tyénjohtajana maakunnan alueella

toimii yhteistydssa paloinsindorin kanssa uusien ajoneuvohankintojen
suunnittelussa ja toteutuksessa (raskaat ja kevyet pelastusajoneuvot)

toimii paloinsin6orin varahenkiléna taman ollessa estyneend hoitamaan tehtavidan
osallistuu teknisen palveluyksikdn toimintaprosessien kehittamiseen

toimii teknisen palveluyksikon yhteyshenkiléna sopimuspalokuntiin

osallistuu tarvittaviin koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana
huolehtii osaltaan, ettd sammutus- ja pelastusvélineet, ajoneuvot ja muu kalusto
ovat kayttokunnossa

kehittaa teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

toimii tarvittaessa asiantuntijana palokaluston (pelastusajoneuvot ja muu kalusto)
korjausta, huoltoa ja yllapitoa koskevissa asioissa

venekalusto ja telakoinnit (kalustonhoitajien osalta)

raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikolle

suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Paloinsin6ori (tekninen)

- huolehtii kdytetyn ajoneuvo- ja muun kaluston sijoitussuunnittelusta (kierratys)

- huolehtii kdytetyn irtokaluston kerays ja varastoinnin seurannasta (kierratys)

- valmistelee osaltaan kilpailutukset (raskaat ja kevyet pelastusajoneuvot ja muu
kalusto)

- toimii osaltaan uusien ajoneuvohankintojen/kaluston suunnittelussa ja hankintojen
toteutuksessa (raskaat/kevyet pelastusajoneuvot/kalusto)

- toimii teknisen paallikon varamiehena tdman ollessa estyneena hoitamaan
tehtavidan

- osallistuu tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii, ettd ennen hankitun uuden kaluston kaytt6onottoa pidetaan
kayttoonottokoulutukset

- huolehtii uuden kaluston reklamaatioista toimittajaan ndhden

- kehittaa teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

- toimii tarvittaessa asiantuntijana palokaluston (pelastusajoneuvot ja muu kalusto)
hankintaa, kilpailuttamista koskevissa asioissa

- osallistuu teknisen palveluyksikon prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toimenkuvauksen mukaisista tehtavista tekniselle paallikolle

- hoitaa Artukaisten aseman yhteyshenkilon tehtavat

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Kiinteistomestari (tekninen)
Teknisessa palveluyksikdssa on kaksi kiinteistomestaria, joiden tehtaviin kuluu

- huolehtia osaltaan paloasemakiinteistéjen suunnittelusta ja yllapidosta

- toimia yhteistydssa rakennusalan suunnittelijoiden ja kuntien kanssa
uudisrakennuskohteissa

- huolehtia osaltaan paloasemakiinteistéjen yllapidosta

- huolehtia paloasemien kuntokartoituksesta ja tydsuojelullisista toimenpiteista

- toimia yhteyshenkilona (tilalaitos/kunnat/vpk/alpe) pelastuslaitoksen osalta
kiinteist6jen hallinnassa (vuokrasopimukset, peruskorjaukset/laajennukset,
kalustaminen)

- tehda vuokrattujen paloasemien pitkan aikavalin korjausrakentamissuunnitelman

- tehda esitykset tyoturvallisuuteen vaikuttavista korjaustarpeista

- huolehtia osaltaan paloasemakiinteistéjen rakentamisen aikaisesta valvonnasta,
seka uudisrakennusten takuuajan reklamaatioiden hallinnasta

- osallistua tilalaitoksen kunnossapito kokouksiin

- kiinteistomestarit toimivat yhteistydssa toistensa kanssa ja sijaistavat tarvittaessa
toisiaan

- kehittaa teknisten palveluyksikon infratiimin toimintaa

- osallistua teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikolle
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- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.

Varusmestari (tekninen)

- toimii varushuoneen lahijohtajana ja tdiden jarjestelijana

- huolehtii varusteiden kunnossapidosta ja korjauksista

- huolehtii maakunnan tasolla pelastuslaitoksen varusteiden inventaariosta

- kehittda teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaan

- varustehankinnat (valmistelee / kilpailuttaa varuste-/kalustohankintoja ja toimii
koordinaattorina varustehankinnoissa vakinaisen ja vpk:n osalta koko aluelaitoksen
alueella)

- toteuttaa pienhankinnat (péivittdistavarat/korvaavat pienhankinnat) seka jarjestaa
hankintojen logistiikan eri paloasemille

- toimii tavaroiden ja varusteiden ostajana

- osallistuu tarvittaviin koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii osaltaan, etta varusteet ovat tyosuojeluvaatimusten edellyttamassa
kayttokunnossa

- toimii yhteyshenkilona ja asiantuntijana varustehankinta-asioissa sidosryhmiin
nahden

- osallistuu teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikélle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palopaallikko (tekninen)

- valmistelee osaltaan alus- ja venekalustohankintoja seka niihin liittyvia korvaavia
hankintoja

- valmistelee osaltaan 6ljyntorjunnan kalustohankintoja seka niihin liittyvia korvaavia
hankintoja

- toimii ajoneuvo- ja muun kaluston sijoitussuunnittelua (kierratys) valmistelevan
tyoéryhmaén jasenena

- toimii osaltaan uusien ajoneuvohankintojen/kaluston suunnittelussa ja hankintojen
toteutuksessa (raskaat/kevyet pelastusajoneuvot/kalusto)

- osallistuu tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii osaltaan toimitetun kaluston reklamaatioista toimittajaan ndahden

- kehittaa teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

- toimii teknisen palveluyksikdn asiantuntijana meritoimintaan liittyvissa asioissa

- toimii teknisen palveluyksikon asiantuntijana 6ljyntorjuntaan liittyvissa asioissa

- osallistuu teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikélle

- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.
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Korjaamoesimies (tekninen)

- toimii korjaamon esimiehend, asentajien tydnjohtajana ja korjaamon tdiden
jarjestelijana

- valmistelee kaluston rikkoutumisten korjausselvitykset ja osaltaan paatokset

- toimii yhteyshenkilo korjaamoille ja tavaran toimittajille

- huolehtii ostolaskujen tarkastuksesta ja seurannasta

- huolehtii kalustonhallintaohjelmistojen kaytdsta seka korjaus- ja huoltokirjanpidon
yllapidosta

- vastaa pelastuslaitoksen ambulanssien huolto- ja kunnossapitotoiminnasta

- vastaa pelastuslaitoksen museokaluston huolto- ja kunnossapitotoiminnasta

- toimii yhteisty6ssa kalustomestarin kanssa korjaamo- ja kalustonhuoltotoiminnan
suunnittelussa ja toteutuksessa

- toimii kalustomestarin varamiehena taman ollessa estyneena hoitamaan tehtavidaan

- osallistuu tarvittaviin koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- vastaa osaltaan, ettd sammutus- ja pelastusvalineet, ajoneuvot ja muu kalusto ovat
kayttokunnossa

- kehittaa teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

- toimii asiantuntijana kaluston korjausta, huoltoa ja ylldpitoa koskevissa asioissa

- osallistuu teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kalustomestarille

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Talousprosessi, omaisuuden hallinta ja valvonta

Pelastuslaitoksen toiminnan ja talouden suunnittelussa, maksuliikenteessd, kirjanpidossa ja
tilinpdatoksessd, omaisuuden hallinnassa sekd sisdisessda valvonnassa ja riskienhallinnassa
noudatetaan voimassa olevaa isdntdorganisaation hallintosddntéa tai erikseen annettuja
maarayksid/ohjeita.

Pelastuslaitoksen on huolehdittava siita, ettd sisdinen valvonta on asianmukaisesti jarjestetty sen
omassa toiminnassa sekd toiminnassa, josta pelastuslaitos vastaa. Pelastuslaitoksen sisdisen
valvonnan jarjestamista johtaa ja sen asianmukaisuudesta ja riittdvyydestd vastaa pelastusjohtaja
yhdessa palvelualueiden paallikdiden kanssa.

Isdntdorganisaation sisdinen tarkastus valvoo pelastuslaitoksen sisdistd toimintaa. Varsinais-Suomen
aluehallintovirasto valvoo Pelastuslaitoksen palvelutasopadttksen toteutumista ja noudattamista.

Tiedonhallinta ja tietosuoja

Tiedonhallinta sisaltda seuraavat tehtdvakokonaisuudet:
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- palvelu- ja asianhallintaprosessien tunnistaminen

- tietovarantojen tunnistaminen ja hallinnointi, rekisterinpidon vastuut

- tietoaineistoon liittyvat tehtavat (tiedonohjaussuunnitelma,
arkistonmuodostussuunnitelma, asiakirjajulkisuuskuvaukset, katselmoinnit ja
paivitys, tekijanoikeudet, tietosuoja)

- tiedonhallinnan tietojarjestelmat

- tiedonhallintaan liittyva tietoturvallisuus ja riskienhallinta.

Pelastuslaitoksen johto vastaa tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtdvien maarittelysta,
vastuista, resurssoinnista ja ohjauksesta seka riittavan valvonnan jarjestamisesta.

Pelastusjohtaja vastaa tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien maarittelysta, vastuista ja
riittdvdn valvonnan jarjestamisestd. Pelastuspaallikot vastaavat tiedonhallinnan ohjauksesta,
suunnittelusta, toimeenpanosta ja valvonnasta siten, ettd annetut tiedonhallinnan tehtavat tuotetaan
asianmukaisesti annettujen resurssien puitteissa. Palveluyksikdiden paallikét vastaavat
tiedonhallintatehtavien toteuttamisesta ja dokumentoinnista omien palveluyksikdidensa osalta.

Pelastuslaitoksen tietosuojavastaavana toimii tietohallintopaallikkd. Tietosuojavastaava koordinoi,
kehittda ja vyllapitdaa Pelastuslaitoksen tietosuojaa ja tietosuojaosaamista, seuraa ja valvoo
tietosuojasadannostdn noudattamista, ohjaa tietosuojaan liittyvia toimintatapoja, toimii
yhteyshenkilona henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa rekisterdityihin  ja
valvontaviranomaisiin seka vastaa tietosuojaohjeiden laadinnasta ja tietosuojaan liittyvasta sisaisesta
viestinnasta. Tietosuojavastaavalla on oikeus ja velvollisuus osallistua  Pelastuslaitoksen prosessien
kehittamiseen/kuvaamiseen ja huomioida niissa mahdolliset  tietosuojaan liittyvat kysymykset.
Tietohallintopéaallikon apuna edelld mainitussa tehtdvakokonaisuudessa toimii suunnittelija (ICT).

Yhteistoiminta ja muut maaraykset

Yhteistoiminta, tyosuojelu, tasa-arvo ja palkkaus

Yhteistoimintalain ja  -sopimuksen sekd tyoturvallisuuslain sekd Turun  kaupungin
tyosuojeluohjeistuksen  mukaisia tehtdvia hoitamaan on perustettu Pelastuslaitoksen
yhteistoimintaryhma (yt -ryhma), seka tyésuojelutoimikunta (ts).

Yt-ryhma kasittelee myos tasa-arvoon liittyvia asioita.

Pelastuslaitoksella noudatetaan seka kunnallista virka- ja tydehtosopimusta (KVTES), Sotesopimusta
etta teknisten sopimusta (TS). Henkilokohtaista tyosuoritusta ja suoritustasoa tarkastellaan henkilon
ja hanen esihenkilon/lahihjohtajan valisissd vuotuisissa tavoite- ja kehityskeskusteluissa.
Esihenkild/lahijohtaja tekee suorittamansa arvioinnin perusteella ehdotuksen henkilékohtaisen
palkanosan arvioinniksi.
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Pelastusjohtaja vahvistaa tehtavien vaativuusarvioinnit seka henkil6kohtaiset suoritusarvioinnit ja -
sekd muut mahdolliset palkanosat.

Valmiussuunnittelu ja varautuminen

Palveluyksikko vastaa valmiussuunnitelmin ja muin toiminnan etukateisvalmisteluin oman
toimintansa hoitamisen myo6s poikkeusoloissa.

Lisaa poikkeusoloihin varautumisesta sdadetdan valmiuslaissa 1552/2011. (Pel 379/2011 §64)

Henkilosto toimii poikkeusoloissa omassa perustehtavassaan tai erikseen maarattdessa muussa
vaestonsuojeluorganisaation tehtdvassa. (Pel 379/2011 §65)

Henkildsto on velvollinen osallistumaan vaestonsuojelun pakolliseen koulutuksiin kutsuttaessa
enintdan 10 vrk vuodessa. (Pel 379/2011 §67)

Muut maaraykset ja ohjeet

Pelastuslaitoksen henkilokuntaa koskevat muut ohjeet ja maaraykset on annettu erillisilla ohjeilla ja
maarayksilla seka toimintaohjeilla.

Tama paivitetty tydjarjestys tulee voimaan 1.5.2022.

Pelastusjohtaja Jari Sainio

JAKELU Henkilokunta

TIEDOKSI Varsinais-Suomen aluepelastuslautakunta
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