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Tyojarjestyksen soveltamisala

Alueen pelastustoimi vastaa pelastustoimen palvelutasosta ja pelastuslaitoksen toiminnan
asianmukaisesta jarjestamisestd sekd muista tdssa laissa sille sdadetyistd tehtdvista (Pelastuslaki
2011/379 § 27). Edelld sdadetyn lisdksi pelastuslaitos voi mm. suorittaa ensihoitopalveluun kuuluvia
tehtdvid, jos ensihoitopalvelun jarjestamisesta yhteistoiminnassa alueen pelastustoimen ja
sairaanhoitopiirin  kuntayhtyman kesken on sovittu terveydenhuoltolain (1326/2010) 39 §:n2
momentin perusteella.

Osana Turun kaupungin hallintosdantoa on Pelastuslaitoksen johtamisesta paatetty Varsinais-Suomen
aluepelastuslaitoksen johtosdannollda (Kv 14.6.2021 § 160). Pelastuslaitoksen toiminnallisesta
organisoinnista on paatetty Varsinais-Suomen pelastuslaitoksen toimintasdaannolla (Varsinais-Suomen
aluepelastuslautakunta 18.3.2021 § 28). Toimintasdannon perusteella talla tyojarjestyksella
maarataan Pelastuslaitoksen hallinnon ja toiminnan jarjestamisestd, henkilostdn tehtévists,
toimivallasta ja muusta sisdisesta organisaatiosta.

Varsinais-Suomen aluepelastuslautakunta

Varsinais-Suomen aluepelastuslaitos ja Varsinais-Suomen aluepelastuslautakunta toimivat
pelastuslain 26 §:n sekad kuntalain 49 §&n ja 51 §:n mukaisena alueen pelastustoimen
pelastusviranomaisina.

Sen lisaksi mitd pelastustoimesta annetussa laissa ja muualla on sdddetty ja madratty ja mikali
tehtdvad ei ole annettu toiselle viranomaiselle lautakunta p&attda Varsinais-Suomen alueellisen
pelastustoimen johtosdaanndn mukaisesti toimialallaan seuraavat asiat:

1. Vahvistaa aluepelastuslaitoksen strategian ja organisaation seka hyvaksyy toimintasdannon,
2. Huolehtii varautumiskoulutuksesta,

3. Huolehtii tarpeellisten sopimusten tekemisestd vapaaehtoisten palokuntien, laitospalokuntien ja
muiden palveluiden tuottajien kanssa,

4. Paattaa aluepelastuslaitoksen perimien maksujen ja korvausten perusteet seka
aluepelastuslaitoksen myymien palvelujen korvausperusteet,

5. Huolehtii valmiussuunnitelmien koordinoinnista,

6. Vahvistaa ne periaatteet, joiden perusteella pelastustoimen palvelutaso maaritellddn seka
madrittelee sen vahimmaistason, joka pelastustoimen osalta tulee toteutua toimialueella.

7. Paattaa aluepelastuslaitoksen henkilostosuunnitelmasta, virkojen ja tydsopimussuhteiden
perustamisesta ja lakkauttamisesta sekda muista palvelussuhteiden ehdoista Turun kaupungin
henkildstohallinnon antamien ohjeiden mukaisesti.


https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2010/20101326
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8. Hyvdksyy tilahankkeiden tarveselvitys ja hankesuunnitteluohjeen maardysten estamatta
vuokrahankkeiden hankesuunnitelmat, kun vuokrattava toimitila sijaitsee muun kunnan kuin Turun
kaupungin alueella.

Aluepelastuslautakunta voi siirtda toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

Turun kaupungin voimassa olevan (1.8.2021 alkaen) hallintosdannén mukaan lautakunnan yleisena
toimivaltana:

Lautakunta kehittda, ohjaa ja valvoo alaisensa organisaation toimintaa.

Lisdksi lautakunnan tehtaviin tehtavaalueellaan kuuluu (mukautettu hallintosdannosta vastaamaan
johtosaantoa):

1) paattaa talousarvioesityksen tekemisesta kaupunginhallitukselle,

2) raportoida taloudesta ja toiminnasta kaupunginhallitukselle ja valtuustolle,
3) paattaa avustusten myontamisesta,

4) paattaa kaytossaan olevien tilojen luopumisesta,

5) paattaa tehtavaaluetta koskevista laajamerkityksellisista asioista.

Lautakunnalla on oikeus siirtda toimivaltaansa muulle toimielimelle, palvelujohtajalle
(pelastusjohtajalle) tai muulle viranhaltijalle.

Lautakunta voi saattaa asian, joka silla on oikeus ratkaista, kaupunginhallituksen kasiteltavaksi, mikali
asian merkittavyys sita edellyttaa.

Pelastusjohtaja ja pelastuspaallikot

Pelastuslaitoksen johtoon kuuluvat ylimpana viranhaltijana pelastusjohtaja ja hdanen alaisuudessaan
nelja (4) pelastuspaallikk6a (Johtosdanto § 4).

Sen lisdksi mitd muutoin on maaratty ja sikali, kun asia ei kuulu toiselle viranomaiselle, pelastusjohtaja
ratkaisee asiat, jotka koskevat

1. Hankinta-, urakka-, suunnittelu-, myynti- ja muiden sopimusten tekemista aluepelastuslautakunnan
vahvistamissa rajoissa

2. Paloasemien miehitysta ja kaluston sijoittamista

3. Helpotuksen tai vapautuksen myontamistda aluepelastuslaitokselle tulevan julkis- tai
yksityisoikeudellisen maksun tai saatavan suorittamisesta, milloin se lain tai niiden maaraysten
mukaan, joihin maksu tai saatava perustuu, on sallittua ja yksittaistapauksessa perusteltua
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4. Irtaimen omaisuuden hankkimista tai vuokraamista aluepelastuslaitoksen tarpeisiin, sellaisen
omaisuuden myyntia, vuokraamista ja kdytettavaksi luovuttamista seka siirtamista toiselle kaupungin
virastolle tai laitokselle

5. Henkiloston ottamista, palkka-asioita ja palkitsemista aluepelastuskunnan asettamissa rajoissa ja
henkildstésuunnitelman puitteissa.

Edelld mainitun lisdksi pelastusjohtaja

- on organisaation tili- ja vastuuvelvollinen henkild

- paattaa Pelastuslaitoksen tyojarjestyksesta

- paattaa pelastuslaitoksen prosessikirjan

- paattad yli kuukauden mittaisista harkinnanvaraisista ty6-/virkavapaista

- péaattaa hankinnoista 50000 euroon saakka

- vastaa Pelastuslaitoksen tydsuojelusta

- paattaa pelastustoiminnan vasteista ja yksikkdtunnuksista

- péaattda omaisuuden poistamisesta ja tileistd poistoa koskevat asiat

- paattaa henkiloston ulkomaan matkamaaraykset

- paattaa henkiloston virkapuvun kaytosta

- ratkaisee muut Pelastuslaitokselle kuuluvat asiat, ellei laissa tai tyojarjestyksessa tai
erillisessa isantdaorganisaation hallintosdaanndssa, aluepelastuslautakunnan tai
pelastusjohtajan muussa paatoksessa ole toisin sdaadetty.

Pelastusjohtaja voi siirtda paatdsvaltaansa alaiselleen viranhaltijoille.

Pelastusjohtajan ratkaisuvaltaan kuuluvat asiat ratkaistaan esittelysta. Esittelijoina toimivat
pelastuspaallikot kukin oman palvelualueensa osalta.

Pelastusjohtajan sijaisjarjestys nimetaan aluepelastuslautakunnan paatoksella.
Pelastuspaallikdiden yleisiin tehtdviin kuuluvat seuraavat asiat:

- johtaa ja vastaa palvelualueensa toiminnasta ja kehittdmisesta seka toiminta- ja
tulostavoitteiden saavuttamisesta

- vastaa palvelualueen maararahojen kaytosta ja osaltaan laskujen oikeellisuudesta

- hyvaksyy lakisaateiset virkavapaudet, vuosilomat ja ty6aikakorvaukset omien alaisten osalta

- paattaa oman palvelualueensa osalta alle kuukauden mittaisista harkinnanvaraisista virka- ja
tyovapaista (pl. vuorotyota tekeva henkilosto, jonka osalta paatosvalta
esikuntapalveluyksikossa)

- huolehtii palvelualueen tavoite- ja kehityskeskustelujen toteutumisesta

- hyvaksyy palvelualueen henkildston yli viikkon mittaiset taydennyskoulutukset

- paattaa kotimaan virkamatkamaaraykset omille alaisille

- paattaa palvelualueensa tiimien perustamisesta ja nimeamisesta

- suorittaa sisdista valvontaa isdntdorganisaation ja pelastuslaitoksen ohjeiden ja maardysten
mukaisesti. Puuttuu epakohtiin valittdmasti
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- valmistelee palvelualueensa osalta pelastuslaitoksen ja isdntaorganisaation valisen
strategisen sopimuksen seka osallistuu pelastuslaitoksen toiminta- ja taloussuunnitelman
valmisteluun

- toimii suostumuksensa mukaisesti ja vuorollaan paallikkovarallaolossa

- huolehtii osaltaan tydhyvinvoinnista ja tyosuojelusta

- raportoi pelastusjohtajalle palvelualueensa toiminnasta ja tuloksellisuudesta

- osallistuu kansallisen tason tyoryhmiin tai vastaaviin kokoonpanoihin

- laatii palvelualueen vuosisuunnitelmat ja tekee strategiselle johtoryhmalle palvelualueensa
esitykset pelastuslaitoksen vuosikalenteriin.

Pelastuspaallikot sijaistavat toisiaan.

Strateginen johtoryhma

Pelastuslaitoksen strategiseen johtoryhmé&an kuuluvat pelastusjohtaja ja pelastuspaallikot (4).
Strategisen johtoryhman tehtavana on tukea pelastusjohtajaa pelastuslaitosta koskevien strategisen
tason asioiden valmistelussa, kuten

- strategista suunnittelua seka pelastuslaitoksen toiminnan johtamista ja kehittamista
- alueen pelastustoimen palvelutasopaatosta, valvontasuunnitelmaa ja sopimuksia
- toiminta- ja taloussuunnitelmaa seka talousarviota
- pelastuslaitoksen henkildstopolitiikkaa
- kadyttotaloussuunnitelmaa ja hankintasuunnitelmia
- toimintakertomusta ja tilinpaatoslaskelmia
- tulostavoitteiden toteutumisen seurantaa;
- toiminnan seurantaa, koordinointia ja kehittamista (laadunhallinta)
- sisdisen valvonnan ja tarkastuksen arviointia
- kestavan kehityksen toteutumista
tyohyvinvoinnin ja tydsuojelun toteutumisesta
- niiden prosessien laadintaa, jotka tukevat strategian toteutumista
- asiakasrajapinnan vuosikalenterin vahvistaminen.

Palvelualueiden johtoryhmat

Operatiivinen johtoryhma

Operatiivisen palvelualueen johtoryhmén jasenia ovat pelastuspaéllikké (operatiivinen palvelualue),
aluepalopaallikko ja ensihoitopaallikké. Johtoryhman tehtavana on tukea pelastuspaallikkod mm.
operatiivisen palvelualueen johtamisessa, toimintojen kehittdmisessa, suunnittelussa ja
toteutuksessa, joita ovat mm.:
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- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten ja pelastustoimintaan liittyvien tavoitteiden ja
toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja kehittaminen

- ensihoitosopimuksen mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- pelastustoiminnan ja ensihoidon palveluprosessien kehittaminen

- sidosryhmayhteistyon kehittdminen

- palokuntasopimusten (vapaaehtoispalokunnat) toteutumisen seuranta
pelastustoiminnan palvelutuotannon osalta

- ensivastesopimusten mukaisen toiminnan seuranta

- palvelualueen talousarvion valmistelu ja talouden toteutumisen seuranta

- seuraa palvelualueen tyéhyvinvoinnin ja tyosuojelun toteutumista

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatoksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikko voi kutsua operatiiviseen johtoryhmaan asiantuntijoita.

Riskienhallinnan johtoryhma

Riskienhallinnan johtoryhman jasenina ovat pelastuspaallikko (riskienhallinnan palvelualue),
riskienhallintapaallikko ja valmiuspaallikko. Johtoryhman tehtdvana on tukea pelastuspaallikkda mm.
riskienhallinnan palvelualueen johtamisessa, kehittdmisessa, toimintojen suunnittelussa ja
toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten ja riskienhallintaan liittyvien tavoitteiden ja toimintojen
suunnittelu, toteutus, arviointi ja kehittdminen

- valvontasuunnitelman mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi seka kehittaminen

- siviilivalmiuden tehtadvien mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- siviilivalmiuden ja onnettomuuksien ehkaisyn palveluprosessien kehittdminen

- sidosryhmayhteistyon kehittaminen

- palvelualueen talousarvion valmistelu ja talouden toteutumisen seuranta

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatoksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikko voi kutsua riskienhallinnan johtoryhmaan asiantuntijoita.
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Tilanne- ja johtokeskus johtoryhma

Tilanne- ja johtokeskuksen johtoryhman jasenina ovat pelastuspaallikko (tilanne- ja johtokeskus
palvelualue), tilannekeskuspaallikko ja esikuntapaallikko. Johtoryhman tehtdvana on tukea
pelastuspaallikkoa tilanne- ja johtokeskuksen palvelualueen johtamisessa, kehittdmisessa,
toimintojen suunnittelussa ja toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittdaminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- vahvistetun toiminta- ja tydsuunnitelman mukaisten tehtavien toteutus, arviointi ja
kehittdminen

- tilannekeskustoimintojen ja esikuntatoimintojen palveluprosessien kehittdminen

- tuottaa turvallisuustilannekuvaa pelastuslaitoksen asiakasrajapinnan palvelutuotannosta

- ennakoida ja seurata maakunnallisia, kansallisia sekd kansainvilisia riskeja, ilmioita ja
trendeja

- suunnittelee ja seuraa palvelutuotannon suorituskykya seka raportoi siitda sadannollisesti
laitoksen johtoa

- palvelualueen talousarvion valmistelu ja talouden toteutumisen seuranta;

- edistda sidosryhmayhteistyon kehittamista

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatoksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikko voi kutsua tilanne- ja johtokeskuksen johtoryhmaan asiantuntijoita.

Hallinto- ja tukipalvelut johtoryhma

Hallinto- ja tukipalvelujen johtoryhman jasenina ovat pelastuspaallikko (hallinto- ja tukipalvelujen
palvelualue), hallinto- ja henkilostopaallikko, viestintapaallikkd, tekninen paallikko, talouspaallikko,
kehittamispaallikko, tietohallintopaallikko ja turvallisuuspaallikkd. Johtoryhman tehtavana on tukea
pelastuspaallikkoa hallinto- ja tukipalvelu palvelualueen johtamisessa, kehittamisessa, toimintojen
suunnittelussa ja toteutuksessa, joita ovat mm.:

- strategian mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus, arviointi ja
kehittaminen

- palvelutasopaatoksen mukaisten tavoitteiden ja toimintojen suunnittelu, toteutus,
arviointi ja kehittaminen

- omavalvonnan ja laadunhallinnan toteutus, arviointi ja kehittdminen

- riskienhallinta (sisdinen)

- pelastuslaitosta koskevien auditointien toteutumisen seuranta ja ohjaus

- sopimusten valmistelu paatoksentekoa varten ja sopimusten toteutumisen seuranta

- hallinto- ja tukipalveluiden prosessien toteutumisen seuranta ja kehittaminen
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- henkildstosuunnitelman laadinta ja toteutumisen seuranta

- pelastuslaitoksen osaamisenhallinta ja henkildstékoulutus

- kansallisten ja kansainvalisten kehittdmishanke-ehdotusten ja -rahoitusten
suunnittelu/haku padatoksentekoa varten ja seuranta

- talousarvion, talousarviovalmistelun ja tilinpaatoksen toteutuksen seuranta ja ohjeistus

- investointisuunnitelman valmistelu osana talousarvioehdotuksen valmistelua

- paloasemaverkkovision valmistelu ja toteutumisen seuranta

- pelastuslaitoksen viestintdsuunnitelman toteutumisen seuranta

- pelastuslaitoksen palontutkinta

- sidosryhmayhteistyon kehittaminen

- valmistelee johto-/toimintasaantoa seka tyojarjestysta koskevat muutosehdotukset
paatdksentekoa varten

- tuottaa tietoa strategisen johtoryhman paatéksenteon ja muun pelastuslaitoksen
toiminnan ja paatoksenteon tueksi

- yhteensovittaa ja kehittda hallinto- ja tukipalveluiden prosesseja seka jalkauttaa
prosessit muiden palvelualueiden toteutettavaksi (osaprosessit)

- muut strategisen johtoryhman tai pelastusjohtajan maaraamat tehtavat.

Pelastuspaallikkd voi kutsua hallinto- ja tukipalvelut johtoryhmaan asiantuntijoita.

Palveluyksikoiden paallikéiden tehtavat

Palveluyksikdiden paallikoita ovat aluepalopaallikkd, ensihoitopaallikkd, riskienhallintapaallikko,
valmiuspaallikko, tilannekeskuspaallikko, esikuntapaallikko, talouspaallikko, hallinto- ja
henkiléstépaiallikko, viestintapaallikkd, tekninen paallikko, tietohallintopaallikko, kehittamispaallikko
ja turvallisuuspaallikko.

Palveluyksikoiden paallikoiden yleisiin tehtaviin kuuluvat yleisesti seuraavat asiat annettujen
ohjeiden mukaisesti:

- johtaa ja vastaa palveluyksikkdnsa toiminnasta ja kehittamisesta seka tulostavoitteiden
saavuttamisesta johdon ja Idhijohtajan antamien ohjeiden mukaisesti

- vastaa palveluyksikon maararahojen kdytosta ja osaltaan laskujen oikeellisuudesta ja
hyvaksymisesta

- esittelee pelastuspaallikon paatosvaltaan kuuluvat asiat

- valmistelee palveluyksikkonsa asiat, jotka kuuluvat pelastusjohtajan paatosvaltaan

- hyvaksyy lakisaateiset virkavapaudet, vuosilomat ja tyoaikakorvaukset omien alaisten osalta.
Vuorotyota tekevan henkiloston osalta em. paatdsvalta on esikuntapaallikolla;

- huolehtii alaistensa tavoite- ja kehityskeskustelujen toteutumisesta

- paattaa kotimaan virkamatkamaaraykset omille alaisilleen. Vuoroty6ta tekevan henkiléston
osalta em. paatosvalta on esikuntapaallikolla

- huolehtii osaltaan tyohyvinvoinnista ja tyosuojelusta

- raportoi pelastuspaallikolle palveluyksikkonsa toiminnasta
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- huolehtii oman palveluyksikkdnsa toimintaprosessien toimivuudesta

- kehittda ja yllapitaa varhaisen valittdmisen -mallia palveluyksikk&nsa osalta

- pitaa ylla sidosryhmayhteistyota

- huolehtii osaltaan kestavan kehityksen ja ymparistovastuullisuuden toteutumisesta

- laatii ja toteuttaa yksikkdnsa palveluiden jatkuvuudenhallintaa

- puoltaa/ ei puolla harkinnanvaraiset tyo- ja virkavapaat alaisensa henkiloston osalta.
Vuorotyota tekevan henkiloston osalta puoltavan esityksen rinnalla on oltava myos
esikunnan tyévuorosuunnittelun puoltaa/ei puolla esitys ennen paatoksentekoa niilta osin,
kun paatdsvalta on pelastusjohtajalla.

- hyvaksyy alaisensa henkiloston lyhytkestoiset (alle viikko) tdydennyskoulutukset. Vuorotyota
tekevan henkil6ston osalta em. paatosvalta on esikuntapaallikolla

- valmistelee oman palveluyksikon toistaiseksi voimassa olevat henkil6stévalinnat;

- valmistelee oman palveluyksikon sijaisjarjestelyt pitkien poissaolojen (yli kuukausi) osalta

- huolehtii osaltaan tyohyvinvoinnista ja tyosuojelusta

- toteuttaa palveluyksikdille osoitettuja osaprosesseja

- suorittaa sisdista valvontaa isdntdorganisaation ja pelastuslaitoksen ohjeiden ja maardysten
mukaisesti. Puuttuu epakohtiin valittomasti

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ao. pelastuspaallikolle.

Operatiiviset palvelut

Pelastuslaitoksen toimintasddannén mukaan “Palvelualue jakaantuu pelastustoiminnan ja ensihoidon
palveluyksikdihin.  Palvelualue vylldpitdd palvelutasopdatoksen mukaista toimintavalmiutta
paivittdisten onnettomuuksien lisdksi suuronnettomuuksia seka yhteiskunnan hairictilanteita ja
poikkeusoloja varten. Pelastustoiminnan palveluyksikko vastaa pelastuslain ja palvelutasopaatoksen
mukaisista pelastustoiminnan tehtdvista sekd valmiuden vyllapidon edellyttamistd tehtavista.
Ensihoidon palveluyksikko vastaa terveydenhuoltolain ja ensihoitosopimuksen seka siihen liittyvan
ensihoidon palvelutasopaatdksen mukaisista tehtavista.

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikké tukenaan johtoryhma. Johtoryhmdian kuuluvat
pelastuspdallikkd ja palveluyksikdiden paallikot. Pelastustoiminnan palveluyksikkdd johtaa
aluepalopaallikkd ja ensihoidon palveluyksikkda ensihoitopaallikko.”

Pelastustoiminnan palveluyksikko

Aluepalopaallikko

Aluepalopaillikon tehtaviin kuuluu johdon tai Iahijohtajan ohjeiden mukaisesti:
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- vastata pelastustoiminnan suorituskyvyn suunnittelusta ja kehittamisesta normaaliaikana,
suuronnettomuuksissa seka poikkeusolojen aikana pelastuslain ja pelastustoimen
palvelutasopaatoksen mukaisesti

- osallistua pelastustoimintaan liittyvien tukitoimintojen ohjeistamiseen yhteistydssa
pelastuslaitoksen muiden palveluyksikdiden kanssa

- valmistella pelastustoimen henkiloston miehitysohje ja pelastuskaluston sijoitusohje
pelastuslaitoksen muiden palveluyksikdiden kanssa

- vastata, ettd pelastuslain ja asetuksen mukaiset pelastustoimintaan liittyvat suunnitelmat on
laadittu ja ajantasaiset

- valmistella pelastustoiminnan johtamista ohjaavaa ohjekokonaisuutta (Pelastustoiminnan
johtamisen kasikirja)

- valmistella pdatoksentekoa varten pelastustoiminnan vasteet ja yksikkdtunnukset

- suunnitella pelastustoiminnassa kaytettdavan viranomaisverkon ja turvallisuusverkossa
olevan kenttajohtamisjarjestelméan paatelaitteiden maara ja sijoitussuunnitelma
paatoksentekoa varten

- valmistella pelastusajoneuvo- ja aluskaluston sijoituspaikat seka kiertopaatokset
yhteisty6ssa teknisen palveluyksikon kanssa

- seurata pelastustoiminnan palvelutuotannon toimivuutta

- péaattaa pelastustoiminnan henkiléston nimedmisista erikoistehtaviin, joihin ei liity
kustannusvaikutuksia

- valmistella paatoksentekoa varten pelastustoiminnan henkiloston nimeamiset, joihin liittyy
kustannusvaikutuksia

- valvoa ja ohjeistaa, ettd vapaaehtoispalokuntien (VPK:t, toimenpidepalkkaiset) ovat
sopimusten mukaisia

- vahvistaa pelastustoiminnan henkildston sijoitussuunnitelman

- valmistella paallystopadivystdjien paivystyslistat

- valmistella sopimuspalokuntien erikoistumistehtavat paatoksentekoa varten

- vastata toiminnallisten pelastustoiminnan ohjeiden laatimisesta vapaaehtoispalokuntiin

- vahvistaa pelastuslaitoksen kustantamien sopimuspalokuntien koulutusjarjestelman
mukaisten kurssien osallistujat yhteistydssa koulutusmestarin kanssa

- valvoa, etté palveluyksikélle annetut riskienhallintaan liittyvat tehtavat suoritetaan
annettujen tavoitteiden mukaisesti

- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- kehittaa pelastustoiminnan palveluyksikén toimintaa yleisesti

- suorittaa muut lahijohtajan tai johdon maaraamat tehtavat

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikolle.

Aluepalopaallikon sijaisena toimii pelastustoiminnan palveluyksikon palopaallikko.
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Ensihoidon palveluyksikko

Ensihoitopaallikko
Ensihoitopaallikon tehtaviin kuuluu johdon tai ldhijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- vastata pelastuslaitoksen ensihoitotoiminnan suorituskyvyn suunnittelusta ja kehittamisesta
normaaliaikana

- ohjeistaa ensihoitotoimintaan liittyvat tukitoiminnot yhteisty6ssa pelastuslaitoksen muiden
palveluyksikéiden kanssa

- valvoa, etté palveluyksikén toiminta ml. ensivastetoiminta vastaa toimintaan liittyvien
sopimusten, palvelutasopaatoksen yms. asiakirjojen vaatimuksia

- valvoa palveluyksikdn talouden ja toiminnan toteutumista

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- vastata koulutussuunnitelman valmistelusta ja sen toteutumisesta ohjeiden mukaan

- toimia palveluyksikon edustajana sisdisissa ja ulkoisissa tiimeissa

- vastata ensihoitotoiminnan laadun ja potilasturvallisuuden suunnitelmien valmistelusta ja
toteuttamisesta

- toimia ensihoitosopimukseen liittyen pelastuslaitoksen yhteyshenkilona ja pitaa tiivista
yhteytta ensihoidon jarjestdmisvastuussa olevaan organisaatioon

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikolle.

Ensihoitopaallikon sijaisena toimii ensihoidon palveluyksikon operatiivisesta toiminnasta vastaava
ensihoitomestari.

Riskienhallinnan palvelut

Pelastuslaitoksen toimintasaannén mukaan “Palvelualue jakaantuu onnettomuuksien ehkaisyn ja
siviilivalmiuden palveluyksikoihin. Onnettomuuksien ehkdisyn vastuutehtaviin kuuluvat erilaiset
turvallisuuden valvontaan liittyvat tehtdavakokonaisuudet, turvallisuusviestinta, turvallisuuskoulutus
sekd yhteistyd turvallisuuteen liittyvien viranomaisten ja sidosryhmien kanssa. Siviilivalmiuden
palveluyksikko vastaa pelastuslaitoksen jatkuvuudenhallinnan, varautumisen ja vdesténsuojaamisen
tehtavakokonaisuuksista sekd alueellisen turvallisuuden kehittamisestd yhteistydssa muiden
turvallisuuteen liittyvien toimijoiden kanssa.

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikké tukenaan johtoryhma. Johtoryhmaian kuuluvat
pelastuspaallikko ja palveluyksikdiden paallikot. Onnettomuuksien ehkaisyn palveluyksikkda johtaa
riskienhallintapaallikko ja siviilivalmiuden palveluyksikkoa johtaa valmiuspaallikko.”



Varsinais-Suomen
Pelastuslaitos

Onnettomuuksien ehkaisyn palveluyksikké

Riskienhallintapaallikko
Riskienhallintapaallikon tehtaviin kuuluu johdon tai ldhijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- ohjeistaa pelastuslaitoksen toimintaa onnettomuuksien ehkdisytydn prosessien vaatimusten
mukaisesti
- laatia onnettomuuksien ehkaisyyn liittyvat suunnitelmat pelastuslaitoksen osalta
- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon
- tukea kuntia rakentamiseen liittyvassa lupa- ja lausuntoasioissa
- tuottaa kemikaaliturvallisuuslainsaadantoon liittyvia lausuntoja ja paatoksia
- ohjeistaa pelastuslaitoksen henkilokuntaa kemikaaliturvallisuuteen liittyvissa asioissa
- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa
- suorittaa onnettomuuksien ehkadisysuunnitelman mukaista tyota:
- turvallisuusviestinta (osana viestinnan paaprosessia)
- turvallisuuskoulutus (méaarittelee mm. kohderyhmat ulkopuolisille jarjestettavasta
turvallisuuskoulutuksesta)
- valvontasuunnitelmaan sisaltyvat tyot
- huolehtia osaltaan pelastuslaitoksen asiakkaille kohdennetusta turvallisuuskoulutuksesta ja
maarittaa turvallisuusviestinnan kohderyhmat
- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikolle.

Riskienhallintapaallikén sijaisena toimii palveluyksikén johtava palotarkastaja (valvonnan
suunnittelu).

Siviilivalmiuden palveluyksikkd

Valmiuspaallikko

Siviilivalmiuden palveluyksikkda johtaa valmiuspaallikkd, jonka tehtéviin kuuluu johdon tai
|ahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- luoda ja yllapitaa pelastuslaitoksen siviilivalmiuden, varautumisen ja vaestdnsuojelun
suorituskykya pelastustoimen palvelutasopaatoksen mukaisesti

- ohjeistaa ja tukea muita pelastuslaitoksen palveluyksikkéja palvelujen jatkuvuudenhallinnan
varmistamiseksi

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- yllapitaa ja kehittaa alueellista valmius- ja turvallisuusfoorumia

- valvoa palveluyksikdn talouden ja toiminnan toteutumista

- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon

- tukea asiantuntijuudellaan kuntia ja muita turvallisuuden kannalta keskeisia toimijoita
siviilivalmiuden, varautumisen ja vdestonsuojelun kehittamiseksi
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- tukea asiantuntijuudellaan muuta pelastuslaitoksen henkilostoa siviilivalmiuteen liittyvissa
asioissa

- tukea osaltaan pelastuslaitoksen onnettomuuksien ehkaisytyota tarkastustoiminnan,
turvallisuusviestinnan tai turvallisuuskoulutuksen keinoin

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikolle.

Valmiuspaallikdn sijaisena toimii palveluyksikon suunnittelija (siviilivalmius).

Tilanne- ja johtokeskuspalvelut

Pelastuslaitoksen toimintasadannén mukaan “Palvelualue jakaantuu tilannekeskustoiminnat ja
esikuntapalvelut palveluyksikdihin. Palvelualueena Varsinais-Suomen pelastuslaitoksen tilanne- ja
johtokeskus organisoi paivittdisen asiakasrajapinnassa tapahtuvan pelastuslaitoksen toiminnan
(pelastustoiminta, ensihoito ja riskienhallinta), huolehtien henkiloresurssien oikea-aikaisesta
kohdentamisesta asiakasrajapinnan tehtaviin ml. tyévuorosuunnittelu, ajoneuvo- ja aluskaluston
sijoittumisesta riskiarvioinnin mukaisesti (paivittdisvalmius) toimipisteisiin, maakunnan tilannekuvan
yllapidosta, paloasemakohtaisesta paivittdisestd toimintakalenterista (toiminnan ohjaus ja
koordinointi), viestinnasta erillisen viestintdohjeen ja tyojarjestyksessd madritellyn tehtdvajaon
mukaisesti, kriittisista ICT jarjestelmistd ja niiden toimivuudesta kenttatyoskentelyssa
tyojarjestyksessd madritellyn tehtdvdjaon mukaisesti, sekd pelastustoiminnan johtamisesta ja
pelastustoiminnan johtamisen tukemisesta. Tilannekeskustoiminnat palveluyksikkd toimii jatkuvassa
toimintavalmiudessa pelastuslaitoksen johtokeskuksen perustana. Tilanne- ja johtokeskustoiminnot
on kyettdva toteuttamaan myos hairio- ja poikkeusoloissa.”

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikké tukenaan johtoryhma. Johtoryhmadan  kuuluvat
pelastuspaallikké ja palveluyksikdiden paallikot. Tilannekeskustoiminnat palveluyksikk6d johtaa
tilannekeskuspaallikko ja esikuntapalvelut palveluyksikkda johtaa esikuntapaallikko.

Tilannekeskustoiminnat palveluyksikko

Tilannekeskuspaallikko

Tilannekeskuksen toimintaa johtaa tilannekeskuspaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai
Iahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia paivittdisesta asiakasrajapinnassa tapahtuvasta pelastuslaitoksen
palvelutuotannon (pelastustoiminta, ensihoito, riskienhallinta) organisoinnista ja
toteutuksesta erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- huolehtii paivittaisvalmiuden osalta tarvittavat pelastustoiminnan henkiloston ja kaluston
sijoitukset pelastustoiminnan ja ensihoidon seka esikuntapalvelut palveluyksikon ohjeiden
mukaisesti

- huolehtia osaltaan paloasemakohtaisen paivittdisen toimintakalenterin toteutumisesta ja
sen kehittdmisestd (toiminnanohjaus ja koordinointi)
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- huolehtia osaltaan tilannekeskustoimintojen ja kenttatoimintojen kriittisten ICT
jarjestelmien toimivuudesta ja kdytosta yhteistydssa muiden palvelualueiden kanssa

- huolehtia osaltaan pelastuslaitoksen turvallisuustilannekuvan muodostamisesta erillisen
toimintaohjeen mukaisesti

- osallistua viranomaisten valiseen tilannekeskusyhteistyohon

- osallistua pelastuslaitosten valiseen tilannekeskusyhteistydhon

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- osallistua osaltaan pelastuslaitoksen viestintdan

- osallistua pelastustoiminnan johtamiseen ja sen tukemiseen toimintaohjeen mukaisesti

- osallistua pelastuslaitoksen riskianalyysin laadintaan ja yllapitoon

- laatia ja yllapitaa tarvittavat suunnitelmat palveluyksikolle kuuluvista asiakokonaisuuksista

- raportoida pelastuspaallikolle palveluyksikon toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Tilannekeskuspaallikon sijaisena toimii esikuntapaallikko.

Tilannekeskuksen esikuntapalveluiden palveluyksikko

Esikuntapaallikko

Tilannekeskuksen esikuntapalveluiden toimintaa johtaa esikuntapaallikko, jonka tehtaviin kuuluu
johdon tai lahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia asiakasrajapinnassa tapahtuvasta pelastuslaitoksen palvelutuotannon
(pelastustoiminta, ensihoito, riskienhallinta) organisoinnista ja toteutuksesta erillisen
toimintaohjeen mukaisesti

- huolehtia palvelutuotannon suorituskyvysta seka henkilo- ja kalustoresurssien oikea-
aikaisesta kohdentamisesta asiakasrajapinnan tehtaviin yhdessa muiden palveluyksikdiden
kanssa

- koordinoida asiakasrajapinnan palvelutuotannon etukateissuunnittelun huomioiden mm.
palvelutarpeen arviointi ja -maarittely, kdytettavissa olevat resurssit. Palvelutuotannon
etukateissuunnittelu toteutetaan erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- vastata pelastuslaitoksen toimintakalenterin laadinnasta, ylldapidosta seka kehittamisesta
(toiminnanohjaus ja koordinointi)

- huolehtia pelastuslaitoksen palvelutuotannon tilannekuvan yllapidosta yhdessa muiden
palveluyksikéiden kanssa

- osallistua osaltaan viestintaan erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- tukea osaltaan pelastuslaitoksen onnettomuuksien ehkaisytyota valvontatoiminnan,
turvallisuusviestinnan tai turvallisuuskoulutuksen keinoin

- laatia ja yllapitaa tarvittavat suunnitelmat palveluyksikolle kuuluvista asiakokonaisuuksista

- raportoida pelastuspaallikolle palveluyksikdn toiminnasta ja tuloksellisuudesta.
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Esikuntapaallikon sijaisena toimii tilannekeskuspaallikko.

Hallinto- ja tukipalvelut

Pelastuslaitoksen toimintasaannén mukaan “Palvelualue jakaantuu talouden, viestinnan, hallinnon ja
henkiloston, teknisen, ICT:n, kehittdmisen sekd laadunhallinnan, ymparistévastuullisen ja
organisaatioturvallisuuden palveluyksikoihin. Pelastuslaitoksen tukipalveluiden palvelualue vastaa
pelastuslaitoksen sisdisistd palveluista. Tukipalvelut -palvelualue avustaa pelastuslaitoksen
johtamiseen, suunnitteluun ja kehittdmiseen liittyvissd tehtdvissa. Se tuottaa pelastuslaitoksen
toimintaa tukevia ja kehittavid palveluja sekd toimii nadiden tehtdvaalueiden asiantuntijana.
Palvelualueella hoidetaan keskitetysti pelastuslaitoksen hallinto- ja henkilostdasiat ja talous- ja
sopimusasiat, toimitilojen ja kaluston hallinnointiin liittyvat tehtdvat (tekniset palvelut), organisaation
viestintd, ICT-palvelut, laadunhallinnan, ymparistévastuullisuuden ja organisaatioturvallisuuden
tehtdvia, seka muut tarvittavat tukipalvelut.

Palvelualuetta johtaa pelastuspaallikkdé tukenaan johtoryhma. Johtoryhmdan  kuuluvat
palveluyksikéiden paallikot. Talouden palveluyksikkéa johtaa talouspaallikké, viestinnan
palveluyksikkda johtaa viestintdpaallikko, hallinnon ja henkiloston palveluyksikkda johtaa hallinto- ja
henkilostopaallikko, teknisen palveluyksikkda johtaa tekninen paallikko, ICT:n palveluyksikkoa johtaa
tietohallintopaallikko, kehittamisen palveluyksikkda johtaa kehittamispaallikko seka laadunhallinnan,
ymparistovastuullisuuden ja organisaatioturvallisuuden palveluyksikkoa johtaa turvallisuuspaallikko”

Talouden palveluyksikko

Talouspaillikko

Talouden palveluyksikkda johtaa talouspaallikkd, jonka tehtaviin kuuluu johdon ja lahijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia osaltaan taloushallinnon paaprosessista

- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

- vastata pelastuslaitoksen taloussuunnittelusta, talousraportoinnista seka projektien
taloustietojen toteutumista ja niihin liittyvistd meno-/tuloraporteista ja
projektien/hankkeiden laskutuksista annettujen ohjeiden ja aikataulujen mukaisesti

- huolehtia talouden toteutumisen ja tavoitteiden mukaisista toimista annettujen ohjeiden
mukaisesti seka kayttotalouden toimintakatteen riittavyydesta kulloinkin suunniteltuihin
kayttdomaisuusinvestointeihin

- allokoida rahoituksen riittavyys asetettujen tilinpaatostavoitteiden mukaisesti

- raportoida asianomaiselle tahoille projektien rahoitushakemusten laatimisesta maaraaikana
seka hoitaa korvausten hakeminen

- ohjeistaa henkilostda, johdon asiantuntijatukena, tarvittavilla talouden ja toiminnan
ohjauskeinoilla ja toimenpiteilld vuosittaisen budjettitavoitteen saavuttamiseksi

- vastata pelastuslaitoksen tilinpaatosvalmistelusta
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- huolehtia pelastuslaitoksen osto- ja myyntireskontrasta

- koordinoida organisaation hinnoitteluperiaatteiden ja kustannuslaskentamenetelmien
laatimista ja tarpeellista kustannus- ja kannattavuusanalyysimallien kehittamista

- vastata talouden tunnuslukujen tuottamisesta strategiselle johtoryhmalle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida palveluyksikdn toiminnasta ja tuloksellisuudesta pelastuspaallikélle (hallinto- ja
tukipalvelut)

Talouspaallikon varahenkilona toimii kehittamispaallikko.

Viestinnan palveluyksikko

Viestintapaallikko

Viestinnan palveluyksikkda johtaa viestintapaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon ja ldhijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

- huolehtia viestinnan padprosessista
- ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa
Keskeisid em. prosesseja ovat:
- strategia- ja tyoyhteisoviestinta
- sidosryhmaviestinta
- mediaviestinta
- tutkimus- ja tilastoviestinta
- markkinointiviestinta
- kielenhuolto
- visuaalisen viestinnan palvelut
- onnettomuuksien ehkaisyn viestinta (joukko- ja tapahtumaviestinta)
- onnettomuusviestinta (tehostettu viestinta, kriisiviestintd)
- pelastuslaitoksen organisoimat tapahtumat ja kampanjat
- vastata strategisesta viestinnasta ja johdon viestinnallisesta tuesta sekd maarittaa
periaatteet koko pelastuslaitoksen viestinnalle
- vastata viestinnan suunnittelusta ja ohjeistuksesta varmistaen, etta viestinnalle asetetut
tavoitteet ovat linjassa strategisten tavoitteiden kanssa
- huolehtia ja ohjeistaa pelastuslaitoksen eri kohderyhmien viestintdpalveluista ja niihin
tarvittavien kanavien ja medioiden kehittamisesta
- tukea esimiehia ja asiantuntijoita viestintaasioissa seka kehittaa henkiloston
viestintavalmiuksia
- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat
- raportoida pelastuspaallikélle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnan tuloksellisuudesta.

Viestintdapaallikon varahenkilona toimii tietohallintopaallikko.
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Hallinnon- ja henkilston palveluyksikko

Hallinto- ja henkil6stopaallikko

Hallinnon- ja henkil6stdn palveluyksikkda johtaa hallinto- ja henkilostépaallikké, jonka tehtaviin

kuuluu johdon tai lahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

huolehtia hallinnon ja henkiléstéhallinnon paaprosesseista

ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

huolehtia ja kehittaa pelastuslaitoksen puolesta tyoterveyshuoltojen palveluita ja
toimintasuunnitelmaa koskevat

varmistaa ja valvoa pelastuslaitoksen yhteistd henkiloston kehittamista ja tydhyvinvointia
koskevat asiat

toteuttaa laillisuusvalvontaa ja sisdista tarkastusta koskevat asiat annettujen ohjeiden
mukaisesti

vastata tiedonhallinnan ohjauksesta, suunnittelusta ja toimeenpanosta siten, ettd annetut
tiedonhallinnan tehtdvat tuotetaan asianmukaisesti ja annettujen resurssien puitteissa
huolehtia Palvelukeskukseen menevat palkkojen tekniset muutosilmoitukset seka
palvelusuhteen perustamiseen liittyvat tekniset hyvaksynnat palkkasihteerin esittelysta
suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

raportoida pelastuspaallikélle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnasta ja tuloksellisuudesta

Hallinto- ja henkildstdpaallikdn varahenkilona toimii henkildstdsuunnittelija.

Tekninen palveluyksikké

Tekninen paallikko

Tekninen palveluyksikkda johtaa tekninen paallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai lahijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

huolehtia hankintojen, kaluston- ja varusteiden yllapidon, kiinteistdjen hallinnan ja
uudisrakentamisen padprosesseista

ohjeistaa muut palveluyksikot vastuullaan olevien prosessien toteuttamisessa

vastata hankintatoimen ohjeistuksesta koko pelastuslaitoksen osalta ja toteuttaa hankinnat
osaltaan ml. investoinnit

vastata kalusto- ja materiaalihuollosta

huolehtia harjoitusalueen teknisesta yllapidosta

huolehtia kiinteist6dihin, kiinteistojen yllapitoon, turvallisuuteen ja vuokraukseen liittyvista
tehtavista

huolehtia kalusto-, materiaali- ja kiinteistdavustustushakemuksiin liittyvista lausunnoista
suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat
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- raportoida pelastuspaallikolle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Teknisen paallikon varahenkilona toimii turvallisuuspaallikko

ICT palveluyksikko

Tietohallintopaallikko

ICT palveluyksikk6a johtaa tietohallintopaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai ldhijohtajan
ohjeiden mukaisesti:

- vastata ICT palveluyksikolle kuuluvista paaprosesseista;

- ohjeistaa muut palveluyksikot toteuttamaan ICT paaprosesseihin kuuluvat osaprosessit

- huolehtia pelastuslaitoksen tietoteknisesta perustyovalineymparistostd, sen hankinnoista,
yllapidosta ja kehittamisesta

- tuottaa tietoa tiedonhallinnan, tietoturvan ja tietosuojan toteutumisesta johdolle valvonnan,
paatoksenteon ja tiedolla johtamisen tueksi

- huolehtia pelastuslaitoksen operatiiviseen viestintdan seka halyttamiseen liittyvien laitteiden
ja paatelaitteiden hankintojen (osaprosessi teknisen palveluyksikon hankintaprosessiin),
yllapitamisen ja kouluttamisen toteutumisesta

- huolehtia, etta tarvittavat asiakirjat ja sopimukset ICT:hen liittyviin hankintoihin tulee tehtya
mukaan lukien turvallisuussopimukset

- huolehtia tarvittavien selosteiden ja rekisterien tekemisesta ja yllapidosta

- toimia ICT asiantuntijana turvallisuusjohtamiseen, fyysiseen tuvallisuuteen ja tekniseen
tietoturvallisuuteen liittyvissa asioissa

- huolehtia yhdessa tilannekeskuksen kanssa tilannekeskuksen kriittisten jarjestelmien
toimivuudesta

- huolehtia TOSI (toimialasidonnaisten) jarjestelmien ja ohjelmistojen hankinnoista
kdyttéonotosta ja yllapidosta osana teknisen palveluyksikon hankintaprosessia

- suunnitella ja yllapitdaa yhdessa isantdorganisaation kanssa koko pelastuslaitostasolla
kaytettavaa ICT kokonaisarkkitehtuuria

- yhteensovittaa isdntdorganisaation ja TUVE-verkon kaytt6onottoa ja kdyttoad seka huolehtia
TUVE-verkkoon liittyvasta hallinnoinnista ja yllapidosta

- huolehtia pelastuslaitoksen ohjelmien paakayton, kayttajatunnuksien ja kayttéoikeuksien
yllapidon toteutumisesta

- organisoida ladhi- ja etdtukea yllapidossa oleville ohjelmistoille, tydasemille ja laitteille

- huolehtia tarvittavien tietoldhteiden arkistoinnin toteutumisesta

- huolehtia ERICA:aan liittyvasta kehittamisesta ja tietojen yllapitamisesta

- huolehtia VIRVE-verkossa olevien paatelaitteiden yllapidon, parametroinnin ja huollon
toteutumisesta annettujen ohjeiden perusteella

- huolehtia tarvittavien matkapuhelinverkon laitteiden ja liittymien yllapitamisesta

- huolehtia seuraavien tietoturvaan liittyvien asioiden toteutumisesta:

- pelastuslaitoksen tietoturvasuunnitelman seka suunnitelman
toimeenpanosuunnitelman laatiminen yhteistyodssa tietoturvaryhman kanssa
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- tietoturvallisuusmaaraysten ja —velvoitteiden noudattamisen valvominen
pelastuslaitoksessa
- tietoturvallisuusmadaraysten ja —velvoitteiden noudattamisen valvonta
pelastuslaitoksessa
- tietoturvapoikkeamailmoitusten kasitteleminen
- pelastuslaitoksen hallinnassa ja omistuksessa olevien palveluiden ja jarjestelmien
jatkuvuus- ja palautumissuunnitelmien ajantasaisuudesta, saatavuudesta
huolehtiminen
- pelastuslaitos toteuttaa siltd viranomaisena vaadittavat tiedonhallintalain, TUVE-
asiakkuuden seka toimialan yhteiset, tietoturvallisuutta koskevat vaatimukset
- tietoturvallisuuden riskiarvion laatimisesta seka tietoturvallisuusauditointien
suorittamisesta
- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat
- raportoida pelastuspaallikolle (hallinto- ja tukipalvelut) toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Tietohallintopaallikon varahenkilona toimii viestintdapaallikko.

Kehittamisen palveluyksikko

Kehittamispaallikko

Kehittdmisen palveluyksikkoa johtaa kehittamispaallikko, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai
Iahijohtajan ohjeiden mukaisesti:

- vastata kehittamisen palveluyksikolle kuuluvien pdaprosessien toteutumisesta ja
osaprosessien ohjeistamisesta muille palveluyksikdille

- tukea johtoa strategiasuunnittelussa seka palveluyksikdiden strategisten tavoitteiden
toteutumisen valvonnassa

- tukea johtoa palvelutasopdatdsvalmistelussa ja toteutumisen seurannassa

- huolehtia pelastuslaitoksen projektienhallinnasta

- toteuttaa ja kehittda pelastuslaitoksen TKI toimintaa kaikilla organisaatiotasoilla seka
kansallisesti ettd kansainvalisesti

- vastata pelastuslaitoksen palontutkintatoiminnan toteutumisesta pelastuslain mukaisesti ja
vieda tutkimustulokset kdytant6on yhdessa asiantuntijoiden kanssa

- huolehtia palontutkintaraporttien tarkastamisesta ja kasittelysta johtoryhmatasolla

- huolehtia pelastuslaitoksen osaamisenhallinnasta osana hallinnon- ja henkiloston
paaprosessia ja yhteistydssa hallinto- ja henkilostopaallikon kanssa

- huolehtia pelastuslaitoksen henkiléston koulutuksesta osana hallinnon- ja henkiléston
paaprosessia ja yhteistydssa hallinto- ja henkilostopaallikén kanssa

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida pelastuspaallikdlle toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Kehittamispaallikon varahenkilona toimii talouspaallikko.
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Laadunhallinta, ymparistovastuullisuus ja organisaatioturvallisuus palveluyksikké

Turvallisuuspaallikko

Palveluyksikkdd johtaa turvallisuuspaallikkd, jonka tehtaviin kuuluu johdon tai lahijohtajan ohjeiden
mukaisesti:

- vastata palveluyksikolle kuuluvien paaprosessien toteutumisesta ja osaprosessien
ohjeistamisesta muille palveluyksikaoille

- toimia pelastuslaitoksen tyosuojelupaallikkona

- yllapitaa ja kehittaa pelastuslaitoksen organisaatioturvallisuutta sitouttaen henkiloston
mukaan turvallisuusajatteluun

- huolehtia sisaisesta riskienhallinnasta

- valvoa, etté pelastuslaitosta koskevat auditoinnit toteutuvat

- huolehtia tyosuojelutarkastusten, turvallisuuskavelyiden ja muiden vastaavien tarkastusten
asianmukaisesta toteuttamisesta

- huolehtia pelastuslaitoksen laadunhallintajarjestelman kehittamisesta seka yllapitamisesta

- huolehtia pelastuslaitoksen lainmukaisten ymparistovelvotteiden toteutumista ja
yhteensovittaa isdntdorganisaation linjaamia kestavan kehityksen prosesseja

- yllapitaa ja kehittaa pelastuslaitoksen omavalvontasuunnitelmaa

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoida pelastuspaallikolle toiminnasta ja tuloksellisuudesta.

Turvallisuuspaallikdn varahenkiléna toimii tekninen paallikko.

Erdiden virkamiesten vastuut ja tehtavat

Palopaallikko (pelastustoiminta)

- suunnittelee ja yllapitaa pelastustoiminnan halytysohjeet, halytysvasteet ja
toimintaohjeet yhdessa muiden palveluyksikdiden ja yhteistydkumppaneiden kanssa

- seuraa pelastustoiminnan toimintavalmiutta ja tuottaa sovittuja raportteja
madraajoin seka kehittda, valvoo, opastaa ja kouluttaa pelastustoimintaan liittyvaa
raportointia

- toimii pelastuslaitoksen Pronto-yhteyshenkilona /paakayttdjana

- laatii ja yhteensovittaa pelastustoiminnan ohjeita ja suunnitelmia aluepalopaallikén
antamien ohjeiden mukaisesti

- toimii asiantuntijana evakuointisuunnitelman valmistelussa yhdessa muiden
palveluyksikoiden ja yhteistydkumppaneiden kanssa

- toimii pelastuslaitoksen ja Turun hatakeskuksen yhteyshenkilona

- toimii Pronto-onnettomuusselosteiden seka kuvamateriaalin luovuttajana

- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa
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- toimii P34 ja P35 -vastuuhenkilona
- raportoi toiminnastaan aluepalopaallikélle
- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palomestari (pelastustoiminta)

- toimii pelastustoiminnan johtamisjarjestelmassa tyovuorosuunnittelun mukaan;

- valmistelee, seuraa ja suunnittelee erikseen maaritellyn
vastuualueen/pelastustoiminnan tiimin toimintoja ja ohjeita aluepalopaallikon
antamien ohjeiden ja rajausten mukaisesti

- esittdd vastuualueen/pelastustoiminnan tiimin paatettavat asiat aluepalopaallikolle

- osallistuu ja jarjestaa pelastustoimintaan liittyvid kohdekaynteja, koulutuksia ja
harjoituksia

- osallistuu riskienhallinnan tehtaviin lahijohtajan ohjeiden mukaisesti

- raportoi toiminnastaan aluepalopaillikélle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Paloesimies (pelastustoiminta)

- toimii ylipalomiesten ja palomiesten ldhijohtajana

- toimii ryhmanjohtajana pelastustoiminnan tehtavissa

- raportoi asemapalveluksen tehtavistd asemamestarille, pelastustoiminnan
tehtavista PTJ/RVSP50:lle sekd pelastustoiminnan palveluyksikon
vastuualuetehtdvista palomestarille tai aluepalopaallikolle

- vastaa paloaseman toiminnoista virka-ajan ulkopuolella esikuntapalveluyksikon
antamien ohjeiden mukaisesti

- vastaa osaltaan ryhmansa asemapalvelu- ja pdivapalveluohjeen noudattamisesta
tybvuoronsa aikana

- vastaa Pronto — jarjestelman taytosta omien/ryhman tehtavien osalta

- vastaa oman tyovuoronsa osalta annettujen tavoitteiden ja ohjeiden mukaisesti
koulutusten, palotarkastusten, neuvonta- ja valistustilaisuuksien toteutumisesta

- vastaa, etta tyovuoro noudattaa pelastuslaitoksen toimintaohjeita

- vastaa ryhmansa toimintavalmiudesta ja tyokykyisyydesta

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- paloesimiehen sijaisena toimii ylipalomies tai muu tehtavaan maaratty henkilo.

Suunnittelija (pelastustoiminta)

- vastaa ulkoisia pelastussuunnitelmia vaativien kohteiden asiakirjojen ja
suunnitelmien laadinnasta ja yllapitamisesta seka tiedottamisesta ja raportoinnista
lain ja asetuksen mukaisesti
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- suunnittelee ja vastaa ulkoisten pelastussuunnitelmia vaativien kohteiden
vuosittaisista suuronnettomuusharjoitusten pitamisesta yhteistydssa muiden
yhteistyokumppaneiden kanssa

- valmistelee ja yllapitaa pelastuslaitoksen ymparistévahinkojen torjuntasuunnitelmaa
ja meritoimintaohjetta yhteistydssa vastuualueen palomestareiden kanssa

- valvoo ja vastaa ympadristévahinkojen torjuntasuunnitelman ja meritoimintaohjeen
toteutumisesta annettujen ohjeiden mukaan

- vastaa o6ljyntorjuntaan liittyvasta kirjanpidosta (mm. laivapaivakirjat), laskutuksesta
seka rahoitushakemuksista ohjeiden mukaan

- vastaa meritoimintaan osallistuvan henkiloston patevyyskirjanpidosta,
hakemusasiakirjoista seka patevyyteen johtavan koulutuksen jarjestamisesta
yhteistyossa koulutussihteerin/koulutusmestarin kanssa

- toimii alueen satamien yhteyshenkilona pelastustoimintaan (YVT, 6t) liittyvissa
asioissa seka toimii valvontaviranomaisena em. alueiden torjuntavalmiuteen liittyen

- toimii tarvittaessa asiantuntijana sidosryhmatapaamisissa

- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta aluepalopaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (pelastustoiminta)

- vastaa pelastustoiminnan palveluyksikon henkilostdon osaamisen kehittamisesta,
suunnittelusta ja yllapitamisesta ohjeiden mukaan yhteisty6ssa muiden
palveluyksikéiden kanssa

- laatii vuosittaiset koulutussuunnitelmat ja vuosikellot yhteistyossa
pelastustoiminnan sekd muiden palveluyksikdiden kanssa

- laatii yhteenvedot sopimuspalokunnan vuosittaisista koulutussuunnitelmista ja
yhteen sovittaa aluesopimuksen mukaiset harjoitukset

- suunnittelee ennalta sovitut koulutuspaivat vuosittain yhteistyssa
pelastustoiminnan palveluyksikdn vastuualueen vastuuhenkildiden kanssa

- huolehtii harjoituskohteiden vastaanottamisesta ja niiden jakamisesta tasapuolisesti
pelastustoimintaan osallistuvien henkildiden osalta

- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta aluepalopaallikélle.

Suunnittelija (pelastustoiminta)

- toimii tydvuorosuunnittelijana pelastustoiminnan henkildstdon osalta yhteistydssa
ensihoidon palveluyksikdn kanssa ja vastaa paivittdisesta pelastustoiminnan yksikon
valmiuden suunnittelusta

- vastaa vuorohenkil6ston henkildstohallinnosta ja -suunnittelusta ohjeiden mukaan

- kasittelee poissaolo- ja muiden hakemukset ja asiakirjat



Varsinais-Suomen
Pelastuslaitos

- valmistelee esitykset sijaistarpeista

- toimii asiantuntijana pelastustoiminnan vuorohenkilostén rekrytointiprosessissa

- osallistuu sairaspoissaolojen ja varhaisen valittamisen keskusteluihin ja seuraa
toteutumista ja tarvittavasta kirjanpidosta

- valmistelee pelastustoiminnan palveluyksikdn vuorohenkil6ston vuosilomat

- kehittaa tyovuorosuunnittelua ja siihen liittyvaa ohjeistusta yhdessa muiden
palvelualueiden kanssa

- toimii pelastuslaitoksen tyévuorosuunnitteluohjelman padkayttajana

- toimii asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta aluepalopaallikolle.

Ensihoitomestari (ensihoito)
Operatiivinen:

- huolehtii, etta paivakohtainen operatiivinen ensihoitotoiminta vastaa olemassa
olevia sopimuksia ja velvoitteita

- valmistelee palveluyksikon rekrytoinnit (osaprosessi) henkilostéhallinnon tukena

- osallistuu pelastuslaitoksen tyévuorosuunnitteluun

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ensihoitopaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Tukitoiminnot:

- valmistelee ensihoidon palveluyksikdn hankinnat annettujen ohjeiden mukaisesti

- huolehtii, etta ensihoidossa kdytettdvat hoitovalineet ja kalusto ovat sdanndsten
mukaisessa toimintakunnossa

- vastaa ensihoidon koulutusten valmistelusta ja osallistuu ensihoitajien koulutusten
toteutukseen ja arviointiin annettujen ohjeiden mukaisesti

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ensihoitopaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Ladkintdesimies (ensihoito)

- huolehtii ja valvoo tydvuoronsa osalta tyontekijoiden tyoturvallisuudesta, -
hyvinvoinnista seka lakisaateisten vastuiden ja oikeuksien toteutumisesta

- toimii ensihoitajien lahijohtajana seka hoitotason ensihoitajana
tyovuorosuunnittelun mukaan

- huolehtii osaltaan vuoronsa henkildstén koulutuksen toetutumisesta annettujen
ohjeiden mukaisesti

- valmistelee ja osallistuu ensihoitajien koulutusten toteutukseen ja arviointiin

- vastaa omalta osaltaan prosessien toimivuudesta, niiden arvioinnista seka
kehittamisesta
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- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat
- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta ensihoitopaallikolle
- ladkintdesimiehen lahijohtajana toimii ensihoitopaallikko.

Palotarkastaja (valvonta)

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vaestdonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- huolehtii oman ammattitaidon yllapitamisesta ja kehittamisesta, seka henkisesta
hyvinvoinnista pelastuslaitoksen yleisten periaatteiden mukaisesti

- toteuttaa voimassa olevan lainsddadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia sekd muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee pelastusviranomaisena muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja,
lupahakemuksia, ilmoituksia seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkiléna kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessd mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilékunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta johtavalla palotarkastajalle (valvonta)

- suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Johtava palotarkastaja (valvonta)

- huolehtii onnettomuuksien ehkaisysuunnitelman laatimisesta ja valvoo sen
noudattamista

- valvoo onnettomuuksien ehkdisytoiminnan toteutumista valvonnan ja tavoitteiden
antamisen tavoilla

- huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta

- toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tyoryhmissa

- toteuttaa neuvonta- ja valistustehtdvia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vaestdnsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdavassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkiloita

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia
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osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin
kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita
suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

toimii yhteyshenkiléna kuntien rakennusvalvontaan

antaa neuvontaa pyydettdaessa mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilékunnalle

raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

suorittaa lahijohtajan antamat muut tehtavat.

Johtava palotarkastaja (valvonta)

suorittaa maakunnallisesti rakenteelliseen paloturvallisuuteen liittyvia tyotehtavia
edistaa rakenteelliseen turvallisuuteen liittyvia toimintatapoja

huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta
toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tydryhmissa

suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

toimii pelastuslaitoksen vaestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkil6ita

suorittaa voimassa olevan lainsaadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin
kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

yllapitda palotarkastusrekisteria sekd muita toimialaansa liittyvia rekistereita
suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

toimii yhteyshenkiléna kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

antaa neuvontaa pyydettdessa mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilokunnalle

raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.

Paloinsin6ori (valvonta)

toimii kemikaaliryhman vetdjana ja suorittaa maakunnallisesti kemikaalivalvontaan
liittyvaa tyota
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- pyrkii koko maakunnan alueella yhtendistamaan kemikaalivalvontaan liittyvia
toimintatapoja

- huolehtii osaltaan palotarkastajille suunnattavasta koulutustarjonnasta/tarpeesta

- toimii tarvittaessa jasenena valtakunnallisissa tyoryhmissa

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- toimii pelastuslaitoksen vaestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkil6ita

- suorittaa voimassa olevan lainsdddannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisterid seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan

- antaa neuvontaa pyydettdessd mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilokunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (valvonta)

- huolehtii valvontatehtavakokonaisuuteen liittyvasta vuosisuunnittelusta,
koordinoinnista seka raportoinnista

- suorittaa neuvonta- ja valistustehtavia toimialansa asioissa

- toimii pelastuslaitoksen vdestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtdvassa

- sijaistaa tarpeen niin vaatiessa oman ammattiryhmansa henkiloita

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason, valvontasuunnitelman seka
palotarkastusohjeistuksen mukaisia tarkastuksia seka muita toimialaan kuuluvia
viranomaistarkastuksia

- osallistuu pelastusviranomaisena tarvittaessa muiden viranomaisten tarkastuksiin

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia, ilmoituksia
seka osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- yllapitaa palotarkastusrekisteria seka muita toimialaansa liittyvia rekistereita

- suorittaa erityisosaamisalueensa tehtavia

- antaa pyydettdessa teknista tukea operatiivisissa tehtavissa

- suorittaa vaarallisten aineiden katsastuksia

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan rakennusvalvontaan
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- antaa neuvontaa pyydettdessa mm. palotarkastustoiminnasta / erityisosaamisesta
koko Varsinais-Suomen aluepelastuslaitoksen henkilékunnalle

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta lahijohtajalle

- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (siviilivalmius)

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka varautumisen
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- tuottaa materiaalia riskienhallinnan tulosalueen budjettiesitykseen,
tulostavoitteisiin, avaintuloksiin palvelutasopaatosta varten siviilivalmiuden
toimialueelta

- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia seka
osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- suorittaa siviilivalmiuden yhteensovittamista, koordinointia ja kehittamista koko
pelastuslaitoksen alueella. Seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo,
valistaa, kouluttaa ja toimii asiantuntijana toimialansa asioissa

- yllapitaa toimialaansa liittyvia rekistereita

- toimii pelastuslaitoksen vdestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtavassa

- huolehtii oman ammattitaidon yllapitdmisesta ja kehittamisesta seka henkisesta
hyvinvoinnista pelastuslaitoksen yleisten periaatteiden mukaisesti

- sijaistaa siviilivalmiuden palveluyksikén henkil6st6a lomasuunnitelman mukaan;

- pelastuslaitoksen oman poikkeusolojen valmiuden suunnittelu/ koulutus ja
toimintojen jatkuvuuden hallinta

- Varsinais-Suomen kuntien valmiussuunnittelun tukeminen ja KUJA-hankkeen
toiminnan ohjaus ja yllapito

- vdestdnsuojaamisen strategian, pelastustoimen-, yhteiskunnan turvallisuus-, ja
puolustuselonteon paivityksen jalkauttaminen

- yllapitaa pelastuslaitoksen valmiussuunnitelmaa

- valmistelee ja huolehtii poikkeusolojen tehtaviin varatun pelastustoimen
henkildston ammatillisesta osaamisesta teoria- ja kdytannon harjoituksin

- toimii yhteyshenkilona kaupungin ja kunnan varautumisesta vastaavien tahojen
kanssa

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta valmiuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palotarkastaja (siviilivalmius)

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka siviilivalmiuden
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- tuottaa materiaalia riskienhallinnan tulosalueen budjettiesitykseen,
tulostavoitteisiin, avaintuloksiin palvelutasopaatosta varten siviilivalmiuden
toimialueelta
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- kasittelee muiden viranomaisten pyytamia lausuntoja, lupahakemuksia seka
osallistuu katselmuksiin ja tarkastuksiin

- suorittaa siviilivalmiuden yhteensovittamista, koordinointia ja kehittamista koko
pelastuslaitoksen alueella. Seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo,
valistaa, kouluttaa ja toimii asiantuntijana toimialansa asioissa

- yllapitaa toimialaansa liittyvia rekistereita

- toimii pelastuslaitoksen vaestonsuojeluorganisaatiossa erikseen maarattavassa
tehtavassa

- huolehtii oman ammattitaidon yllapitamisesta ja kehittamisesta seka henkisesta
hyvinvoinnista pelastuslaitoksen yleisten periaatteiden mukaisesti

- sijaistaa siviilivalmiuden palveluyksikén henkilost6a lomasuunnitelman mukaan

- kasittelee vaestonsuojista annettavat lausunnot ja suorittaa kayttéonotto- ja
lopputarkastukset pelastustoimen alueella valmistuvissa suojissa

- vastaa osaltaan pelastuslaitoksen vastuulla olevista johtokeskuksista seka VSS-
materiaalin varastoinnista ja kunnossapidosta sekd ohjaa, neuvoo ja yhteen sovittaa
toiminta-alueensa kuntien vastaavia materiaalihankintoja

- vastaa pelastuslaitoksen vastuulla olevien yhteisvdaestonsuojien suojatekniikasta

- antaa ohjausta ja neuvontaa pelastussuunnitelmien laadinnassa toimialaltaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta riskienhallintapaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan suunnittelijan keskeiset tehtdvat ovat:

- huolehtia tilannekeskuksen toiminnan kehittamisestd, suunnittelusta ja
yhteensovittamisesta yhteistydssa muiden palveluyksikdiden kanssa

- toimia pelastusviranomaisena tilannekeskuksessa oman ty6aikansa puitteissa

- huolehtia osaltaan tilannekeskustoimintojen ja kenttatoimintojen kriittisen ICT-
jarjestelmien toimivuudesta ja kdytosta yhteistydssa muiden palveluyksikdiden
kanssa

- toimia asiantuntijana ja kouluttajana omaan toimialaansa kuuluvissa asioissa

- yhteen sovittaa osaltaan tilannekeskuksen toimintaa pelastuslaitoksen arkeen

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta tilannekeskuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Paloesimies (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan paloesimiehen keskeiset tehtavat ovat:

- yllapitaa tyovuoronsa aikana tilannekeskuksen suorituskykya erillisen
toimintaohjeen mukaisesti
- toimia operaattorin esihenkilona tydvuoron aikana
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- seuraa reaaliaikaisesti maakunnan turvallisuustilannekuvaa ja yllapitaa itsellaan
ajantasaista tilannetietoisuutta seka jakaa sita erillisen toimintaohjeen mukaiset

- toimia pelastustoiminnan johtajana sopimuspalokuntien ja toimenpidepalkkaisten
ryhmaldahdoissa mm. kayttden pelastustoiminnan johtajan toimivaltuuksia ja
huolehtien ndiden tehtdvien onnettomuus-, rakennus- ja 6ljyvahinkoselosteiden
laadinnasta

- huolehtia valmiuden yllapidosta voimassa olevien ohjeiden mukaisesti

- huolehtia tarvittavien valmiussiirtojen ja asemavalmiuksien toteutuksesta

- huolehtia dkillisten poissaolojen aiheuttaman henkildstévajeen paikkauksesta
johtuvista henkilostosiirroista vakituisten paloasemien osalta erillisen
toimintaohjeen mukaisesti

- osallistua henkilostoresurssien suunnitteluun ja organisointiin seka
kalenterihallintaan erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- jarjestaa tyovuorovaihtopalaverit paivittain erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- tukea tarvittaessa operatiivisessa pelastustehtavassa toimivaa pelastustoiminnan
johtajaa

- huolehtia, etta paallekkaisissa tehtavissa kaikkiin tehtaviin on maaritelty
pelastustoiminnan johtaja

- toimia tarvittaessa kouluttajana pelastuslaitoksen sisdisessa koulutuksessa seka
sopimuspalokunnille ja toimenpidepalkkaisille palokunnille suunnatussa
koulutuksessa

- huolehtia omalta osaltaan kohdekortiston ja TIKEn tiedostojen ylldpidosta

- suorittaa muita pelastustoiminnan johtamisen kasikirjassa maariteltyja tehtavia

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta tilannekeskuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Operaattori (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan operaattorin keskeiset tehtavat ovat:

- huolehtia tilannekeskuksen toimintavalmiudesta omalta osaltaan

- osallistua operatiiviseen johtamistoimintaan mm. suorittamalla tarvittavat
lisdhalytykset, valmiussiirrot ohjeiden mukaan ja tarkkailee seka informoi
tilannepaikan johtoa

- seurata reaaliaikaisesti maakunnan turvallisuustilannekuvaa ja yllapitaa itsellaan
ajantasaista tilannetietoisuutta seka jakaa sita erillisen toimintaohjeen mukaisesti

- suorittaa tarvittaessa pelastuslaitoksen asiakkaille valistusta ja neuvontaa

- toimia tarvittaessa valvomohoitajan apuna asiakaspalvelutehtavissa;

- huolehtia osaltaan pelastuslaitoksen kameravalvonnasta ja kulunvalvonnasta

- huolehtia osaltaan kohdekortiston ja tilannekeskuksen toimintaan liittyvien
tiedostojen yllapidosta

- huolehtia tilannekeskuksen jarjestelmien ja laitteistojen yllapidosta erillisten
ohjeiden mukaisesti

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta tilannekeskuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Valvomonhoitaja (tilannekeskus)
Tilannekeskuksessa toimivan valvomonhoitajan keskeiset tehtdvat ovat:

- huolehtia pelastuslaitoksen puhelinvaihteen palveluiden tuottamisesta arkisin klo
7.30-15.30 valisella ajalla

- yllapitaa pelastuslaitoksen sisaisia ja keskeisten sidosryhmien yhteystietoja

- huolehtia keskuspaloaseman asiakaspalvelupisteen toiminnoista mm. vieraiden ja
ulkopuolisten henkildiden vastaanotosta, vierailijakorttien yllapidosta seka
pysakointiluvista

- osallistua tarvittaessa tilannekeskuksen tietokantojen yllapitoon ja kehittamiseen

- huolehtia kulunvalvontaan ja avainhallintaan liittyvista tehtavista erillisen
toimintaohjeen mukaisesti

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta tilannekeskuspaallikolle

- suorittaa muut Idhijohtajan maaraamat tehtavat.

Asemamestari (esikunta)
Esikuntapalveluiden palveluyksikdssa toimivan asemamestarin keskeiset tehtavat ovat:

- huolehtia, jarjestda ja vastaa paloaseman pdivittdisestd toiminnasta ja aseman
tydohjelman toteutumisesta kaikkien aseman toimintojen osalta

- varmistaa tiedonkulun paloaseman henkilékunnalle seka ldhijohtajalle

- laatia tarvittavat raportit annettujen ohjeiden mukaisesti

- valmistella tarvittavat tilaukset ja hankinnat nimetyille ostajille

- valvoa aseman ja ajoneuvojen siisteytta ja turvallisuutta, puuttuu epdkohtiin
viiveetta

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtia turvallisuusviestinnan ja —koulutuksen toteutumisesta
vastuupaloasemillaan

- valvoa ja edistda vastuualueensa tyotehtavien sujuvuutta seka tehokkuutta

- yllapitaa ja luo tyoyhteisossaan hyvaa tyokulttuuria

- ratkoa tydyhteisossa esiin tulleita ristiriitatilanteita voimassa olevien ohjeiden
mukaisesti

- huolehtia tyoturvallisuuden yllapidosta vastuualueensa osalta

- toimia erikseen maarattyna vastuualueensa sopimus- ja toimenpidepalkkaisten
palokuntien yhdyshenkilona

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta esikuntapaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Henkildstosuunnittelija (hallinto- ja henkil6sto)

Hallinto- ja tukipalveluiden palveluyksikdn henkiléstosuunnittelijan tehtdvina on:
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- rekrytoinnin ja palvelusuhteeseen ottamispaatdsten valmistelu

- vakanssien muutosasiat, uusien tehtdvien tehtdavankuvaukset ja palkkaus, palkka- ja
palvelussuhdeasioiden valmistelu

- tulospalkkioiden, jarjestelyerdjakojen ja harmonisointirahojen jakamispdatdsten
valmistelu

- tyon vaativuuden arviointi (TVA) ja henkilokohtaisen tyésuorituksen arviointi (TSA) —
valmistelut

- osallistua hallinnon palveluyksikdn tarvittavien prosessikuvausten ja suunnitelmien
laadintaan

- osallistua pelastuslaitoksen perehdytysaineiston kehittdmiseen ja jalkauttamiseen
henkildstolle

- toimia SAP HR -ammattikayttajana

- toimia tarvittaessa hallinto- ja henkilostopaallikon sijaisena

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta hallinto- ja henkilostopaallikolle

- suorittaa ldhijohtajan maaraamat muut tehtavat.

Suunnittelija (hallinto ja henkil6std)
Hallinto- ja tukipalveluyksikén suunnittelijan (tyéhyvinvointi, fyysinen) tehtdvana on:

- henkiléston tyohyvinvoinnin ja toimintakyvyn edistdminen ja toiminnan
kehittdminen, perheen ja tyon yhteensovittaminen

- toimia hallinnon palveluyksikdn asiantuntijana toimialaansa kuuluvissa
valmistelutehtavissd muiden palvelualueiden ja yhteistydkumppanien kanssa

- fyysisen ja psyykkisen tyokyvyn yllapito, hallintajarjestelmien kehittdminen, on
mukana tarvittaessa varhaisen valittamisen keskusteluissa

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- tyOhyvinvointiin, urapolkuihin liittyva suunnittelu ja koordinointi, henkil6ston
kehittdmiseen liittyvat tehtdvat sekd uudelleensijoitustoiminnan koordinointi ja
muut tehostettuun tukeen liittyvat tehtavat

- yhteistyon kehittdminen tyoterveyshuollon kanssa, terveystarkastukset

- huolehtia henkildstén Smartum-tuen toteuttamisesta

- Fire Fit —vastuuhenkil, testikdytanteiden organisointi, Oulun mallin testit

- toimia yhteyshenkilond Paavo Nurmi —keskuksen suuntaan, testiaikojen suunnittelu
vuosittain

- osallistua hallinnon palveluyksikdn tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta henkiléstosuunnittelijalle

- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (hallinto ja henkildsto)

Hallinto- ja tukipalveluyksikon suunnittelijan (hallinto) tehtavana on:
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- toimia hallinnon palveluyksikdn asiantuntijana toimialaansa kuuluvissa
valmistelutehtavissa muiden palvelualueiden ja yhteistydkumppanien kanssa

- valmistella hallinto- ja tukipalveluihin liittyvat lausunnot, sopimukset, hakemukset

- huolehtia hallinnon ja henkil6ston tiedonhallinnan ohjauksesta, suunnittelusta ja
toimeenpanosta siten, ettd annetut tiedonhallinnan tehtavat tuotetaan
asianmukaisesti ja annettujen resurssien puitteissa

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- osallistua hallinnon palveluyksikdn tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta hallinto- ja henkilostopaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (hallinto ja henkil6std)
Hallinto- ja tukipalveluyksikén suunnittelijan (tyéhyvinvointi, psyykkinen) tehtavana on:

- koko henkilostdon tyohyvinvoinnin ja tydénohjauksen asiantuntija
/valmentaja/motivaattori/ kehittaja

- toimia hallinnon palveluyksikdn asiantuntijana toimialaansa kuuluvissa
valmistelutehtavissd muiden palvelualueiden ja yhteistyokumppanien kanssa

- tydhyvinvoinnin/toimintakyvyn edistaminen, suunnittelu ja seuranta

- osallistua tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- toimia jalkipurkuohjaajana

- osallistua tyokyvyn hallintamallin mukaisen varhaisen valittamisen jalkauttamiseen
eri yksikoissa seka tarvittaessa varhaisen vilittamisen keskusteluihin

- osallistua pelastustoimen ja ensihoidon riskiarvion (PERA) sddnndlliseen
toteuttamiseen pelastuslaitoksella (vaarojen ja riskien analyysi)

- huolehtia voimavara- ja kuormitustekijoiden tunnistamisesta ja seurannasta

- huolehtia voimavaratekijoiden lisdaamisesta ja kuormitustekijoiden vahentamisesta
mahdollisuuksien mukaan

- vastata tyéhyvinvointiohjeistusten jalkauttamisesta pelastuslaitoksella

- osallistua hallinnon palveluyksikdn tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta henkildstosuunnittelijalle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Projektipaallikké ma.

- huolehtii Pelastuslaitoksen omavalvonnasta ja laatujarjestelman yllapidosta ja
kehittdminen (mm. itsearviointi)

- vastaa laatukasikirjan yllapidosta ja paivittamisesta

- huolehtii sisdisesta auditoinnista (mm. turvallisuus ja tyosuojelu)

- toimii laaturyhman koollekutsujana

- huolehtii asiakas-, tyoyhteis6- ja sidosryhmapalautetiedon tallennuksesta ja
analysoinnista (reklamaatiot, Pera)
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- huolehtii osaltaan prosessien kehittamisesta

- osallistuu tyopaikkaselvitystilaisuuksiin ja sekad johdon ettd muiden viranomaisten
suorittamiin katselmuksiin ja tarkastuksiin

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta turvallisuuspaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Palopaallikko (kehittaminen)

- jarjestaa ja organisoi pelastuslaitoksen palontutkintatoiminnan valtakunnallisen
linjauksen mukaisesti

- osallistuu palontutkintatehtaviin tarpeen mukaan

- kehittaa pelastuslaitoksen toimintaa saatujen omien sekd muiden
palontutkintatulosten perusteella

- tuottaa aineistoa riskianalyysia ja palvelutasopaatosta varten seka osallistuu niiden
kehittdmiseen

- osallistuu seka kansallisiin ettad kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja kehittdmishankkeisiin

- toimii palontutkinnan valtakunnallisena yhdyshenkilona pelastustoimen verkostoissa

- toimii palontutkinnan yhdyshenkiléna muihin viranomaisiin ja ao. toimijoihin

- hyvaksyttaa pelastuslaitoksen laatimat palontutkintaraportit lahijohtajalla ja/tai
pelastuspaallikolla

- valvoo pelastuslaitoksen palontutkinnan laatua

- seuraa ja tarvittaessa puuttuu onnettomuusselosteiden kirjauksiin tulipalojen osalta
ja palontutkintaan liittyen

- suunnittelee ja osaltaan toteuttaa Pelastuslaitoksen palontutkintaan liittyvat
koulutukset ja tasot pelastuslaitoksella

- tuottaa palontutkinnasta saatavaa tietoa alan ja pelastuslaitoksen kdytt6on seka
turvallisuusviestintaan

- kehittaa palontutkinnan prosesseja

- valmistelee palontutkijoiden nimedmisesitykset ja osaamisndytot vuosittain

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (kehittdminen)

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka kehittamisen
toimintasuunnitelman mukaisia tehtdvia

- seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo, valistaa, kouluttaa ja toimii
asiantuntijana toimialansa asioissa

- osallistuu seka kansallisiin ettad kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja sovittuihin hankkeisiin

- toimii maarattyjen kansallisten ja kansainvalisten hankkeiden projektipaallikkona

- koordinoi hankkeiden tapahtumia yhteistydssa muiden partnereiden ja
yhteistyotahojen kanssa
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- kehittaa Pelastuslaitoksen toimintoja kdynnissa olevien hankkeiden puitteissa

- seuraa kansallisia ja kansainvalisida hankerahoitusmekanismeja ja valmistelee
rahoitushakemukset

- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle.

Johtava palotarkastaja (kehittaminen)

- suorittaa voimassa olevan lainsdadannon, palvelutason seka kehittamisen
toimintasuunnitelman mukaisia tehtavia

- seuraa vastuualueensa yleista kehitysta ja neuvoo, valistaa, kouluttaa ja toimii
asiantuntijana toimialansa asioissa

- kehittaa pelastuslaitoksen toimintaa saatujen omien sekd muiden
palontutkintatulosten perusteella

- toimii yhteyshenkilond Onnettomuustutkintakeskukseen (OTKES)

- tuottaa aineistoa riskianalyysia ja palvelutasopaatosta varten

- osallistuu seka kansallisiin etta kansainvalisiin oman toimialaansa liittyviin
tyoryhmiin ja kehittamishankkeisiin

- vastaa osaltaan turvallisuusviestinnasta

- laatii annettujen ohjeiden mukaisesti pelastuslaitoksen riskianalyysin

- toimii Paraisten alueen VPK-yhteyshenkilona

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Koulutusmestari (kehittdminen)

- valmistelee ja laatii henkilostokoulutukseen liittyvat keskitetyt suunnitelmat ja
ohjeet seka valvoo niiden toteutumista ja soveltamista

- vastaa sopimuspalokuntien perus- ja tdydennyskoulutusten kirjausten valvonnasta,
seurannasta, rekisterien yllapidosta ja raporttien laadinnasta

- toimii Koulumaali oppimisympariston ja SAP HR koulutushallinnan yhtena
paakayttajana

- suunnittelee ja organisoi pelastuslaitoksen jarjestamat ensiapukoulutukset

- koordinoi pelastuslaitoksella jarjestettavia tyoharjoitteluita

- huolehtii pelastuslaitoksen koulutuskalustosta ja sen luetteloinnista ja huollosta seka
toimii koulutuskalustoon liittyvissa asioissa yhteyshenkiléna muihin
palveluyksikéihin

- toimii Kdrsamaden paloaseman ja harjoitusalueen yhdyshenkilona

- osallistuu tarvittaessa pelastuslaitoksen henkiloston ja sen sopimuspalokuntien
kouluttamiseen seka pelastuslaitoksen antamaan valistukseen, tiedottamiseen,
turvallisuusopetukseen ja sidosryhmatyohon

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Koulutussihteeri (kehittaminen)

huolehtii pelastuslaitoksen keskitetyn henkilostékoulutuksen oppilas- ja
kurssihallinnosta, koulutuskartoitusten toteutumisesta, koulutusrekistereiden
yllapidosta ja koulutuksista tiedottamisesta

huolehtii koulutuspaikkojen varaamisesta, kalenterivarausten tekemisests,
koulutusilmoittautumisten vastaanottamisesta, osallistujien rekisteréinnista ja
neuvonnasta

toimii Koulumaali oppimisymparistén ja SAP HR koulutushallinnan yhtena
paakayttajana seka DoTkun ammattikayttajana

huolehtii osallistujakirjeiden laatimisesta ja ennakkomateriaalin |dhettamisesta
huolehtii luennoitsijamateriaalin vastaanotosta, muokkauksesta, kopioinnista ja
kansioiden tekemisesta

huolehtii koulutuspalautteen ja -materiaalin vastaanottamisesta ja arkistoinnista;
vastaa pelastuslaitoksen kirjastosta

toimii isdntdorganisaation keskitettyjen koulutusten yhteyshenkilona
valokuvaa ja videokuvaa pelastuslaitokselle kuvamateriaalia

osallistuu tarvittaessa pelastuslaitoksen henkilston ja sen sopimuspalokuntien
kouluttamiseen seka pelastuslaitoksen antamaan valistukseen, tiedottamiseen,
turvallisuusopetukseen ja sidosryhméaty6hon

raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kehittamispaallikolle

suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.

Suunnittelija (hallinto ja henkildsto)

huolehtii henkildston tyéhyvinvoinnin ja toimintakyvyn edistamisesta osaamisen
hallinnan nakékulmasta

toteuttaa ja kehittda osaamisen hallinnan prosessia

osallistuu tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana
suunnittelee ja kehittdad koko pelastuslaitoksen perehdytysaineistoa ja
perehdytysprosessia

huolehtii tydhyvinvointiin, urapolkuihin liittyva suunnittelu ja koordinointi,
henkildston kehittamiseen liittyvat tehtavat osaamisenhallinnan prosessin
nakokulmasta

osallistuu uudelleensijoitustoiminnan koordinointiin ja muun tehostetun tuen
tehtaviin osana hallinto- ja henkildstoyksikon prosessia

toimii pelastuslaitoksen uudelleensijoitusyhdyshenkilona ja jasenena
isdntdorganisaation ammatillisen kuntoutuksen verkostossa

raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta hallinto- ja henkilostopaallikolle
suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Kalustomestari (tekninen)

huolehtii kdytetyn ajoneuvo- ja muun kaluston sijoitussuunnittelusta (kierratys)
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- huolehtii kdytetyn irtokaluston kerdys ja varastoinnin seuranasta (kierratys)

- valmistelee poistopaatokset ajoneuvo- ja irtokaluston osalta

- huolehtii kdytosta poistetun kaluston myynnin jarjestelyista

- kehittaa ajoneuvojen huoltosopimuksia

- valmistelee kaluston rikkoutumisten korjausselvitykset ja osaltaan paatokset

- toimii yhteyshenkilona korjaamoille ja tavaran toimittajille

- kilpailutukset (mm. pienkalusto sammutusautoihin liittyen ja muu kalusto)

- toimii kalustonhoitajien tydnjohtajana maakunnan alueella

- toimii yhteisty0ssa paloinsind6rin kanssa uusien ajoneuvohankintojen
suunnittelussa ja toteutuksessa (raskaat ja kevyet pelastusajoneuvot)

- toimii paloinsindorin varahenkilona tdman ollessa estyneena hoitamaan tehtaviaan

- osallistuu teknisen palveluyksikon toimintaprosessien kehittamiseen

- toimii teknisen palveluyksikon yhteyshenkiléna sopimuspalokuntiin

- osallistuu tarvittaviin koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii osaltaan, ettd sammutus- ja pelastusvalineet, ajoneuvot ja muu kalusto
ovat kayttokunnossa

- kehittda teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

- toimii tarvittaessa asiantuntijana palokaluston (pelastusajoneuvot ja muu kalusto)
korjausta, huoltoa ja yllapitoa koskevissa asioissa

- venekalusto ja telakoinnit (kalustonhoitajien osalta)

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikélle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Paloinsin6ori (tekninen)

- huolehtii kdytetyn ajoneuvo- ja muun kaluston sijoitussuunnittelusta (kierratys)

- huolehtii kdytetyn irtokaluston kerdys ja varastoinnin seurannasta (kierratys)

- valmistelee osaltaan kilpailutukset (raskaat ja kevyet pelastusajoneuvot ja muu
kalusto)

- toimii osaltaan uusien ajoneuvohankintojen/kaluston suunnittelussa ja hankintojen
toteutuksessa (raskaat/kevyet pelastusajoneuvot/kalusto)

- toimii teknisen paallikon varamiehenad tdman ollessa estyneena hoitamaan
tehtdvidan

- osallistuu tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii, ettd ennen hankitun uuden kaluston kdyttéonottoa pidetaan
kayttoonottokoulutukset

- huolehtii uuden kaluston reklamaatioista toimittajaan nahden

- kehittda teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

- toimii tarvittaessa asiantuntijana palokaluston (pelastusajoneuvot ja muu kalusto)
hankintaa, kilpailuttamista koskevissa asioissa

- osallistuu teknisen palveluyksikén prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toimenkuvauksen mukaisista tehtavista tekniselle paallikolle

- hoitaa Artukaisten aseman yhteyshenkilon tehtavat

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikolle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Kiinteistomestari (tekninen)
Teknisessa palveluyksikdssa on kaksi kiinteistomestaria, joiden tehtaviin kuluu

- huolehtia osaltaan paloasemakiinteistéjen suunnittelusta ja yllapidosta

- toimia yhteisty0ssa rakennusalan suunnittelijoiden ja kuntien kanssa
uudisrakennuskohteissa

- huolehtia osaltaan paloasemakiinteistdjen yllapidosta

- huolehtia paloasemien kuntokartoituksesta ja tydsuojelullisista toimenpiteista

- toimia yhteyshenkilona (tilalaitos/kunnat/vpk/alpe) pelastuslaitoksen osalta
kiinteistjen hallinnassa (vuokrasopimukset, peruskorjaukset/laajennukset,
kalustaminen)

- tehda vuokrattujen paloasemien pitkan aikavalin korjausrakentamissuunnitelman

- tehda esitykset tyoturvallisuuteen vaikuttavista korjaustarpeista

- huolehtia osaltaan paloasemakiinteistéjen rakentamisen aikaisesta valvonnasta,
seka uudisrakennusten takuuajan reklamaatioiden hallinnasta

- osallistua tilalaitoksen kunnossapito kokouksiin

- kiinteistomestarit toimivat yhteistydssa toistensa kanssa ja sijaistavat tarvittaessa
toisiaan

- kehittaa teknisten palveluyksikon infratiimin toimintaa

- osallistua teknisen palveluyksikdn tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoida toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikélle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Varusmestari (tekninen)

- toimii varushuoneen lahijohtajana ja toiden jarjestelijana

- huolehtii varusteiden kunnossapidosta ja korjauksista

- huolehtii maakunnan tasolla pelastuslaitoksen varusteiden inventaariosta

- kehittaa teknisten palveluyksikoén tekniikkatiimin toimintaan

- varustehankinnat (valmistelee / kilpailuttaa varuste-/kalustohankintoja ja toimii
koordinaattorina varustehankinnoissa vakinaisen ja vpk:n osalta koko aluelaitoksen
alueella)

- toteuttaa pienhankinnat (paivittdistavarat/korvaavat pienhankinnat) sek3 jarjestaa
hankintojen logistiikan eri paloasemille

- toimii tavaroiden ja varusteiden ostajana

- osallistuu tarvittaviin koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii osaltaan, etta varusteet ovat tyosuojeluvaatimusten edellyttamassa
kayttokunnossa

- toimii yhteyshenkilona ja asiantuntijana varustehankinta-asioissa sidosryhmiin
ndahden

- osallistuu teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikélle

- suorittaa muut lahijohtajan maaraamat tehtavat.
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Palopaallikko (tekninen)

- valmistelee osaltaan alus- ja venekalustohankintoja seka niihin liittyvia korvaavia
hankintoja

- valmistelee osaltaan 6ljyntorjunnan kalustohankintoja seka niihin liittyvia korvaavia
hankintoja

- toimii ajoneuvo- ja muun kaluston sijoitussuunnittelua (kierratys) valmistelevan
tyoryhman jasenena

- toimii osaltaan uusien ajoneuvohankintojen/kaluston suunnittelussa ja hankintojen
toteutuksessa (raskaat/kevyet pelastusajoneuvot/kalusto)

- osallistuu tarvittaessa koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- huolehtii osaltaan toimitetun kaluston reklamaatioista toimittajaan nahden

- kehittaa teknisten palveluyksikon tekniikkatiimin toimintaa

- toimii teknisen palveluyksikon asiantuntijana meritoimintaan liittyvissa asioissa

- toimii teknisen palveluyksikon asiantuntijana 6ljyntorjuntaan liittyvissa asioissa

- osallistuu teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta tekniselle paallikélle

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.

Korjaamoesimies (tekninen)

- toimii korjaamon esimiehend, asentajien tydnjohtajana ja korjaamon téiden
jarjestelijana

- valmistelee kaluston rikkoutumisten korjausselvitykset ja osaltaan paatokset

- toimii yhteyshenkilo korjaamoille ja tavaran toimittajille

- huolehtii ostolaskujen tarkastuksesta ja seurannasta

- huolehtii kalustonhallintaohjelmistojen kaytosta seka korjaus- ja huoltokirjanpidon
yllapidosta

- vastaa pelastuslaitoksen ambulanssien huolto- ja kunnossapitotoiminnasta

- vastaa pelastuslaitoksen museokaluston huolto- ja kunnossapitotoiminnasta

- toimii yhteisty6ssa kalustomestarin kanssa korjaamo- ja kalustonhuoltotoiminnan
suunnittelussa ja toteutuksessa

- toimii kalustomestarin varamiehena taman ollessa estyneena hoitamaan tehtavidan

- osallistuu tarvittaviin koulutustilaisuuksiin ja toimii tarvittaessa kouluttajana

- vastaa osaltaan, ettd sammutus- ja pelastusvalineet, ajoneuvot ja muu kalusto ovat
kayttokunnossa

- kehittaa teknisten palveluyksikdn tekniikkatiimin toimintaa

- toimii asiantuntijana kaluston korjausta, huoltoa ja yllapitoa koskevissa asioissa

- osallistuu teknisen palveluyksikon tarvittavien prosessikuvausten laadintaan

- raportoi toiminnasta ja tuloksellisuudesta kalustomestarille

- suorittaa muut ldhijohtajan maaraamat tehtavat.
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Talousprosessi, omaisuuden hallinta ja valvonta

Pelastuslaitoksen toiminnan ja talouden suunnittelussa, maksuliikenteessa, kirjanpidossa ja
tilinpaatoksessa, omaisuuden hallinnassa seka sisdisessa valvonnassa ja riskienhallinnassa
noudatetaan voimassa olevaa isdntdorganisaation hallintosddnt6éa tai erikseen annettuja
maarayksid/ohjeita.

Pelastuslaitoksen on huolehdittava siita, ettd sisdinen valvonta on asianmukaisesti jarjestetty sen
omassa toiminnassa sekd toiminnassa, josta pelastuslaitos vastaa. Pelastuslaitoksen sisdisen
valvonnan jarjestamista johtaa ja sen asianmukaisuudesta ja riittdvyydestd vastaa pelastusjohtaja
yhdessa palvelualueiden paallikéiden kanssa.

Isdntdorganisaation sisdinen tarkastus valvoo pelastuslaitoksen sisdista toimintaa. Varsinais-Suomen
aluehallintovirasto valvoo Pelastuslaitoksen palvelutasopdatoksen toteutumista ja noudattamista.

Tiedonhallinta ja tietosuoja

Tiedonhallinta sisaltda seuraavat tehtdvakokonaisuudet:

- palvelu- ja asianhallintaprosessien tunnistaminen

- tietovarantojen tunnistaminen ja hallinnointi, rekisterinpidon vastuut

- tietoaineistoon liittyvat tehtavat (tiedonohjaussuunnitelma,
arkistonmuodostussuunnitelma, asiakirjajulkisuuskuvaukset, katselmoinnit ja
paivitys, tekijanoikeudet, tietosuoja)

- tiedonhallinnan tietojarjestelmat

- tiedonhallintaan liittyva tietoturvallisuus ja riskienhallinta.

Pelastuslaitoksen johto vastaa tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtdvien maarittelysta,
vastuista, resurssoinnista ja ohjauksesta seka riittdvan valvonnan jarjestamisesta.

Pelastusjohtaja vastaa tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien maarittelysta, vastuista ja
riittdvan valvonnan jarjestamisestd. Pelastuspdadllikdt vastaavat tiedonhallinnan ohjauksesta,
suunnittelusta, toimeenpanosta ja valvonnasta siten, etta annetut tiedonhallinnan tehtavat tuotetaan
asianmukaisesti annettujen resurssien puitteissa. Palveluyksikdiden paallikét vastaavat
tiedonhallintatehtdvien toteuttamisesta ja dokumentoinnista omien palveluyksikdidensa osalta.

Pelastuslaitoksen tietosuojavastaavana toimii tietohallintopaallikkd. Tietosuojavastaava koordinoi,
kehittda ja yllapitaa Pelastuslaitoksen tietosuojaa ja tietosuojaosaamista, seuraa ja valvoo
tietosuojasadannostdn noudattamista, ohjaa tietosuojaan liittyvia toimintatapoja, toimii
yhteyshenkilona henkil6tietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa rekisteroityihin ja
valvontaviranomaisiin seka vastaa tietosuojaohjeiden laadinnasta ja tietosuojaan liittyvasta sisaisesta
viestinnasta. Tietosuojavastaavalla on oikeus ja velvollisuus osallistua  Pelastuslaitoksen prosessien
kehittdmiseen/kuvaamiseen ja huomioida niissd mahdolliset  tietosuojaan liittyvat kysymykset.
Tietohallintopaallikon apuna edelld mainitussa tehtdvakokonaisuudessa toimii suunnittelija (ICT).
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Yhteistoiminta ja muut maaraykset

Yhteistoiminta, tyosuojelu, tasa-arvo ja palkkaus

Yhteistoimintalain  ja  -sopimuksen sekda tyoturvallisuuslain  sekd  Turun  kaupungin
tyosuojeluohjeistuksen  mukaisia tehtdvia hoitamaan on perustettu Pelastuslaitoksen
yhteistoimintaryhma (yt -ryhma), seka tyosuojelutoimikunta (ts).

Yt-ryhma kasittelee myos tasa-arvoon liittyvia asioita.

Pelastuslaitoksella noudatetaan seka kunnallista virka- ja tyéehtosopimusta (KVTES), Sotesopimusta
ettd teknisten sopimusta (TS). Henkilokohtaista tydsuoritusta ja suoritustasoa tarkastellaan henkilon
ja hanen esihenkilon/ldhihjohtajan vilisissd vuotuisissa tavoite- ja kehityskeskusteluissa.
Esihenkilo/ldhijohtaja tekee suorittamansa arvioinnin perusteella ehdotuksen henkilokohtaisen
palkanosan arvioinniksi.

Pelastusjohtaja vahvistaa tehtdvien vaativuusarvioinnit seka henkilokohtaiset suoritusarvioinnit ja -
sekd muut mahdolliset palkanosat.

Muut maaraykset ja ohjeet

Pelastuslaitoksen henkilokuntaa koskevat muut ohjeet ja maaraykset on annettu erillisilla ohjeilla ja
maarayksilla seka toimintaohjeilla.

Tama tyojarjestys tulee voimaan 1.1.2022.

Pelastusjohtaja Jari Sainio
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