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Anvisningar gallande effektivisering av beslutsfattandet och organens
arbete 2021

| kapitel 12 i kommunallagen stadgas om besluts- och
forvaltningsforfarande. Alla organ omfattas av kommunallagens
bestdmmelser om organets beslutsférfarande, sammantradets
offentlighet, anféranden, beslutforhet, omrdstning, val, avvikande
mening samt protokoll. Till dvriga delar grundar sig
sammantradesforfarandet pa bestammelserna i forvaltningsstadgan.

Malet for organens sammantraden ar ett smidigt och effektivt
beslutsfattande som mojligt och det ar andamalsenligt att utarbeta
spelregler for sammantradesforfaranden. Alla deltagare bor for sin
del bidra till att malet i frdga uppnas genom att fasta uppmarksamhet
vid anférandenas antal och kvalitet.

Stadsfullméktige

1.Fullméktigeledaméterna har réatt att vid fullméktiges
sammantraden lamna in skriftliga motioner i arenden som galler
stadens verksamhet och forvaltning. Motionerna lamnas in via
det elektroniska sammantradessystemet och ordférande
konstaterar de inlAmnade motionerna i slutet av sammantradet.
En motion tas inte genast upp till behandling, utan den remitteras
till stadsstyrelsen for beredning.

2.0m minst 23 fullmaktigeledamoter av minst tva
fullmaktigegrupper har undertecknat en motion, ska
stadsstyrelsen forelagga stadsfullmaktige motionen for
behandling inom sex manader efter att motionen har vackts.
Motioner behandlas i fullméktige tva ganger om kalenderaret.

3.0m mindre &n 23 fullmaktigeledaméter har undertecknat
motionen svarar den behdriga tjansteinnehavaren direkt den
som forst undertecknat motionen. Ett svar ska ges inom sex
manader efter att motionen har vackts.

4.0m fullméaktige remitterar motionen for ny beredning ska
motionen forelaggas fullméktige for ny behandling inom sex
manader fran remissbeslutet.

5.Stadsstyrelsen fattar beslut om atgarder som eventuella
hemstallningsklammar ger anledning till. Stadsfullmaktige
informeras i man av majlighet om de kommande viktigaste
arenden som tas upp till behandling i fullméktige innan arendet
forelaggs fullmaktige for beslut. Fullmaktiges ordférande och
borgméastaren kommer 6verens om informationstillfallen i
samband med fullméktiges sammantraden genom att férstka
placera dem i samband med sddana sammantraden dar det inte
behandlas manga arenden.



6. Fullméaktige haller minst ett seminarium om aret.

7. Fullméaktiges ordférande beslutar om anférandenas langd i
fullméktige efter att ha hort fullmaktigegruppernas ordférande.

8. Vid behandling av viktiga arenden kan borgmastaren halla ett
sammanfattande anforande efter avslutad diskussion.

Stadsstyrelsen:

1.0mfattande arenden som kraver en separat foredragning
forelaggs fore beslutsbehandlingen i morgonskolor som &r
separata fran stadsstyrelsens sammantrade. Morgonskolor
ordnas i regel med tva veckors mellanrum pa morgonen samma
dag som stadsstyrelsens sammantrade ager rum. |
morgonskolor kan delta stadsstyrelsens ordinarie
sammansattning, fullmaktigegruppernas ordférande och
personer som kallas separat till morgonskolan.

2.En foredragning som avsetts i punkt 1 ovan far i regel vara i
hogst 15 minuter och féredragningsmaterialet ska i man av
mojlighet skickas pa forhand till deltagarna.

3.Vid ett ordinarie sammantrade kan borgmastaren éndra
behandlingsordningen for de arenden som star pa
foredragningslistan for att sékerstélla ett smidigt sammantrade
med beaktande av bl.a. javssituationer.

4.For att ratt till information forverkligas har en ledamot i
stadsstyrelsen ratt att vid stadsstyrelsens sammantrade gora en
begaran om utredning géllande stadens verksamhet och
forvaltning enligt féljande behandlingsférfarande:

Begaran om utredning ska goras skriftligen och lamnas i regel in
i borjan av sammantradet. Borgmastaren konstaterar att det har
lamnats in begdran om utredningar och de kan diskuteras efter
borgmastarens dvervagande.

Den behdriga tjansteinnehavaren svarar direkt den som forst
undertecknat begaran om utredning. Svaret pa begéaran om
utredning ska ges inom skalig tid.

5.Stadsstyrelsen ordnar tva seminarier arligen, ett under
varperioden och ett under hostperioden.

Namnderna

1.For varje namnd utarbetas en arsklocka som galler
verksamhetsarets arbete. NAmndernas ordférande och



foredragande kommer 6verens om utarbetandet och
uppfoljningen av arsklockan.

2.Namndernas ordférande foljer upp beredningen av de
viktigaste arendena till tillampliga delar utan att direkt ingripa i
den operativa verksamheten.

3.Namndens féredragande meddelar borgmastaren sarskilt
viktiga arenden som ska tas upp till behandling i namnden i fraga
for kAnnedom och borgmastaren dvervager om det finns skal att
pa forhand behandla arendet pa ett Gvre politiskt plan.

4.For att ratt till information forverkligas har en ledamot i
namnden rétt att géra en begaran om utredning enligt féljande
behandlingsforfarande:

Begaran om utredning ska goras skriftligen och lamnas i regel in
i borjan av sammantradet. Ordféranden konstaterar att det har
lamnats in begaran om utredningar och de kan diskuteras efter
ordférandens dvervagande.

Den behdriga tjansteinnehavaren svarar direkt den som forst
undertecknat begaran om utredning. Svaret pa begéaran om
utredning ska ges inom skalig tid.

5.En ledamot i ett organ kan da ett sammantrade avslutas
inlamna en skriftlig motion om ett &rende som ingar i organets
befogenheter. Motionen tas inte genast upp till behandling, utan
sands for beredning. Svaret pa motionen ska inom fyra manader
framlaggas for behandling i organet.

Behandling av bordlaggnings-, aterremiss- och andringsforslag
i organen:

1.0m stadsfullméktiges sammantradesforfarande har utfardats
detaljerade bestammelser i kapitel 21 i forvaltningsstadgan.

2.Arendet bordlaggs i regel med majoritetsbeslut dock s& att en
smidig behandling beaktas och att ledamdoterna ges tillrécklig
majlighet att sétta sig in i arenden som behandlas. Forslaget om
bordlaggning kan framstéallas muntligt.

3.En ledamot i organet har rétt att framstalla ett
aterremissforslag gallande det arende som ska behandlas i
enlighet med féljande behandlingsfoérfarande:

Aterremissférslaget med motiveringar ska framstéllas skriftligen
och de ska i man av majlighet skickas till organets ordférande,
foredragande och sekreterare per e-post senast pa morgonen
samma dag som sammantradet dger rum. Organets sekreterare
vidarebefordrar aterremissforslaget till organets ledamaéter.
Aterremissférslaget med motiveringar antecknas i protokollet.



Efter att aterremissforslaget har understétts ska ordféranden
begransa diskussionen till aterremissforslaget och dess
motiveringar.

Om det har lamnats flera understédda forslag till aterremiss med
olika motiveringar ska man rdsta separat om motiveringar innan
en omrdstning om aterremiss ordnas.

| samband med aterremissen stalls en tidsfrist inom vilken
arendet ska tas upp till behandling pa nytt i organet.

4.Andringsforslagen ska framstéllas skriftigen och de ska i man
av mojlighet skickas till organets ordférande, féredragande och
sekreterare per e-post senast p4 morgonen samma dag som
sammantréadet ager rum. Organets sekreterare vidarebefordrar
andringsférslaget till organets ledamoter.

Ovriga arenden som ska beaktas:

1.De med tanke pa beslutsfattande viktiga fragor som ror
arendet eller dess beredning ska i man av mojlighet skickas till
foredraganden per e-post senast dagen fore ett sammantrade.
Foredraganden ser till att svaret skickas till fragestéllaren.

2.Bestammelsen om en hemstallningsklam i 158 § i
forvaltningsstadgan tillampas endast pa stadsfullméaktiges
sammantraden.

3.0m ett organ sammantrader pa elektronisk vag ska man delta i
ett elektroniskt sammantrade endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid
sammantradet inte kan horas eller ses av utomstaende.

4. Stadsstyrelsen kan ge organen en rekommendation om
distansarbete sa att sammantraden ska ordnas pa distans
forutsatt att karaktaren av de arenden som ska behandlas inte
absolut forutsatter att ett sammantrade halls som narvaromoéte.



