| grunderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen anvands begreppen elevvard, elev
och skola i stallet for de i lagen om elev- och studerandevard anvidnda begreppen elevhilsa,
studerande och ldroanstalt.

| takt med att barnens och de ungas uppvaxtmiljé och skolans verksamhetsmiljo férandras, har
elevvarden blivit en allt viktigare del av skolans karnverksamhet. Elevvarden hanger ndara samman
med skolans fostrings- och undervisningsuppdrag. Elevvardsarbetet ska utga fran barnets
bastal®,

Eleven har ratt att avgiftsfritt fa den elevvard som behovs for att eleven ska kunna delta i
undervisningen%, Elevvard innebér att frimja och uppratthalla elevens studieframgéng, goda
psykiska och fysiska halsa, sociala valbefinnande och verksamhet som okar foérutsattningarna for
dessa i skolan. Elevvarden ska i forsta hand besta av forebyggande, gemensam elevvard som
stodjer hela skolan. Utdver det har eleverna ocksd lagstadgad ritt till individuell elevward®’.
Yrkesovergripande samarbete ar centralt inom elevvarden. Elevvardsarbetet ska grunda sig pa
konfidentialitet och ett respektfullt forhallningssatt till eleven och vardnadshavaren samt att man
stodjer deras delaktighet.

Elevvarden i den grundldggande utbildningen och planerna som anknyter till den regleras i lagen
om elev- och studerandevard. | detta kapitel beskrivs de centrala principerna for elevvarden och
malen for den elevvard som hor till undervisningsvasendet. Kapitlet innehaller dven anvisningar
for arbetet med den lokala laroplanen och den skolspecifika elevvardsplanen. Stodet for larande

och skolgdng som ingér i undervisningen beskrivs i kapitel 7 i grunderna for ldroplanen®,

Elevvarden ska ordnas genom yrkesovergripande samarbete med undervisningsvdsendet och
social- och halsovardsvasendet sa att elevvarden bildar en fungerande och sammanhangande
helhet'®, Elevvarden ska genomféras i samarbete med eleven och elevens vadrdnadshavare med
hénsyn till elevens alder och férutsattningar. Vid behov ska man ocksa samarbeta med andra
aktoérer!®. Om det finns orsak till oro gillande skolgemenskapen eller i anknytning till elevernas
valbefinnande férsoker man hitta en |6sning i samarbete med eleverna och vardnadshavarna.

Elevvarden i skolan ar en uppgift som hor till alla som arbetar i skolgemenskapen och alla som

ansvarar for elevvardstjansterna. Skolans personal bar det priméra ansvaret for vilbefinnandet i

111

skolgemenskapen Till elevvards-tjansterna hor psykolog- och kuratorstjanster samt

105 EN:s konvention om barnets rattigheter 1989

106 | ag om elev- och studerandevérd (1287/2013) 9 § 4 mom.

107 Lag om elev- och studerandevérd (1287/2013) 3 § 1 och 2 mom.
108 ag om elev- och studerandevard 6 §

109 | 3g om elev- och studerandevdrd 9 § 1 mom.

110 | ag om elev- och studerandevérd 3 § 4 mom. och 18 § 1 mom.
111 | ag om elev- och studerandevard 4 § 1 och 2 mom.
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skolhalsovardstjanster!’?, Dessa experters uppgifter berér bade individen, gemenskapen och
samarbetet. Tjansterna ska vara latt tillgangliga for eleverna och vardnadshavarna®®®, Tjansterna
ska ordnas inom lagstadgad tid**.

Eleverna och deras vardnadshavare ska informeras om den elevvard som finns att tillga och

anvisas att soka de elevvardstjanster som de behovert®,

Elevens och vardnadshavarens
delaktighet i elevvarden, systematiskt samarbete och information om elevvarden o&kar
kdannedomen om elevvarden och sanker troskeln att anlita tjansterna. Att personalen inom olika

yrkesgrupper konsulterar varandra ar en viktig arbetsmetod inom elevvarden.

Malen, uppdragen och principerna for genomférandet av elevvarden ska utgora en
sammanhdngande kontinuitet som stracker sig fran forskoleundervisningen till utbildningen pa
andra stadiet. Kommunikationen mellan de olika utbildningsstadierna ar viktig nar man funderar
over elevvarden som helhet. Enhetliga forfaringssatt stodjer elevens halsa, vélbefinnande och
larande i de olika utvecklingsstadierna. Samarbetsstrukturerna, -formerna och -forfaringssatten
for den yrkesovergripande elevvarden ska utvecklas inom skolan och med olika
samarbetspartner. Utvecklingsarbetet férutsatter systematisk utvardering av elevvarden'?®,

Elevvérdsgrupper'’

Utbildningsanordnaren ska tillsdtta en styrgrupp for elevvarden och elevvardsgrupper for de
enskilda skolorna. Arenden som giller en enskild elev ska behandlas i en expertgrupp som tillsatts
fran fall till fall. Alla tre grupper har sina egna uppgifter och en sammanséattning som bestams
utgdende fran uppgifterna. Alla elevvardsgrupper ska vara yrkesévergripande, vilket innebar att
gruppen utéver undervisningspersonal ocksa ska ha medlemmar som foretrader skolhalsovarden
samt psykolog- och kuratorstjanster i enlighet med vad arendet som behandlas forutsatter.

Styrgruppen ansvarar fér den allmanna planeringen, utvecklingen, styrningen och utvarderingen
av den enskilda utbildningsanordnarens elevvard. Styrgruppens uppgifter kan ocksa skotas av
nagon annan for dndamalet lamplig grupp. Tva eller flera utbildningsanordnare kan ocksa ha en
gemensam styrgrupp. Samma grupp kan ocksa vara gemensam for flera utbildningsformer och
det &r da befogat att anvdanda bendamningen styrgrupp for elevhalsa.

Skolans elevvardsgrupp ansvarar for planeringen, utvecklingen, genomférandet och
utvarderingen av skolans elevward. Gruppen leds av en person som utses av
utbildningsanordnaren. Utbildningsanordnaren ska tillsammans med de sektorer som producerar
elevvardstjanster bestdmma om gruppens sammansattning, uppgifter och forfaringssatt.
Elevvardsgruppen kan vid behov hora experter. Gruppens viktigaste uppgift ar att framja
valbefinnande, trygghet och sdkerhet i skolan och att genomféra och utveckla évrig gemensam

112 | ag om elev- och studerandevérd 3 § 3 mom.

113 Riksdagens kulturutskotts betiankande 14/2013 rd

114 Lag om elev- och studerandevérd 15 § och 17 §

115 | ag om elev- och studerandevérd 11 § 1 och 2 mom.

116 | ag om elev- och studerandevard 25 §

117 Lag om elev- och studerandevard 14 § 1-4 mom.; 15a: lag om dndring av lag om elev- och studerandevard
1501/2016
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elevvard. Istallet for den skolspecifika elevvardsgruppen kan ovannamnda uppgifter skotas av en
annan, for uppgiften lamplig yrkesévergripande skolspecifik grupp som utbildningsanordnaren
utser.Fel! Bokmarket ar inte definierat.a.

En expertgrupp ska sammankallas for att utreda behovet av stéd och ordna elevvardstjanster for
en enskild elev eller en viss elevgrupp. Gruppen sammankallas av den person i
undervisningspersonalen eller elevvarden som arendet pa grund av personens arbetsuppgifter
hor till'!8, Gruppens yrkesodvergripande sammansattning bestdms fran fall till fall och utgdende
fran drendet som behandlas. Expertgruppen ska utse en ansvarsperson inom gruppen. For att
utse experter till medlemmar i gruppen och for att andra samarbetspartner eller narstaende till
eleven ska fa delta i arbetet i gruppen forutsatts elevens eller vardnadshavarens samtycke.

Elevvarden &r en viktig del av verksamhetskulturen i den grundlaggande utbildningen. Till den
gemensamma elevvarden hor att folja upp, utvardera och utveckla valbefinnandet i
skolgemenskapen och elevgrupperna. Dessutom ska man se till att skolmiljon ar halsosam, trygg
och fri frdn hinder!'®. Gemensamma fdrfaringssatt ska utvecklas i samarbete med eleverna,
vardnadshavarna och o6vriga myndigheter och aktérer som framjar barns och ungas
valbefinnande.

Att eleverna och vardnadshavarna ar delaktiga och far sin rost hord i fragor som géller den
gemensamma elevvarden &r viktigt och stdrker véalbefinnandet. Utbildningsanordnaren ska
framja elevernas delaktighet!®. Elevvarden skapar férutsattningar fér samhérighet, omsorg och
Oppen vaxelverkan i skolan. Forfaringssatt som okar delaktigheten hjalper ocksa till att forebygga
och upptéacka problem i ett tidigt skede och ordna det stod som behdvs.

Eleven har ratt till en trygg studiemiljo!?. Det innebér saval fysisk och psykisk som social trygghet.
Utgangspunkten for ordnandet av undervisningen ar att garantera elevernas och personalens
sdkerhet i alla situationer. En lugn atmosfar framjar arbetsron. Ordningsregler 6kar sdkerheten,
trivseln och den interna ordningen i skolan?2. Utbildningsanordnaren ska som en del av den
skolspecifika elevvardsplanen utarbeta en plan for att skydda eleverna mot vald, mobbning och
trakasseri. Om det férekommit trakasserier, mobbning eller vald i skolan eller pa skolvagen, ska
liraren eller rektorn informera vardnadshavarna till de inblandade eleverna®®,

Omsorg om skolbyggnad, undervisningslokaler och undervisningsmaterial bidrar till en halsosam
och trygg miljo. Skolan ska ha enhetliga forfaringssatt for undervisning som genomfors i olika
larmiljoer och for rasterna. Sdkerhetsanvisningar for undervisningen i olika larodmnen ska foljas.
Utbildningsanordnaren ska se till att elevens larmiljé ar trygg under perioden med praktisk
arbetslivsorientering. Man ska systematiskt frdmja och félja upp vélbefinnandet i

118 Regeringens proposition till riksdagen med férslag till lag om elev- och studerandevard 67/2013

119 | ag om elev- och studerandevérd 4 § 1 mom.

120 | ag om grundlaggande utbildning 47 a § 1 mom. (1267/2013)

121 | agen om grundldggande utbildning 29 § 1 mom. (1267/2013)

1221 ag om grundlaggande utbildning 29 § 4 och 5 mom. (1267/2013)

123 | ag om elev- och studerandevard 13 § 2 mom. 4 punkten och Lag om grundldggande utbildning 29 § 3 och 7
mom. (1267/2013); lag om &ndring av lagen om grundldggande utbildning 1498/2016
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skolgemenskapen och att skolmiljon ar héalsosam och trygg. Skolmiljén ska granskas och
utviarderas med tre &rs mellanrum??, Till framjande av trygghet hér ocksa de forfaringssatt som
galler skoltransporterna, datasakerheten och att forebygga olyckor.

Med individuell elevvard avses skolhalsovardstjanster, psykolog- och kuratorstjanster som ges
eleven samt yrkesévergripande elevvard som giller en enskild elev!®®. De omfattande
hélsoundersokningar som genomfors inom skolhalsovarden och andra aterkommande kontroller
ar en del av den individuella elevvarden. Sammanstallningarna av dem ger information som ocksa
kan anvdandas inom den gemensamma elevvarden.

Malet med den individuella elevvarden ar att folja upp och framja elevens utveckling, hélsa,
valbefinnande och larande som helhet. Det ar ocksa viktigt att garantera tidigt stéd och forebygga
problem. Elevernas individuella forutsattningar, resurser och behov ska beaktas bade nar
elevvardsstodet planeras och i skolans vardag.

Individuell elevvard férutsitter alltid elevens och vid behov vardnadshavarens samtycke!?®.

Elevens delaktighet, egna dnskemal och asikter om atgarder och I6sningar som géller hen ska
beaktas enligt elevens &lder, utvecklingsnivd och 6vriga personliga férutsittningar!?’.
Vaxelverkan ska vara 6ppen och praglas av respekt och konfidentialitet. Arbetet ska ordnas sa att
eleven upplever situationen som rofylld och att hen far sin rost hord. Bestammelser om sekretess
och 6verlamnande av uppgifter ska féljas i elevvardsarbetet.

Ocksa nar det géller stéd for en enskild elev ska behandlingen av ett drende i en expertgrupp och
gruppens sammansattning grunda sig pa elevens eller vid behov vardnadshavarens samtycke.
Med specifikt skriftligt samtycke av eleven eller vardnadshavaren far behévliga samarbetspartner

t128

inom elevvarden eller narstaende till eleven delta i behandlingen av drendet'*. Medlemmarna i

gruppen har dessutom ritt att be behovliga experter om rad i elevens drende®.

Behandlingen av en enskild elevs adrende i en expertgrupp ska dokumenteras i en
elevvardsjournal. Den ansvariga i gruppen ska i elevvardsjournalen anteckna de uppgifter som ar
nodvandiga for att ordna och genomfora den individuella elevvarden. Anteckningarna kan ocksa
goras av andra medlemmar i expertgruppen. Journalen ska foras i fortlopande och kronologisk
form. Enligt lagen om elev- och studerandevard ska journalen innehélla féljande uppgifter®3:

124 H3lso- och sjukvardslag (1326/2010) 16 § 2 mom. och Statsradets férordning om radgivningsverksamhet,
skol- och studerandehilsovard samt férebyggande mun- och tandvard for barn och unga (338/2011) 12 §
125 | ag om elev- och studerandevérd 5 § 1 mom.

126 Riksdagens kulturutskotts betiankande 14/2013 rd

127 Lag om elev- och studerandevérd 18 § 1 mom.

128 | ag om elev- och studerandevérd 19 § 1 och 2 mom.

129 | ag om elev- och studerandevard 19 § 3 mom. och lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet
(621/1999) 26 § 3 mom.

130 | ag om elev- och studerandevérd 5 § 2 mom. och 20 § 1, 3 och 4 mom.
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e elevens namn, personbeteckning, hemkommun och kontaktinformation samt, for
minderariga elever, vardnadshavarens eller en annan laglig foretrddares namn och
kontaktinformation

e datum for dokumenteringen samt vem som gjort den och hens vyrkes- eller
tjdnstestallning

e vem som deltagit i métet och deras stallning

e vad drendet géller och vem som inlett drendet

e vilka atgarder som vidtagits medan elevens situation har utretts, sdsom utlatanden,
undersokningar och utredningar

o vilka atgirder som vidtagits, sdsom samarbete med olika parter samt tidigare och
nuvarande stodatgarder

e uppgifter om behandlingen av drendet vid gruppens mote, motesbesluten och planen for
genomférande av besluten

e vem som ansvarar for genomférandet och uppfoljningen.

Om uppgifter i en elevvardsjournal lamnas ut till en utomstaende, ska det i handlingen dessutom
antecknas vilka uppgifter som lamnats ut, till vem och p3 vilka grunder®3.,

Elevvardsjournaler och 6vriga dokument som man inom elevvarden uppréattat eller erhallit
angaende enskilda elever ska inforas i ett elevvardsregister. Utbildningsanordnaren ansvarar for
behandlingen av personuppgifter och uppratthaller ifrdgavarande register. Uppgifter som inforts
i elevvardsregistret och som géller en enskild elev eller nagon annan enskild person ar

sekretessbelagdal®2.

Skolhalsovardspersonalen och psykologerna ska pa foreskrivet satt anteckna det individuella
elevvardsarbetet i en patientjournal och andra journalhandlingar. P& motsvarande satt ska
kuratorerna inom elevvarden anteckna klientuppgifterna i en klientjournal®3,

Trots sekretessbestammelserna har de som deltar i anordnandet och genomférandet av
individuell elevvard for en elev ratt att av varandra fa och till varandra och den myndighet som
ansvarar for elevvarden lamna ut sadana uppgifter som ar nédvandiga for att den individuella
elevvarden ska kunna ordnas och genomféras!4. De har ocksa ritt att f& och till varandra och till
elevens larare, rektor och utbildningsanordnaren lamna ut information som ar nédvandig for att
elevens undervisning ska kunna ordnas pa ett dndamaélsenligt sitt!®>. Den som ldmnar ut
information maste till exempel 6vervidga om det handlar om information som ar nédvandig for
att garantera elevens eller de 6vriga elevernas sakerhet. Informationen kan till exempel galla en
sjukdom som eleven har som maste beaktas i undervisningssituationerna. Aven om det finns en
lagstadgad grund for att Iamna ut information ar det, med tanke pa samarbetet och fértroendet,

131 L.ag om elev- och studerandevérd 20 § 5 mom.

132 | ag om elev- och studerandevérd 21 § 1 mom. och 22 § 1 mom.

133 Lag om elev- och studerandevérd 20 § 2 mom., Lag om patientens stillning och rattigheter (785/1992) 12 §
och Lag om klientens stallning och rattigheter inom socialvarden (812/2000)

134 L.ag om elev- och studerandevard 23 § 2 mom.

135 Lag om grundlaggande utbildning 40 § 2 mom. (1288/2013)
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alltid bast att i forsta hand be om elevens eller vardnadshavarens samtycke for att lamna ut
sekretessbelagda uppgifter.

Om en elev overgar till undervisning eller utbildning som ordnas av en annan
utbildningsanordnare, ska den tidigare utbildningsanordnaren begara samtycke av eleven eller
vid behov av elevens vardnadshavare till att sddana sekretessbelagda uppgifter i elevvardens
klientregister som behovs for elevvardens kontinuitet far o6verlamnas till den nya
utbildningsanordnaren®®®. Ddremot ska uppgifter som ar nédviandiga med tanke p3 ordnandet av
undervisningen, trots sekretessbestimmelserna och utan drdjsmal, éverlamnas till den nya
utbildningsanordnaren eller anordnaren av gymnasieutbildning eller yrkesutbildning.

Motsvarande uppgifter kan ocksd ges pa den nya utbildningsanordnarens begéran®¥’.

Laroplanen ska till den del den berér elevvarden goras upp i samrad med de myndigheter som
skéter uppgifter inom den kommunala social- och hilsovdrden®3®, Eleverna ska ges mojlighet att
delta i beredandet av laroplanen, planerna som anknyter till laroplanen och skolans
ordningsstadga. Skolans elevkar ska horas innan planerna och reglerna faststalls. Skolans elevkar
ska hdras innan planerna och reglerna faststills'®®, Beredningsarbetet ska ske i samarbete med
vardnadshavarna och vid behov ocksa med andra myndigheter och samarbetspartner.

Pa lokal niva bestar elevvardsplanen av tre olika planer som tillsammans styr planeringen och
genomférandet av elevvarden. Planerna ska utarbetas i yrkesovergripande samarbete. Planerna
ar:

e envilfardsplan fér barn och unga, ddr uppgifter om elevvarden antecknas,
e en beskrivning av elevvarden i den lokala ldroplanen#
e skolspecifik elevvardsplan®?,

Avsnittet om elevvard i den lokala laroplanen och skolspecifika elevvardsplaner ska utarbetas
utgdende fran valfardsplanen for barn och unga och 6vriga riktlinjer som galler barns och ungas
valbefinnande och trygghet i kommunen.

136 | ag om elev- och studerandevard 23 § 3 mom.

137 Lag om grundlaggande utbildning 40 § 4 mom. (1288/2013)

138 L ag om grundldggande utbildning 15 § 2 mom. (477/2003)

139 | ag om grundldggande utbildning 47 a § 1 och 3 mom. (1267/2013)

140 | ag om elev- och studerandevard 12 § 12 mom. och Barnskyddslag (417/2007) 12 § 1 mom.; Lag om &ndring
av lagen om elev- och studerandevard 1501/2016

141 | agen om grundldggande utbildning 14 § 2 mom. (477/2003)

142 | ag om elev- och studerandevérd 13 §; lag om dndring av lagen om elev- och studerandevérd 1501/2016
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ABO

Mal och satt for genomforande av elevvarden

e elevernas och de studerandes larande, halsa och valbefinnande framjas

e tyngdpunkten flyttas allt mer fran individuell elevvard till gemensam elevvard

e tyngdpunkten flyttas fran korrigerande arbete till forebyggande arbete

e att starka planerandet och verkstallandet av elev- och studerandevarden som en fungerande
helhet och som ett yrkesovergripande samarbete

Till elevvardstjansterna hor psykolog- och kuratorstjanster samt skolhalsovardstjanster.
Elevvarden genomfors som ett yrkesdvergripande systematiskt samarbete mellan
bildningssektorn och vélfardssektorn, och i samarbete med elever och deras vardnadshavare
samt vid behov dven med andra samarbetsparter. Skolans personal bar det primara ansvaret for
valbefinnandet i skolgemenskapen och den uppgiften hor till alla som arbetar i gemenskapen.

En enhetlig fungerande helhet bildas inom elevvarden. Elevvarden anordnas som gemensam
elevvard och individuell elevvard.

Kontakt med valfirdsplanen

Vilfardsplanen for barn och unga ar ett av Abo stads strategiska dokument. Planens innehall
foreskrivs i 12 § i barnskyddslagen och 12 § i elev- och studerandevardslagen. Stadsfullméktige
godkanner planen och den ska beaktas vid uppgoérandet av stadens budget och budgetplan.
Planen granskas minst en gang vart fjarde ar. Huvudansvaret for beredandet av programmet har
funnits hos Arbetsgruppen for barn och unga personer, som fungerar under Styrgruppen for
beframjande av invanarnas hélsa. | arbetsgruppen ar centralférvaltningen, valfards-, fritids- och
bildningssektorn, forsamlingen, polisen, férsvarsmakten, barnskyddsorganisationerna samt NTM-
centralen representerade.

Barnskyddslagen 12 §:

e barns och unga personers uppvaxtforhallanden och valfardssituation
o forebyggande atgarder och tjanster

e barnskyddets behov och resurser

o tillgdngligt servicesystem inom barnskyddet

e samarbete
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e genomfdrandet och uppféljningen av planen

Lag om elev- och studerandevard 12 §:

e studerandevardens malsattningar och de centrala principerna for genomférande pa lokal
niva

e en uppskattning av det totala behovet av elevvard och av tillgénglig elevvard,
assistenttjanster samt stod- och specialundervisning

e aktiviteter som starker den gemensamma elevvarden och stddandet av eleven i ett tidigt
skede

e uppgifter om genomfoérande och uppfoljningen av planen och om utvarderingen av
elevvardens kvalitet

Kommunvis/skolvis plan fér elevvarden

| planen beskrivs de forfaringssatt genom vilka skolans personal, elever och vardnadshavare
och vid behov andra aktorer gors fortrogna med planen. Samtidigt kommer man éverens om
hur man informerar om planen till ovanndmnda parter.

ELEVVARD

UTVECKLING OCH BEDOMNING

Styrgrupp for studerandevard i Abo Vilfardsplan fér barn och unga
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skolvis (gemensam) elevvardsgrupp

kolans elevvardsplan

BEHANDLING AV DEN ENSKILDA ELEVENS ARENDEN

Den yrkesévergripande konsultationen &r en viktig metod inom elevvarden (jfr med laroplanen)

Den yrkesévergripande expertgruppen

elevens/vardnadshavarens tillstand och delaktighet, behandlingen antecknas i
elevvardsjournalen och kundregistret

UNDERVISNINGSARRANGEMANG

tillsammans med eleven och vardnadshavaren och i samarbete med elevvardspersonalen

antecknas i det pedagogiska dokumentet, behovs ej elevens/vardnadshavarens tillstand, ar ej
elevvard

Lag om grundldaggande utbildning 16 a § 2 mom., Lag om grundldggande utbildning 17 § 3 mom.

| figuren avbildas elevvardens struktur och arbetssatt i Abo stad.
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1. Elevvardstjidnsterna i sin helhet
1.1 Helhetsbehov

Cheferna inom elevvarden gor pa varen en bedomning av elevvardens helhetsbehov i skolorna
samt av de tillgdngliga elevvardsresurserna infor féljande lasar. Utdver skolans elevantal beaktas i
beddmningen ocksa bl.a. de elever som har intensifierat eller sarskilt stod samt bostadsomradets
sardrag.

1.2 De tillgingliga elevvardstjansterna

Abo stad ordnar skolhalsovardar- och skolldkartjanster samt skolkurators- och skolpsykologtjénster.

1.3 Ordnande av tjanster samt arbets- och ansvarsfordelning

Cheferna inom elevvarden beslutar om placeringen av skolhalsovardar- och skolldkartjanster samt
skolkurator- och skolpsykologtjanster lasarsvis.

1.4 Samarbete som behovs vid genomférande

Utvecklings- och bedémningsarbetet betrdffande elevvardstjansterna gors av styrgruppen for
studerandevarden i Abo. Samarbete gors pa alla nivaer for genomférande av elevvardsarbete.

1.5 Riktande av tjanster till enskilda elever, skolgemenskapen och uppgifter relaterade
till samarbete samt mot utvecklande och uppfoéljande av elevvarden

Halsovardarna, lakarna, kuratorerna och psykologerna riktar sina arbetsinsatser till de ovannamnda
delomradena flexibelt och genom att prioritera enligt behov.

2. Gemensam elewvard

2.1 Verksamhetssatt och praxis i den gemensamma elevvarden

En central grupp betraffande utvecklandet av skolans verksamhetskultur ar skolans gemensamma
elevvardsgrupp.

Skolspecifik gemensam elevvardsgrupp

e uppgifter
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0 planerar, genomfér, utvarderar och utvecklar hur skolgemenskapens valfard,
trivsel, sakerhet och delaktighet kan framjas

0 planerar hur resultat for enkater och kvalitetsundersokningar géllande elevers och
skolgemenskapens vdlmaende samt sammanfattningar av resultaten for
omfattande halsoundersdkningar behandlas i skolan

0 planerar hur man kan stoda foraldrar i uppfostringsarbetet samt hur samarbetet
mellan hem och skola kan starkas

0 behandlar lasarsvis aktuella fragor gallande stadiedvergang tillsammans med
samarbetsparterna

e sammansattning
0 gruppen leds av rektorn
0 till gruppen hor utdver lararrepresentanten atminstone elevvardspersonalen, en
representantfor specialundervisningen pa deltid och for arskurserna 7-9 ocksa en
elevhandledare
0 till gruppen kallas regelbundet representanter for elevkaren och vardnadshavarna
till gruppen kallas vid behov andra representanter fér personalen vid laroverket och

myndigheter och aktorer som arbetar for att framja barns och ungas valbefinnande.

Skolorna gor sina egna preciseringar om den skolvisa gemensamma elevvardsgruppens
sammansattning, regelbundna sammantradestider (minst en gang i manaden), elevernas
och vardnadshavarnas delaktighet och hérande, samarbetsparter samt beddémning och
utveckling av verksamheten.

ABO

Cygnaeus skola

v

Cygnaeus skolas och Braheskolans preciseringar

2.1. Den skolvisa gemensamma elevvardsgruppen

Elevvardsgruppen bestar av rektor, bitradande rektor, skolpsykolog, kurator,
hdlsovardare, skolldkare, specialldrarrepresentant, ansvarig larare for elevradet,
representant for skolans KiVa-team och koordinator for den gemensamma
elevvardsgruppen. Gruppen sammantrader en gang per manad och métena protokollfors.
Elevvarden presenterar sin verksamhet i en gemensam arsklocka.

2.2 Undersoékningar av hélsa och sakerhet i skolmiljon samt undersdkningar av vélbefinnande i
skolgemenskapen

e En undersokning gors med tre ars mellanrum (Halsovardslagen 16 §)

e Enrepresentant fran miljéhalsovarden organiserar undersokningen, dar representanten
for miljohalsovarden, rektorn, skolhélsovardaren och/eller skolldkaren, en representant
fran arbetshalsovarden, en representant fran arbetsskyddet samt fastighetsskotaren
deltar.

e Resultat fran skolhalsoenkater (Institutet for halsa och valfard) gallande skolmiljon
utnyttjas vid undersdkningen. Undersdkningens resultat antecknas och rektorn
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tillsammans med undersékningsgruppen féljer upp genomforandet av 6verenskomna
reparationer och andringsatgarder.
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2.2 Undersoékningar av halsa och sakerhet i skolmiljon samt undersékningar av
valbefinnande i skolgemenskapen

Elevvarden delges information om elevernas valmaende via enkater (KiVa-enkat,
likabehandlingsenkat, enkdat om elevernas hobbyn och intressen).

2.3 Samarbetet i anslutning till hdlsoradgivning och undervisning i hdlsokunskap
e Enheten for framjande av halsa kan erbjuda specialkunnande om berusningsmedel,
sexuell halsa, naringsvetenskaper, idrott.
e Skolorna anvéander t.ex. den information som Skolhdlsoenkaten (Institutet for halsa och
valfard) erbjuder i framjandet av skolgemenskapens valfard, som bas for diskussioner vid
fordldramoten, i elevvardsarbetet samt inom undervisningen i halsokunskap.

2.4 Ordningsregler

Syftet med ordningsreglerna ar att

e garantera ratten till en trygg studiemiljo fér dom som deltar i undervisningen (Lag om
grundlaggande utbildning 29 § 1 mom.)

e skota om att eleven utfor sina uppgifter samvetsgrant och upptrader korrekt (Lag om
grundlaggande utbildning 35 § 2 mom.)

Med ordningsreglerna framjas

e deninterna ordningen i skolan
e att studierna fortskrider ostort samt
e skolgemenskapens trygghet och trivsel (Lag om grundlaggande utbildning 29 § 4 mom.)

Genom ordningsreglerna far skolgemenskapen nédvandiga bestimmelser om trygghet och trivsel
gallande

e praktiska arrangemang

e korrekt beteende

e narmare bestammelser om féremal och amnen och om deras anvandning och férvaring

e hantering av skolans egendom

e stadning och skotsel av skolans lokaler samt

e hur man far vistas och rora sig i skolbyggnaderna och pa skolomradet (Lag om
grundlaggande utbildning 29 § 5 mom.)
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Ordningsreglerna ar i kraft under den tid da eleven deltar i

e verksamhet enligt laroplanen eller

e verksamhet enligt ndgon annan plan som godkants av utbildningsanordnaren och som
utarbetats med stod av laroplanen eller bestammelser som utfardats med stod av den
(som utflykter, lagerskolor, klubbar) (Lag om grundlaggande utbildning 29 § 6 mom.)

Ordningsreglerna bereds som ett samarbete mellan skolans personal, foraldrar och elever.
Elevkaren bor horas. (Lag om grundlaggande utbildning 3 § 3 mom., 47 a § 1 och 3 mom.)

De skolvisa ordningsreglerna, som hor till laroplanens skolvisa elevvardsplan godkanns av rektorn.

Ordningsreglerna far inte strida mot lagen om grundlaggande utbildning eller mot andra féreskrifter
(lagar, forordningar o dyl.), och de far inte begrédnsa elevernas grundlaggande rattigheter.

Skolans ordningsregler ska omfatta foljande for skolgemenskapen nédvandiga bestdmmelser om
trygghet och trivsel:

e praktiska arrangemang

e korrekt beteende

e narmare bestammelser om féremal och amnen och om deras anvandning och férvaring
Till skolan far inte medforas och under arbetsdagen far inte innebas sidana foremal eller

dmnen som enligt nagon annan lag inte far innebas eller med vilka den egna eller nagon annans
sdkerbet kan dventyras eller som sarskilt lampar sig for att skada egendom och i fraga om
vilka det inte finns nagon godtagbar orsak for att de ska fa innehas.

Omr rusmedel (tobak, alkohol, annat) lonar det sig att ligga till separata punkter.

e hantering av skolans egendom

e elevens skyldighet att ersatta skador som hen orsakat. Om skyldigheten att ersatta
skador stadgas i skadestandslagen. Elevens vardnadshavare eller annan laglig
foretradare ska informeras om skadorna.

e stadning och skotsel av skolans lokaler

e hur man far vistas och rora sig i skolbyggnaderna och pa skolomradet (Lag om
grundlaggande utbildning 29 § 5 mom.)

e dartill kan man i samarbete med eleverna och vardnadshavarna komma dverens om
skolvisa rekommendationer
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2.4 Skolans ordningsregler

e Alla har ratt till en trygg studiemiljo

e Alla har ratt att fa studera ostort

e Viaccepterar inte vald i nagon form

e Viaccepterar inte nagon form av mobbning

e Viaccepterar inte skadegorelse av skolans eller nagon annans egendom
e Vitarinte med oss forbjudna eller farliga foremal till skolan

e Viupptrader korrekt och utfor vara uppgifter samvetsgrant

2.5 Hur franvaro foljs upp, hur man informerar om franvaro och hur man ingriper

Enligt lagen om grundlaggande utbildning bor en elev delta i den grundlaggande utbildningen om
han/hon inte av sarskilda skal har blivit beviljad befrielse. (Lag om grundldggande utbildning 26 §)

Skolorna bor informera vardnadshavarna om hur man informerar skolan om franvaro. Malet ar att
man ska kunna ingripa i ogrundad franvaro sa fort som majligt. Den for undervisningsgruppen
ansvariga klasslararen eller klassforestandaren foljer regelbundet med elevernas franvaro.

Skolorna gor egna preciseringar om hur franvaro foljs upp, hur man informerar om franvaro och hur
man ingriper.
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2.5 Uppfdljning och ingripande av elevers franvaro

Cygnaeus skolan och Braheskolan foljer Abo stads gemensamma preciseringar om hur
franvaro f6ljs upp, hur man informerar om franvaro och hur man ingriper.
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ingripande i skolfranvaro och forebyggande av skolavbrytande pa det
grundlaggande stadiet i Abo (frdn hdsten 2020)

Socialjinsternas stbddtgiirder och rebyggande av avbry-
tande av studier

\ Skolans stéidMtgarder och frebyggande av avbrylande

Forebyggande av frinvaro >

Frebyggande dtgirder

1. Skolans personal forstdr att
den gemensamma elevvirden
giller alla som hor till
personalen

2. Man ser till att skolans
verksamhetseitt stodjer
farbindelse till skolan och
vilbefinnande

3, Lirama féljer upp ndrvaro
och antecknar alitid frinvaro
(Skyldighet Lagen om
grundisggande utbildning, 26
§

Oro tas upp

L. Lararen tar omadelbart
upp en frinvaro som inte
retts ut med eleven och
virdnadshavama efter att
hen lagt mirke till frinvaron
2. Lidraren konsultarar
elevvirden (halsovirdaren,
kuratorn eller psykologen) i
anknyining till frinvarcna

3. Liiraren dverviiger att
sammankalla ett MAR-mte
4. En barnskyddsanmélan
overvags enligt behov och
situation.

5. Man kommer Sverens om
arbetsfGrdelningen | skolan

Orsakarna till franvaron
reds ut och
stédatgérderna vidtas

1 MAR-métet sammankallas
senast | detta skede om inte
ett sammankzliande visar sig
vara onddigt pd grund av
orsakerna till frdnvaron
2 Orsakema till frinvaro reds
uti mingprofessionalit
samarbete
sden aliminna
skolfrdnvaroenkiten anvands
vid behov
=hilsorelaterade [somatisks
och psykiska symptom)
orsaker: skomhilsovirden
=orsaker | ankmytning till
beteende: kuratorn
+Orsaker | anknytning till
psykiska symplom och
problem med larande:
psykologen
3, Skolans stidatgarder
Inleds

Skolans stodatgarder
ordnas sa att de &r i skick
och aktérer utanfér
skolan tas med i arbetet

1. Skolans stoditginder
granskas

2. Kontakt enligt
sodabvirdsiagen eller
bamskyddsanmiilan dvervags
enligt situation

3, Barnfamiljsocialarbetet kan
konsulteras vid behov Sven
om familjen inte &r kunder vid
antingen soclalarbetet eller
barnskyddet

4. Skolan kan ta kontakt med
bamsocialarbetet eller
bamiskyddet tillsammans med
familjen (aller friga familjen
om namnet pd den
arbetstagare som man haft
kontakt med), ifall familjen
redan dr kunder och det finns
behov av ett titare samarbete
5. Man kommer dvenens om
ansvarspersoner for sholan
och socialtjinsterna och
kommer Sverens om

uppfdljningen

Skolans stédatgirder och”
stadatgarderna for
aktérer utanfor skolan
ordnas s& att de &ri
béttre skick

1. Skolans stiditghirder
granskas

2, Kontake enligt
soclalvirdslagen gors eller s3
dvervager man att gora en
barnskyddsanmalan ifall
orsakerna till frinvaron ir
otydliga/varierande

3. Man kommer dverens om
ansvarspersoner och
upptoljning

1. Forebyggande atgarder: Lararna foljer upp nédrvaro och antecknar franvaro i wilma.
2. Oro tas upp: Lararen tar upp outredd franvaro med eleven och vardnadshavaren och
konsulterar elevvarden.
3. Orsaker till franvaro reds ut och stoédatgarder vidtas (6ver 30
franvarotimmar): FEX(MAR)-mo6te sammankallas, orsakerna till franvaro reds ut i ett
mangprofessionellt samarbete och stodatgarder inleds.
4. Skolans stodatgarder ordnas och aktérer utanfor skolan tas med i arbetet (6ver 50
franvarotimmar): Skolans stodatgarder granskas och skolan kontaktar socialen eller

barnskyddet.

5. Stodatgarderna i skolan och stodet av aktérer utanfor skolan ordnas och granskas.

2.6 Hur olyckor forebyggs, hur forsta hjalpen ordnas och hur barnen hanvisas till vard

Skolans elever och personal gors ldsarsvis fortrogna med verksamhetssatt som framjar sdkerheten.

Ett skololycksfall ar en till elever inom den grundlaggande utbildningen i skolan eller pa skolvagen
skedd plotslig, oférutsedd handelse, som orsakar en yttre kroppsskada. Som skololycksfall ersatts
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dven sadana skador, som har skett under ett studiebesok, pa en studieresa, under en lagerskola, i en
klubb eller pa den omedelbara vagen till dessa, forutsatt att de hor till skolans verksamhetsplan.

En noggrann handlingsplan ifall av olyckshandelse finns i skolans sdkerhetsparm.

Elevens vardnadshavare ska omedelbart informeras vid olyckshdndelse.

Cygnaeus skola
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2.6 Hur olyckor forebyggs, hur forsta hjalpen ordnas och hur elever hanvisas till vard

Eleverna instrueras i hur de ska rora sig sakert.

Tillracklig rastovervakning.

Personalen har tillrackliga forsta hjalpen kunskaper.

Lararen bor kunna kdnna igen eventuella risker for rymning samt ansvara for

overvakning av egen elevgrupp da de ror sig utanfor skolan.

5. Tills direktiv fran myndigheter ges, vantar man inomhus med dorrarna och fonstren
stangda.

6. Lararna instruerar eleverna i trygg verktygshantering. Andamalsenlig forsta hjilpen
utrustning finns i utrymmena. Lararen 6vervakar eleverna da de hanterar maskiner.

7. Eleverna hanterar inte eld utan 6vervakning. Farliga amnen bor forvaras lasta. Levande
ljus anvands inte utan sarskilt lov.

8. Skolans samtliga ytterdorrar halls lasta utom pa rasterna. Rastvakterna haller skolgarden
under uppsikt. Lararna instrueras i hur de skall hantera eventuella utomstaende
hotbilder.

9. Vid olyckor i skolan hanvisas eleven till skolhdlsovardaren som beddémer situationen och

vidtar vidare atgarder. Vardnadshavare informeras.

= PN E

2.7 Hur man férebygger anvandning av tobaksvaror, alkohol och andra rusmedel och hur man
ingriper i anvandningen

Rokning ar forbjuden bade inomhus och utomhus i alla skolbyggnader och inom den grundlaggande
utbildningen. (Tobakslagen 12 §)

Till skolan far inte medféras och under arbetsdagen far inte innehas sddana foremal eller amnen
som enligt nagon annan lag inte far innehas eller med vilka den egna eller nagon annans sakerhet
kan dventyras eller som sérskilt lampar sig for att skada egendom och i fraga om vilka det inte finns
nagon godtagbar orsak for att de ska fa innehas. (Lag om grundlaggande utbildning 29 § 2 mom.)

Rektorn och en larare vid en skola har ratt att tillsammans eller var for sig under arbetsdagen franta
en elev ett forbjudet foremal eller amne enligt 29 § 2 mom. eller ett sadant féremal eller &mne som
eleven stor undervisningen eller inldarningen med.
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(Lag om grundlaggande utbildning, 36 d § 1, se dven 2—4 mom.)

Skolans larare och rektor har ratt att under arbetsdagen granska de saker som en elev har med sig
och de férvaringsutrymmen i skolan som eleven férfogar 6ver och att utféra en ytlig granskning av
elevens klader for att omhanderta ett forbjudet foremal eller &mne som avses i 29 § 2 mom. och
med vilket den egna sdkerheten eller nagon annans sidkerhet kan dventyras, om det ar uppenbart
att eleven innehar sadana foremal eller &mnen och eleven trots begéran vagrar att 6verlamna dom
eller inte pa ett tillforlitligt satt visar att han eller hon inte innehar sadana.

(Lagen om grundlaggande utbildning, 36 e § 1, se dven 2-5 mom.)

De atgarder som avses i 36 d och 36 e § ska genomforas pa ett sa sdkert satt som mojligt.

Atgirderna far inte ingripa i elevens personliga integritet i storre omfattning dn vad som &r
nodvandigt for att trygga arbetsron och sakerheten.

Vid omhéandertagande av foremal och amnen och vid granskning av en elev ska den diskretion som
omstandigheterna kraver iakttas.

Anvandningen av atgarderna ska planeras i skolorna och anvisningar ska ges om anvandningen.

(Lag om grundlaggande utbildning, f § 1, se dven 2 mom.)

Sadana forbjudna féremal och @mnen som avses i 29 § 2 mom. éverlamnas till elevens
vardnadshavare eller ndgon annan laglig foretradare.

Foremalen och amnena ska dock 6verlamnas till polisen eller till ndgon annan i lag féreskriven
myndighet, om eleven, dennes vardnadshavare eller lagliga foretradare inte har laglig ratt att
inneha dem.

(Lag om grundlaggande utbildning, 36 g § 2, se dven 1, 3—4 mom.).

Skolorna gor egna preciseringar om hur man férebygger anvandning av tobaksvaror, alkohol och
andra rusmedel och hur man ingriper i anvandningen.
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2.7 Forebyggande arbete och ingripande vid anvdndning av tobaksvaror, alkohol och
andra rusmedel
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Inom den grundlaggande utbildningen ar anvandning samt innehav av rusmedel och
farliga foremal forbjudet inomhus och utomhus pa skolans omrade. Skolan fokuserar pa
att informera om rusmedlens skador och risker i férebyggande syfte enligt laroplanen.
Skolan samarbetar med skolhdlsovardaren och andra samhallsaktorer.

Rektorn och lararen har ratt att franta en elev ett forbjudet foremal eller amne. Ifall
eleven misstanks inneha forbjudna amnen eller foremal, ber lararen eleven att 6verlata
dem. Om eleven vagrar kan lararen i en annan larares narvaro granska elevens saker
samt pulpet. Kroppsvisitation gors av en larare av samma kon tillsammans med ett
vittne. Vid granskning av en elev ska den diskretion som omstandigheterna kraver
iakttas. Skolan beslagtar rusmedel och andra farliga foremal. Vardnadshavare informeras
samma dag samt polisen och barnskyddet.

2.8 Anvisningar om véntetider och sdkerhet i frdga om skolskjuts

En elev som véantar pa skjuts har réatt till handledd sysselsattning. (Lag om grundlaggande utbildning
32 § 4 mom.) Den ledda sysselsattningen kan innebéara deltagande i stodundervisning,
klubbverksamhet eller i annan ledd verksamhet. Det ovannamnda géller sadana elever som har ratt
till skolskjuts.

| skolans sakerhetsplan beskrivs hur dvervakningen av elever som vantar pa skolskjuts ordnas, vilka
platser eleverna kan vanta pa/trafikarrangemang pa skolomradet samt annat som anknyter till
sdkerheten.
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2.8 Anvisningar om vantetider och sdkerhet i fraga om skolskjuts
Om vantetiden overstiger 15 minuter, ordnas 6vervakad verksamhet t.ex. klubbverksamhet
eller stodundervisning. Vanteplatsen for skolskjutsen ar vid ytterdérren vid Auragatan 13.

Rektorn utser en ansvarsperson for dvervakningen. Elever som kommer till skolan med
skolskjuts bor genast ga till skolomradet.

2.9 Plan for att skydda eleverna mot vald, mobbning och trakasserier
Utbildningsanordnaren ska i samband med laroplanen utarbeta

e en plan for att skydda elever mot vald, mobbning och trakasserier samt
e verkstalla planen och 6vervaka att den f6ljs och forverkligas.
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(Lag om grundlaggande utbildning 29 § 3 mom.)

Planen beskriver:

1. hur man férebygger och ingriper vid mobbning, vald och trakasserier

hur ovannamnda fragor beaktas pa skol- grupp- och individniva

3. hurindividuellt stod, behovlig vard, évriga atgarder och uppféljning ordnas, bade
betraffande den som utfért handlingen och den som blivit utsatt for handlingen

4. samarbetet med vardnadshavarna

5. samarbetet med de myndigheter som behovs

6. hur personalen, eleverna, vardnadshavarna och samarbetsparterna ska goras fértrogna
med och informeras om planen, samt

7. hur planen uppdateras, uppfdljs och utvarderas

>

| skolans elevvardsplan beskrivs:

1. hur man férebygger och ingriper vid mobbning, vald och trakasserier
0 behandling pa skolniva
0 behandling pa gruppniva
0 behandling pa individniva
2. hurindividuellt stéd, behovlig vard, 6vriga atgarder och uppfoljning ordnas, bade
betraffande den som utfért handlingen och den som blivit utsatt for handlingen
3. samarbetet med vardnadshavarna
4. samarbetet med de myndigheter som behovs
5. personalen, eleverna, vardnadshavarna och samarbetsparterna gors fortrogna med och
informeras om planen
6. hur planen uppdateras, uppfoljs och utvarderas
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2.9 Plan for att skydda elever mot vald, mobbning och trakasserier

Férebyggande arbete

| borjan av ett nytt Idsar har klasslararna genomgang av skolans ordningsregler med
eleverna och ger information om dessa pa foraldraméten.

Pa rasterna finns det alltid larare och skolgangshandledare i férhallande till antalet
elever. Samtliga vuxna i skolan stoder eleverna att f6lja skolans ordningsregler
och vidtar atgarder vid behov. Vart fokus ar att genom handledning lyssna till
eleverna och |6sa situationerna. Kuratorns tjanster anvands i forebyggande syfte.
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| Cygnaeus skola och Braheskolan anvander vi oss av KiVa skola, som ar ett
atgardsprogram for forebyggande och ingripande av mobbning. Fokus ligger pa
arskurs 1 och 3.

KiVa-skola programmet definierar mobbning pa féljande satt:

"Mobbning ar avsiktliga och upprepade handlingar riktade mot en och samma
person med syfte att orsaka personen bekymmer eller skada.”

Eleverna, personalen och vardnadshavarna besvarar arligen kommunala/skolvisa
enkater angaende bl.a. skoltrivsel och likabehandling. | skolan finns ett
likabehandlingsteam vars uppgift ar att framja acceptans och forstaelse mellan
eleverna.

Eleverna handleds i sjalvkannedom samt konfliktlosning med hjalp av
samarbetsprogram som Friends, KiVa och Mieli. Fokus ligger pa att utveckla en
positivanda dar alla elever hors enskilt och blir lika bemotta.

Ingripande av mobbning

Vid ingripande av mobbning kontaktar KiVa-teamet alla berérda elevers
vardnadshavare via Wilma. Om vardnadshavaren misstanker mobbning meddelar
hen i forsta hand till klasslararen, varefter klasslararen fyller i

en sollningsblankett som skickas till KiVa-teamet.

Eleverna har mojlighet i processen att vid behov besdka skolpsykologen, kuratorn
eller fa neuropsykiatrisk handledning. Darutover samarbetar skolan med andra
myndigheter sasom polisen och barnskyddet.

2.10  Hur man agerar vid akuta kriser och hotfulla och farliga situationer

| samband med laroplanen definieras hur man handlar i plotsliga krissituationer och vid
hotfulla och farliga situationer. Denna del kallas krisplan. Vid utarbetande av krisplanen fors
samarbete med de nédvandiga myndigheterna och man tar i beaktande 6vriga hotfulla och
farliga situationer samt planer och riktlinjer for krissituationer.

| skolans krisplan beskrivs:

1. hur man férebygger och forbereder sig for krissituationer

2. krisgruppens sammansattning: rektorn, den sdkerhetsansvariga, elevvards- samt évriga
personalen. Gruppens sammansattning beskrivs narmare i arsplanen.

3. samarbete och arbets- och ansvarsférdelning i krissituationer och i krisforebyggande
arbete

4. hur man har samordnat raddningsplanen, skolans ordningsregler och andra
sakerhetsanvisningar

5. instruktioner foér hur man handlar i olika pl6tsliga krissituationer
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6. principerna for ledning, intern och extern informering och informeringen och
kommunikationen mellan skolan och utbildningsanordnaren vid plotsliga krissituationer
7. hur psykosocialt stod och eftervard ordnas,
informering om och introduktion till krisplanen och beredskapsévningar
9. hur man uppdaterar och utvarderar krisplanen.
(Lag om grundlaggande utbildning 29 § 2 mom.)
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2.10 Hur man agerar vid akuta kriser och hotfulla och farliga situationer

Ansvarsfordelning:

e Krisgruppens sammansattning: rektor, den sakerhetsansvariga och
skolkurator. Om samtliga ar borta utses en person for uppdraget.

e Ansvarsfordelning vid ev. krissituationer: rektorn, vicerektorn,
sakerhetsansvariga. Om samtliga ar borta utses en person for uppdraget.

e Vid en krissituation skots information och kommunikation internt och externt av
rektor, vicerektor, den sakerhetsansvariga eller annan utsedd person.

e Vaningsansvariga har ansvar for kontroll av utrymning vaningsvis.

e | fall av forsvunnen elev kontaktas foraldrarna och myndigheter.

Forebyggande verksamhet:

e Utrymningsovning varje termin.

e Information till personalen da man vet om eventuella yttre hot.

e Forsta hjilpen kurser ordnas av Abo stad tva ganger per lasar. Skolans personal
rekommenderas att ga pa kurs.

e Information om hur man handlar i olika pl6tsliga krissituationer finns nedskrivet
i krisparmen.

e Personalen bekantar sig med sdkerhetsplanen, sdkerhetsvandring for ny
personal och arliga utrymningsdvningar.

e Krisplanen uppdateras och utvarderas arligen.

| fall av en elevs personliga kris sammankallas elevvardsteamet och hjalp ges enligt

behov. Eftervarden for eleverna ordnas av gemensamma elevvardsteamet och
myndigheterna.

3. Ordnande av den individuella elevvarden

3.1 Sammankallande av expertgruppen och expertgruppens arbetsmetoder
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e till gruppen kan héra halsovardaren, kuratorn, psykologen, ldkaren, elevhandledaren,
lararen, speciallararen eller en annan i den situationen central person.

e den person som arendet pa grund av personens arbetsuppgifter tillhor sammankallar
gruppen, fungerar som ordférande och skaffar elevens och/eller vardnadshavarens
samtycke/skriftliga lov. Ofta sammankallas gruppen av kuratorn, psykologen,
halsovardaren eller likaren. Aven de 6vriga ovanniamnda personerna kan sammankalla
gruppen.

e gruppens ansvarsperson ansvarar for att behandlingen av darendet dokumenteras i
elevens individuella elevvardsjournal och att det sparas i elevvardsregistret pa det satt
som lagen bestammer

pog
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3.1 Sammankallandet av expertgruppen och expertgruppens arbetsmetoder

Skolans halsovardare, skollakare, kurator, skolpsykolog och specialldrarna
samarbetar i elevvardsfragor. Elevvardens expertgrupp sammankallar till moéte vid
behov tillsammans med klasslararen. Expertgruppens sammansattning varierar
beroende pa drendet. Vardnadshavarens och elevens samtycke kravs alltid

da expertgruppen sammantrader. Motets sammankallare ansvarar bade for
samtycke och dokumentation.

3.2 Samarbetet med skolhalsovarden i samband med omfattande halsoundersékningar

e omfattande halsoundersékningar gors i ak 1, 5 och kombinerat i ak 7-8.
Undersokningarna gors av hdlsovardaren och skolldkaren och till granskningen kallas
utdver eleven ocksa hans/hennes vardnadshavare.

e med vardnadshavarens skriftliga samtyckte ingar i den omfattande halsoundersdkningen
ocksa lararens bedémning av hur eleven klarar sig och mar. | bedémningen ingar de
uppgifter som ar nédvandiga for att man ska kunna avgora elevens behov av hélso- och
sjukvard eller stod, och for att man ska kunna ordna och genomfora dessa.
Informationen 6verfors till en blankett som utbildningsstyrelsens har gjort upp i
samarbete med Institutet for halsa och valfard. Efter hdlsoundersékningen kan lararen
vid behov och med vardnadshavarens eller elevens samtycke fa information om saker
som har framkommit i hdlsoundersdkningen.

e Ensammanfattning av resultaten fran de omfattande halsoundersékningarna kan
anvandas vid bedémningen av klassens eller skolgemenskapens valmaende och behovet
av eventuella tilldggsatgarder. Sammanfattningen far inte innehalla personuppgifter.
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3.2 Samarbetet med skolhidlsovarden i samband med omfattande
hdlsoundersokningar

Skolhalsovarden har ett helhetsansvar for elevens halsovard. Halsovardaren
genomfor halsogranskningar for alla arskurser enligt planerna i elevvardens
arsklocka. Omfattande halsoundersdkningar gors i arskurs 1 och 5. Undersékningarna
gors av halsovardaren och skolldkaren och till granskningen kallas utover eleven
ocksa elevens vardnadshavare. Med vardnadshavarens skriftliga samtycke ingar
ocksa lararens beddmning av elevens valmaende samt hur eleven klarar sig i skolan.

3.3 Hur vard, specialdiet eller medicinering som elevens sjukdom kraver ordnas i skolan

Man kommer pa ett yrkesovergripande satt, fallvis, 6verens om hur man stéder en elevs
medicinering och vard i skolan. Overenskommelserna sker i samarbete med vardnadshavarna,
eleven, skolhdlsovarden, skolpersonalen och den vardande instansen, bade muntligt och skriftligt.

Skolhdlsovarden har ett helhetsansvar for elevens hélsovard, varvid skolhdlsovarden alltid behover
vara medveten om elevens kontakt till specialsjukvarden om den vard som eleven erhaller samt om
de undersdkningar som har gjorts.

Specialdieter:
Héalsovardare:

e uppratthaller en lista pa de elever som av medicinska skal behover specialdiet

e beddmer och sikerstéller i borjan av varje lasar med vardnadshavaren/eleven att
specialdiet fortfarande behovs och bedémer behovet av eventuellt |dkarutlatande

e enligt det nationella allergiprogrammet réacker det vid milda former av allergi med
egenvard och uppféljning men specialdiet behdvs inte i skolan.

e formedlar information om specialdiet till den aktér som ordnar matservice, den
ansvariga personalen inom matservicen samt till klassldraren/klassforestandaren sa fort
som mojligt efter att |asaret har inletts

Skolldkaren:
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e kartlagger vid de omfattande halsoundersékningarna och alltid vid behov att
specialdieterna stammer éverens med nulaget

Klasslararen/klassforestandaren:

e informerar personalen for matservicen om en elevs specialdiet p.g.a. etiska skal
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3.3 Hur vard, specialdiet eller medicinering som elevens sjukdom kraver ordnas i skolan

Vard, specialdiet eller medicinering ordnas pa ett yrkesovergripande

satt. Overenskommelserna sker i samarbete med vardnadshavarna, eleven,
skolhalsovarden, skolpersonalen och den vardande instansen. Detta sker i bade
muntlig och skriftlig form.

3.4 Samarbetet i samband med intensifierat och sarskilt stod

Vid intensifierat och sarskilt stod samarbetar den yrkesovergripande expertgruppen tatt med
eleven, elevens vardnadshavare samt med de samarbetsparter som tar hand om elevens
valbefinnande. Samarbete med aktorer utanfor skolan férutsatter alltid ett skriftligt samtycke av
eleven och/eller vardnadshavaren.

De som deltar i elevvardsarbetet har ratt att utan samtycke delge sadan sekretessbelagd
information till [arare och rektorn som ar nédvandig for att &ndamalsenligt ordna undervisningen
for eleven. (Lag om grundlaggande utbildning 40 §, Gymnasielagen 32 §)

3.5 Samarbetet med sjukhusundervisningen

Sjukhusskolans elever forblir alltid elever i den egna skolan. Sjukhusskolperioden ar tidsbestamd. Ett

tatt pedagogiskt samarbete och elevvardssamarbete med elevens egen skola ar en forutsattning for

att eleven pa ett lyckat satt ska kunna atervanda tillbaka till den egna skolan efter

178




avdelningsvistelsen eller stodperioden vid sjukhusskolan. Elevvardsamarbetet sker med elevens
och/eller vardnadshavarens samtycke.

Den individuella elevvarden fér elever pa sjukhusavdelning

For skolhdlsovardens och skolpsykolog- och kuratorstjansternas del kan den individuella elevvarden
vid behov genomféras i den egna skolan under perioden som eleven tillbringar pa
sjukhusavdelningen. De tjanster som arrangeras inom specialsjukvarden och som ar jamforbara
med dessa hor inte till elevvarden.

Elevens egen skola och sjukhusskolan ordnar genom samarbete individuell yrkesévergripande
elevvard for eleven. Den egna skolan sammankallar elevvardens expertnatverk. Sjukhusskolans
larare eller en person inom sjukhusskolans elevvardspersonal deltar vid behov och med
elevens/vardnadshavarens samtycke i natverket. Sjukhusskolan ordnar vid behov skolnatverk under
de perioder som eleverna tillbringar pa avdelningen. Dessa skolnatverk hor inte till elevvardens
expertnatverk.

Under perioden som eleven tillbringar pa avdelningen kan undervisningspersonal och maéjligen en
representant/representanter fran elevvarden i elevens egen skola delta i vardférhandlingar
sammankallade av specialsjukvarden. De har vardforhandlingarna hor inte till elevvardens
expertgrupp men de stoder den individuella elevvarden som genomfors i den egna skolan.

Den individuella elevvarden fér de som studerar inom sjukhusskolans 6ppenvard

Under sjukhusskolperioden genomfors elevens skolhdlsovardstjanster samt skolpsykolog- och
kuratorstjanster i sjukhusskolan. Sjukhusskolans undervisningspersonal samarbetar med
elevvardspersonalen i elevens egen skola eller med representanter for den yrkesévergripande
expertgruppen som har sammankallats i elevens arende.

Under sjukhusperioden sammankommer ett expertnatverk som ansvarar for elevens arenden i form
av natverksmoten sammankallade av sjukhusskolan, dar dven en representant/representanter for
elevens egen skola deltar. Vid behov kan den har gruppen fungera som expertgrupp inom den
individuella elevvarden. Den representant fran elevens egen skola som har deltagit i ndtverket
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bokfor den enligt elevvardslagen foreskrivna elevvardsjournalen fran ovannamnda natverk i den
egna skolans register.
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3.5 Samarbete i samband med sjukhusundervisning

Elevvardens expertgrupp samt klasslararen samarbetar med sjukhusskolan. Malet ar ett
gott pedagogiskt samarbete samt att underlatta for eleven att atervanda till den egna
skolan efter sjukhusvistelsen. Sjukhusskolans elever forblir alltid elever i den egna
skolan och perioden pa sjukhusskolan ar tidsbestamd.

3.6 Samarbete i samband med flexibel grundlaggande utbildning

Lararen, skolhdlsovardaren samt skolpsykologen och kuratorn genomfér med
elevens/vardnadshavarnas tillstand den individuella elevvarden i samarbete med socialarbetaren,
polisen, ungdomsarbetarna, anstalld fran férsamlingen och 6évriga nédvandiga experter.

3.7 Elewvardsstodet for elever som fatt ett disciplinart straff eller férvagrats undervisning

Utbildningsanordnaren ska se till att nédvandig elevvard ordnas for en elev som avstédngts fran
skolan for viss tid eller som forvagrats ratt att delta i undervisningen for den aterstaende lektionen
eller arbetsdagen.

(Lag om grundlaggande utbildning 36 §)

Om rektorn forvagrar eleven ratt att delta i undervisningen for resten av skoldagen, bor han
meddela om saken till vardnadshavarna och komma 6verens om praktiska arrangemang. Eleven och
vardnadshavarna informeras sa fort som majligt om mojligheten till elevvarstjanster.

3.8 Samarbetet med utomstdende tjansteleverantérer och samarbetsparter
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Expertgruppen kan vid behov och med elevens och/eller vardnadshavarens lov konsultera eller kalla
med till &rendets behandling representanter fran Fostrings- och familjeradgivningen, morgon- och
eftermiddagsverksamheten eller representanter for andra parter som samverkar med eleven.

Skolorna gor egna preciseringar om ordnande av den individuella elevvarden.

4 Ordnandet av samarbete mellan elevvarden, eleverna och deras vardnadshavare

Elevvarden ska genomféras i samarbete med eleverna, vardnadshavarna och 6vriga

samarbetsparter.

Utbildningsanordnaren och skolorna informerar pa sina webbplatser om principer och praxis for
den gemensamma och individuella elevvarden.

| den skolvisa planen beskrivs hur samarbetet ordnas mellan elevvarden, eleverna och deras

vardnadshavare:

1. hur genomfors elevens delaktighet i planeringen, genomfdrandet och utvarderingen av
a) den gemensamma elevvarden och b) den individuella elevvarden

2. hur genomfors vardnadshavarens delaktighet i planeringen, genomférandet och
utvarderingen av a) den gemensamma elevvarden och b) den individuella elevvarden

3. hur ordnas samarbetet med andra parter

4. hur ordnas samarbetet i 6vergangsskedena
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4. Ordnandet av samarbete mellan elevvarden, eleverna och deras vardnadshavare

| skolans manadsbrev till vardnadshavare samt vid fordaldramoten delges information om
elevvarden. Larare med olika ansvarsomraden, KiVa-teamet samt elevradet tar arenden
till elevvarden, som diskuterar situationen i skolan. Hem och skola arrangerar verksamhet
som bidrar till skolans arbete kring elevvarden. Ett 6msesidigt samarbete sker mellan de
olika parterna. Elevvarden ar dagligen lyhord for elevernas valmaende.

Samarbete i samband med utbildningsovergangar samt forflyttning fran Braheskolan till
Cygnaeus skola
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Abo stads specialpedagogiskahandledare och specialldraren
inom smabarnspedagogiken stoder och handleder vid forflyttningen fran forskola till skola
och samarbetar med elevvarden.

En del av elevvardens expertgrupp deltar tillsammans med klasslararna i
klassbildningarna infor arskurs 3.

Klasslararna deltar tillsammans med speciallararna pa overféringsmoéten med hogstadiet.

5 Genomfoérandet och uppfdljningen av elevvardsplanen

| skolans arsplan beskrivs hur elevvardsplanen utvarderas. Rektorn ansvarar for att den skolvisa
elevvardsplanen genomfors och utvarderas.

Elevvarden &r ett av kvalitetsutvarderingens delomraden inom den grundlaggande utbildningen.

| skolans laroplan beskrivs tidtabellen for uppféljningen, det som f6ljs upp, metoder som anvands
for uppfdljning och utnyttjandet av den information som uppfdljningen gett upphov till

KAPITEL 9 SARSKILDA FRAGOR SOM ANKNYTER TILL SPRAK OCH KULTUR

All undervisning ska folja de gemensamma malen och principerna som faststélls i grunderna for
laroplanen for den grundlaggande utbildningen. Elevernas sprakliga fardigheter och kulturella
bakgrund ska beaktas i den grundlaggande utbildningen. Varje elevs sprakliga och kulturella
identitet ska stodjas pa ett mangsidigt satt. Eleverna handleds att kdnna till, forsta och respektera

den ritt till eget sprak och egen kultur som varje medborgare enligt grundlagen har®,

Malet ar att lara eleverna att vardesdtta olika sprak och kulturer samt att framja tva- och
flersprakighet och pa sa satt starka elevernas sprakliga medvetenhet och metalingvistiska
fardigheter. | skolarbetet kan inga flersprakiga undervisningssituationer dar lararna och eleverna
anvander alla de sprak de kan. Den kunskap som eleverna, deras vardnadshavare och andra i

elevernas umgangeskrets har om naturen, levnadsvanor, historia, sprak och kulturer inom det

143 Finlands grundlag (731/1999) 17 §
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