ASTREA

KIRJALLINEN VAHVISTUS TOIMEKSIANNOSTA

Vahvistamme, ettd Asianajotoimisto Astrea Oy (jaljempana ’'Asianajotoimisto’) on vastaanottanut teil-
ta seuraavansisaltdisen asianajotoimeksiannon.

1. TOIMEKSIANTAJA

1.1.

1.2.

Turun kaupunki (Y-tunnus 0204819-8)
PL 355, 20101 TURKU

(jaljempéana 'Toimeksiantaja’)

Yhteyshenkilo
Riikka Lehtimaki
puh. 044 907 4003, s-posti riikka.lehtimaki@turku.fi

Maksaja ja laskutusosoite
Toimeksiantaja

2. TOIMEKSIANTO

ASTREA OY
ASIANAJOTOIMISTO
ADVOKATBYRA
ATTORNEYS AT LAW
www.astrea.fi

Toimeksiantaja suunnittelee myyvansa kilpailutuksen perusteella silla vield olevat sosi-
aali- ja terveyspalvelu- ja pelastuslaitoskohteet. Turun kaupungin kansliapadallikké on
5.5.2022 paattanyt, ettd Turun kaupunki antaa taman toimeksiannon vahvistuskirjeen
liitteend olevan paatospoytakirjan esittelytekstissa eritellyn, suunnitelmaan liittyvan
toimeksiannon Asianajotoimistolle (jaljemp&na ‘Toimeksianto’). Toimeksianto suorite-
taan yhteistoiminnassa Toimeksiantajan omien lakimiesten ja kohteisiin liittyvien mui-
den henkildiden kanssa. Todetaan, ettd Toimeksiantoon eivat kuulu verotuksellisten
asioiden tai riskien selvittaminen eikd kohteiden teknisen DD-materiaalin lapikadynti,
vaan Toimeksiantaja toimittaa Asianajotoimistolle kaiken tekniseen materiaaliin (kiin-
teistojen tekniseen kuntoon ja laatuun liittyvat virheet ja puutteet) liittyvan tarpeellisen
tiedon otettavaksi huomioon kauppakirjoissa.

Tama toimeksiannon vahvistaminen toimii samalla Toimeksiantajan ja Astrean valisena
vhteistyosopimuksena koskien myos kaikkia muita Toimeksiantajan sekd Astrean valisia
toimeksiantoja, jotka on solmittu tdman toimeksiantosopimuksen voimassa ollessa
taikka sitd ennen (jdljempana kaikki edelld mainitut toimeksiannot myos ‘'Toimeksian-
to’), ellei uuden toimeksiannon vastaanoton yhteydessa ole erikseen kirjallisesti toisin
sovittu.

Asianajotoimisto vastaa annetun Toimeksiannon mukaisten tehtavien suunnittelusta,
valvonnasta ja toiminnasta hyvan asianajajatavan tarkoittamassa laajuudessa.

Kauppiaskatu 5 Bulevardi 22 B Saaristonkatu 22 1714539-6 HELSINKI
20100 Turku 00120 Helsinki 90100 Oulu Finland
Tel. +358 2 273 0200 Tel. +358 9 6818 290 Tel. +358 40 5838 043
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3. ASIAKASVASTUULLINEN ASIANAJAJA

Asianajaja Juha Sumentola

4. SAHKOPOSTILIIKENNE

4.1.

4.2,

Sahkopostin kaytto

Toimeksiantaja on antanut luvan sdahkopostin kdyttamiseen toimeksiannon hoitamises-
sa.

Liitetiedostot ja salaus

Toimeksiantaja on antanut luvan liitetiedostojen kdyttamiseen sahkopostilahetysten
yhteydessa.

5. MUUT SOPIMUSEHDOT

Asianajotoimiston laskutus on aikaperusteinen. Noudatettava tuntiveloituspalkkio on
Astrean kulloisenkin tuntiveloitushinnaston mukainen. Palkkioon lisdtdan arvonlisdvero
kulloinkin voimassa olevan verokannan mukaisesti. Toimeksiannon enimmaishinta on
59.000 euroa (alv 0), eikd tatad kattohintaa saa ylittdd ilman Toimeksiantajan nimen-
omaista kirjallista suostumusta.

Tahan sopimussuhteeseen noudatetaan Asianajotoimisto Astrea Oy:n yleisid ehtoja asi-
anajotoimeksiannossa ('Yleiset Ehdot’), mikili toisin ei ole nimenomaisesti tassa vahvis-
tuksessa sovittu. Yleiset Ehdot ovat taman vahvistuskirjeen liitteend. Taman vahvistuk-
sen allekirjoittamalla Toimeksiantaja samalla vahvistaa tutustuneensa mainittuihin eh-
toihin. Lisdaksi Toimeksiannon hoitamiseen sovelletaan soveltuvin osin asianajajista an-
nettua lakia, Suomen Asianajajaliiton vahvistamia tapaohjeita ja muita Suomessa voi-
massa olevia, asianajajia ja heidan toimintaansa sitovia lakeja ja maarayksia.

Tama sopimus astuu voimaan sen allekirjoittamisella ja on voimassa toistaiseksi. Kunkin
yksittdisen Toimeksiannon osalta voimassaolo on yleisten ehtojen kohdan 11 mukainen.

Toimeksiantajalla on oikeus, milloin hyvansa ilmoituksestaan, irtisanoa Toimeksianto
paattymaan heti.

6. VAHVISTAMINEN JA HYVAKSYMINEN

Pyydamme teita allekirjoittamaan taman kirjeen osoittaaksenne, ettd hyvaksytte Toi-
meksiantonne hoitamista koskevat jarjestelyt mukaan lukien kummankin sopijapuolen
velvollisuudet, ja olette niistd kanssamme samaa mielta.

Mikali haluatte keskustella Toimeksiannon ehdoista, pyydamme teitad ystavallisesti ot-
tamaan meihin yhteytta.
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Turussa [e]. pdivana toukokuuta 2022

Asianajotoimisto Astrea Oy

Juha Sumentola
Asianajaja, varatuomari, Turku

Liite Turun kaupunki/Konsernihallinto/Kansliapaallikko paatospoyta 5.5.2022
Yleiset sopimusehdot
Asiakas- ja toimeksiantorekisterin tietosuojaseloste ja informointiasiakirja



TOIMEKSIANNON EHTOJEN VAHVISTUS

Hyvaksytty ja sovittu Toimeksiantajan puolesta

Turun kaupunki

Tuomas Heikkinen
kansliapaallikko
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ASTREA YLEISET EHDOT

Johdanto

N3&itd yleisid ehtoja (jaljempana 'Yleiset Ehdot’) sovelletaan Asianajotoimisto Astrea Oy:n
(jaljempand 'Asianajotoimisto’) suorittamaan Toimeksiantoon. Yleiset Ehdot ja Toimeksian-
tosopimus tai Toimeksiannon vahvistuskirje muodostavat yhdessd osapuolten viliseen
sopimussuhteeseen ja Toimeksiantoon sovellettavat ehdot.

Selvyyden vuoksi todetaan, ettd ndissa Yleisissé Ehdoissa kaytetyt madritellyt termit ovat
merkitykseltdan samat kuin Toimeksiannon vahvistuskirjeessa kaytetyt maaritellyt termit.

Asianajotoimisto Astrea Oy:n kotipaikka on Helsinki ja osoite on Kauppiaskatu 5, 20100
Turku. Yhtion Y-tunnus on 1714539-6.

1. YiESTA

Asianajotoimisto on Suomen Asianajajaliittoon kuuluva asianajotoimisto. Asianajo-
toimiston toimintaa saitelee asianajajista annettu laki (12.12.1958/496) seké Suo-
men Asianajajaliiton hyvaa asianajajatapaa koskevat saannot ja maaraykset seka
muut Suomessa voimassa olevat asianajajia koskevat maaraykset (’Asianajajaoike-
us’).

2. ASIANAJOTOIMISTON VELVOLLISUUDET JA OIKEUDET

Asianajotoimisto sitoutuu hoitamaan Toimeksiannon hyvan asianajajatavan mukai-
sesti ja se pyrkii saavuttamaan Toimeksiantajalle parhaan saavutettavissa olevan
lopputuloksen kaytettavissa olevin keinoin ja tiedoin. Asianajotoimistoa sitovat ja si-
ta oikeuttavat Toimeksiannon hoitamisessa Asianajajaoikeuden mukaiset velvoitteet
ja oikeudet.

Asianajotoimisto huolehtii siita, etta silla on riittdva kapasiteetti ja ammattitaitoinen
henkilokunta vastaanottamansa Toimeksiannon suorittamiseen. Asianajotoimisto
huolehtii itse sisdisten henkil6- yms. resurssiensa ohjaamisesta Toimeksiannon hoi-
tamiseen. Toimeksianto on annettu Asianajotoimistolle eika ole henkilokohtainen.

Asianajotoimisto raportoi toiminnastaan erikseen sovittavalla tavalla Asiakkaan yh-
teyshenkildlle, elleivat Sopijapuolet muuta erikseen sovi. Siind tapauksessa, etta
Toimeksiantaja ilmoittaa Asianajotoimistolle Toimeksiannon hoitamisen yhteydessa
tai siihen liittyen erityisia salassapidettavia seikkoja, jotka ovat kokonaan tai osittain
salaisia myos Toimeksiantajan sisdisesti, ilmoittaa Toimeksiantaja asiasta Asianajo-
toimistolle ennen tietojen antamista yksiloidysti ja kirjallisesti.

3.  TOIMEKSIANTAJAN VELVOLLISUUDET

Toimeksiantaja sitoutuu viivytyksettd oma-aloitteisesti antamaan Asianajotoimistolle
kaikki Toimeksiannon hoitamisen kannalta tarpeelliset ja hyodylliset tiedot.

Asianajotoimiston on rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta ja selvit-
tamisestd annetun lain (444/2017) mukaan tunnistettava luonnollisen henkilén ja oi-
keushenkilon tosiasiallinen edunsaaja ja tarvittaessa todennettava tdman henkil6lli-
syys. Toimeksiantaja sitoutuu antamaan Asianajotoimistolle sen tdssa tarkoituksessa
tarvitsemat seka kulloinkin voimassa olevan lainsddadannon edellyttamat tiedot ja il-
moittamaan viipymatta tiedoissa tapahtuneista muutoksista Asianajotoimistolle.
N&ita tuntemistietoja ja muita henkilétietoja voidaan kdyttaa rahanpesun ja terro-
rismin rahoittamisen estdmiseen, paljastamiseen ja selvittdmiseen ja siihen liittyvdn
rikoksen tutkintaan saattamista varten lain rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen
estdmisesta ja selvittamisestd annetussa laissa (444/2017) saddetyin tavoin.

Toimeksiantaja sitoutuu toimimaan suhteessa Asianajotoimistoon ja sen henkilGs-
toon lojaalisti ja muutoinkin parhaalla mahdollisella tavalla myotavaikuttamaan Toi-
meksiannon hoitamisessa.

4.  LUOTTAMUKSELLISUUS

Asianajotoimisto on Suomen Asianajajaliittoon kuuluvana toimistona sidottu salas-
sapitovelvoitteeseen asianajajia koskevan saanndston perusteella ja laajuudessa.
Toimeksiantaja sitoutuu pitdman salassa kaikki Toimeksiannon hoitamisen yhteydes-
sa tietoonsa saamansa Asianajotoimiston liike- ja ammattisalaisuudet.

5.  PALKKIOPERUSTE

Mikéli muuta ei osapuolten kesken ole erikseen sovittu, laskuttaa Asianajotoimisto
tekemastaan tyosta palkkio-ohjesadantonsa mukaisen palkkion. Palkkioon lisataan ar-
vonlisavero kulloinkin voimassa olevan verokannan mukaisesti. Oikeudenkdyntiasi-
oissa Asianajotoimiston palkkioveloitus ei mitenkdan ole riippuvainen tuomioistui-
men paatoksestd siitd, miten tai miltd osin Toimeksiantajan vastapuoli mahdollisesti
velvoitetaan korvaamaan Toimeksiannon asianajokuluja.

Asianajotoimisto laskuttaa palkkio-ohjesdadntonsa mukaisesti myds Toimeksiannon
kulut Toimeksiantajalta.

LASKUTUSJIAKSO

Toimeksianto laskutetaan Asianajotoimiston toimesta kuukausittain jalkikateen, taik-
ka muutoin Asianajotoimisto harkinnan mukaisesti. Laskun maksuehto on 14 pv net-
to, viivastyskorko korkolain 4 § 1 mom. mukainen.

OIKEUSTURVA

Asianajotoimisto hoitaa myos oikeusturva-asioita, joissa asiakas on hankkinut vakuu-
tusturvan oikeudenkayntikulujensa kattamiseksi.

Mikali muuta ei kirjallisesti erikseen sovita, huolehtii Toimeksiantaja itse mahdollisen
oikeusturvaa koskevan vahinkoilmoituksen tekemisesta vakuutusyhticlle. Toimek-
siantaja vastaa siitd, etta oikeusturvailmoitus tehddan oikea-aikaisesti ja riittavin sel-
vityksin.

Vakuutusturvasta riippumatta edelld Yleisten Ehtojen kohdissa 5. ja 6. sovittu sovel-
tuu ja Toimeksiantaja sitoutuu itse sopimansa vakuutusturvan rajoissa hakemaan va-
kuutuskorvauksen vakuutusyhtioltaan. Asianajotoimisto ei vastaa miltdén osin Toi-
meksiantajan vakuutusyhtion ratkaisuista vakuutuskorvauksen maaran tai perusteen
osalta, vaan siita kantaa riskin yksinomaan Toimeksiantaja.

ENNAKKO

Asianajotoimistolla on oikeus pyytaa Toimeksiantajaa maksamaan kohtuullinen palk-
kioennakko ennen Toimeksiannon hoitamisen aloittamista.

VASTUUNRAJOITUS

Asianajotoimisto on velvollinen korvaamaan vain sellaisen vahingon, joka on aiheu-
tunut Asiakkaalle Asianajotoimiston huolimattomuudesta Toimeksiantosopimuksen,
Toimeksiannon vahvistuskirjeen ja ndiden Yleisten Ehtojen tarkoittamalla tavalla.

Sopijapuolet eivat ole velvollisia korvaamaan toiselle sopijapuolelle aiheutuneita va-
lillisia ja epasuoria vahinkoja, jotka aiheutuvat tdta Toimeksiantoa suoritettaessa.

Asianajotoimisto on hyvan asianajajatavan edellyttamalld tavalla ottanut vastuuva-
kuutuksen toiminnassaan mahdollisesti aiheuttamansa taloudellisen vahingon kor-
vaamiseksi. Vastuuvakuutuksen perusteella maksettavan vakuutuskorvauksen ylaraja
on tita Toimeksiantoa vastaanotettaessa 5.000.000 €. Asianajotoimiston tai sen
osakkaiden tai tyontekijoiden vahingonkorvausvelvollisuus ei missaan oloissa ole
enempad, kuin Asianajotoimiston kulloinkin voimassa olevan vastuuvakuutuksen pe-
rusteella maksettava vakuutuskorvaus kyseisessa vahinkotapahtumassa on maaral-
tdan. Mikali Asianajotoimiston toiminnassa on tapahtunut laiminlyonti, jota Asian-
ajotoimiston vastuuvakuutus ei korvaa, Asianajotoimiston korvausvelvollisuus ei mis-
saan tilanteessa ylita alempaa seuraavista 1) Asianajotoimiston kyseisen asian hoi-
tamisesta laskuttama kokonaissumma tai 2) 200.000 euron kokonaissumma.

10. REKLAMAATIOT

Astrea toivoo tayttdvansd Asiakkaan odotukset toimeksiantoa hoidettaessa. Mikali
jostain syysta Asiakas on tyytymaton Astrean toimintaan, taikka Asiakas haluaa esit-
t&& vaatimuksia / moitteita toimeksiannon hoitoon liittyen, Asiakkaan tulee rekla-
moida joko asianajotoimeksiannosta vastuullista Astrean osakasta taikka osoittee-
seen turku@astrea.fi valittomasti, kun Asiakas saanut tiedon virheesta taikka niista
seikoista, joihin Asiakas perustaa moitteensa / vditteensa.

Astrea taikka kukaan sen osakkaista taikka tyontekijoista ei vastaa vaatimuksista, jot-
ka on esitetty myohemmin kuin 12 kuukautta siitd hetkesta, (i) kun Asiakas on saanut
tiedon virheestd taikka niistd seikoista, joihin Asiakas perustaa moitteensa / viit-
teensd taikka kun Asiakkaan olisi pitdnyt tulla niista tietoiseksi, taikka siitd hetkestd,
(i) kun asianajotoimeksianto on katsottava paattyneeksi. Edella mainittua aikarajaa
arvioitaessa merkityksellinen on se, kumpi on paattynyt ensin.

11. VoimMASSAOLO

Vahvistamisen ja hyvaksymisen jdlkeen tama kirjallinen vahvistus toimeksiannosta
on voimassa, kunnes Toimeksianto on paattynyt, taikka se Asianajotoimiston ja Toi-
meksiantajan kesken sovitaan paattymaan aikaisemmin.

Asianajotoimistolla on oikeus lopettaa Toimeksiannon hoitaminen, mikali se tulee
esteelliseksi hoitamaan Toimeksiantoa, ja muutoinkin hyvan asianajajatavan edellyt-
tamalla tavalla toimimalla.

12. RITAISUUKSIEN RATKAISEMINEN

Tassd toimeksiantosuhteessa noudatetaan Suomen lakia poissulkien sen lainvalintaa
koskevat sd@nndkset.

Kaikki toimeksiantosuhteeseen perustuvat riitaisuudet pois lukien laskusaatavan vel-
komista koskevat asiat ratkaistaan Suomen Asianajajaliiton mukaisissa menettelyissa
tai Varsinais-Suomen kardjaoikeudessa.
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ASTREA

ASIAKAS- JA TOIMEKSIANTOREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTIASIAKIRIJA

Yleista

Asianajotoimisto Astrea Oy (”Astrea”) on Suomen Asianaja-
jaliittoon kuuluva asianajotoimisto. Astrean toimintaa saan-
telee asianajajista annettu laki (496/1958) ja Suomen Asian-
ajajaliiton hyvaa asianajajatapaa koskevat sdannot ja maara-
ykset sekd muut Suomessa voimassa olevat asianajajia kos-
kevat saannokset ja maardykset (”Asianajajaoikeus”). Astre-
an asiakas- ja toimeksiantorekisterin sisaltamat tiedot ovat
osittain sellaisia, joihin Asianajajaocikeuden mukaan kohdis-
tuu erityinen salassapito- ja vaitiolovelvollisuus. Asiakas- ja
toimeksiantorekisterin sisdltamia henkilotietoja suojataan ja
kasitellaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR (EU)
2016/679, "Tietosuoja-asetus”) ja Tietosuoja-asetusta tay-
dentdvan kansallisen lainsdadannoén lisdksi Asianajajaoikeu-
den edellyttamalld ja velvoittamalla tavalla. Astrea on sitou-
tunut huolehtimaan henkilotietojen luottamuksellisuudesta
ja tietosuojasta hyvan tietosuoja- ja tietoturvatason mukai-
sesti.

Téssa tietosuojaselosteessa kuvataan Astrean vastaanotta-
mia ja kerddmia henkilGtietoja ja niiden kasittelya osana Ast-
rean asiakas- ja toimeksiantorekisterid. Astrea voi paivittaa
tata tietosuojaselostetta aika ajoin, esimerkiksi lainsaadan-
nén muuttuessa.

Rekisterinpitdja

Asianajotoimisto Astrea Oy, osakeyhtio, Helsinki
Y-tunnus 1714539-6

Kauppiaskatu 5, 20100 Turku

Puhelin: +358 2 2730 200

Faksi: +358 22513 913
S-posti: turku@astrea.fi
Kotisivu: www.astrea.fi

Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa

Samuel Stahlberg (Astrean Turun toimipiste)
Kauppiaskatu 5, 20100 Turku

Puhelin:  +358 2 2730 200

S-posti:  turku@astrea.fi

Rekisterin nimi

Astrean asiakas- ja toimeksiantorekisteri

Henkilotietojen kasittelyn kdyttotarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilotietoja kdytetaan Astrean asiakassuhtei-
den ja muiden asiallisten yhteyksien hoitamiseen, yllapitoon,
kehittdmiseen ja hallintaan sekd Astrean asianajotoimek-
siantojen edellyttamien toimenpiteiden tekemiseen ja yh-
teydenottojen mahdollistamiseen. Henkilotietoja kaytetaan
myds Astrean liiketoiminnan suunnittelussa, kehittdmisessa

ja sen tuottamien palveluiden markkinoinnissa. Astrea keraa
ja kasittelee henkilotietoja lisdksi rahanpesun ja terrorismin
rahoittamisen estamisesta ja selvittdmisesta annetussa laissa
(444/2017) saadettyjen sekd muiden Asianajajaocikeuden
mukaisten velvoitteiden tayttamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn perusteena ovat Tietosuoja-

asetuksen 6 artiklan seuraavat kohdat:

o rekisteréidyn suostumus (1 a) kohta);

e sopimuksen tdytdntéonpano tai sitad edeltdvien toimen-
piteiden toteuttaminen rekisteréidyn pyynnosta (1 b)
kohta);

e rekisteripitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
(1 c) kohta); ja/tai

e rekisterinpitdjan oikeutettu etu henkilotietojen kasitte-
lylle (1 f) kohta).

Astrea ei kasittele asiakkaiden toimeksiantoihin liittyvia hen-
kilotietoja muihin kuin tdssa tietosuojaselosteessa kuvattui-
hin tarkoituksiin, eikd kerattyja tietoja siten kayteta eivatka
ne liity automaattiseen paatéksentekoon tai profilointiin.

Rekisterin tietosisalto
Astrean asiakas- ja toimeksiantorekisteriin tallennetaan seu-

raavia tietoja:
e Henkilon ja asiakasyrityksen yhteyshenkilon perustiedot:

Nimi, yhteystiedot (posti- ja sahkdpostiosoitteet, puhe-
lin- ja telefax-numerot), henkilétunnus, yhteisé- ja yri-
tystunnus, asema ja ammattinimike yrityksessa tai
muussa organisaatiossa, kieli, laskutustiedot, verkkolas-
kutunnukset, toimiala, tosiasialliset edunsaajat ja poliit-
tinen vaikutusvalta sekd muut tunnistamistiedot;

e  Asiakkuuden ja toimeksiannon hoitamiseen liittyvét tie-

dot: asianajotoimeksiantojen hoitamiseen, yhteydenpi-
toon, viestintdan, laskutukseen ja perintaan liittyva tie-
to, rekisteripitdjan tai rekisterdidyn oikeuksien ja velvol-
lisuuksien toteuttamiseen liittyvat tiedot, saatavien pe-
rintdd koskevien toimeksiantojen yhteydessa saatu tai
kertynyt tieto sekd markkinointi- ja muiden asiakkuu-
teen perustuvien toimenpiteiden yhteydessa saatu tie-
to;

e Suoramarkkinointia koskevat tiedot: suoramarkkinointia

koskevat suostumukset ja kiellot; ja

e edelld olevissa kohdissa yksilGityjen tietojen oikaisut,
taydennykset ja muut rekisteripitdjan tekemat tai rekis-
terdidyn edellyttdamat korjaukset tai muutokset tallen-
nettuihin henkil6tietoihin.

Sdaannénmukaiset tietoldhteet

Astrean asiakas- ja toimeksiantorekisteriin tallennettavia
henkil6tietoja saadaan rekisteroidylta itseltdan tai asia-
kasyrityksen yhteyshenkil6lta. HenkilGtietoja kerdtaan toi-
meksiantojen hoitamisen yhteydessa myos erilaisista hake-
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mistoista, rekistereistd ja muista julkisista tietoldhteista
(esim. patentti- ja rekisterihallituksen yllapitamat rekisterit,
vdestotietojarjestelmd, luottotietorekisterit, Suomen Asia-
kastieto Oy, Kosti- ja Kylli- tiedonhallintajarjestelmat). Toi-
meksiantojen hoitamisen yhteydessa henkil6tietoja voi myods
kertyd muista lahteista.

Tietojen sddnnénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Astrea ei luovuta sen asiakas- ja toimeksiantorekisteriin
merkittyja henkilGtietoja Tietosuoja-asetuksessa tarkoitetuil-
le kolmansille lukuun ottamatta Astrean IT-palveluita ja talo-
ushallinnon palveluita tuottaville alihankkijoille, joiden kans-
sa Astrea on solminut henkil6tietojen kasittelya koskevat so-
pimukset. Yksittdisen toimeksiannon hoitamisen yhteydessa
Astrea voi luovuttaa tietoja voimassaolevan lainsaddannon
sallimissa rajoissa.

HenkilGtietoja ei séanndnmukaisesti siirretd Euroopan unio-
nin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen sdlyttamisen periaatteet

Astrea poistaa vanhentuneet, tarpeettomat ja virheelliset
henkil6tiedot heti saatuaan tdsta tiedon. Muutoin Astrea sai-
lyttaa asiakas- ja toimeksiantorekisteriin tallennettuja henki-
I6tietoja kunnes niitd ei enda tarvita tdssa tietosuojaselos-
teessa yksildidyn asiakas- ja toimeksiantorekisterin tarkoi-
tuksen tayttamisen (esimerkiksi asiakassuhteen paattymises-
ta johtuen) tai lakiin perustuvan velvoitteen hoitamisen tai
rekisterinpitdjan oikeuksien turvaamisen vuoksi.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin henkiltietoja sdilytetdan a) sahkoisesti ja suojat-
tuna asianmukaisesti teknisin suojakeinoin ja tietosuojame-
netelmin ja/tai b) manuaalisessa muodossa lukittavassa ti-
lassa.

Astrean asiakas- ja toimeksiantorekisterin tietoturva on jar-
jestetty toimialalla yleisesti hyvaksytylld hyvan tietosuoja- ja
tietoturvatason mukaisesti sekd Suomen Asianajajaliiton oh-
jeiden edellyttamalld tavalla siten, ettd asiattomien paasy
seka tietotekniikan avulla yllapidettaviin tietojarjestelmiin
ettd manuaalisesti yllapidettaviin ja sdilytettaviin tietoihin on
estetty asianmukaisin teknisin ratkaisuin ja ohjelmistoja pai-
vitetddn automaattisesti. Asiakas- ja toimeksiantorekisterin
sisdltdmiin tietoihin on paasy ainoastaan Astrean tydnteki-
joilla, jotka ovat tehneet kirjalliset salassapitosopimukset,
jossa he ovat sitoutuneet noudattamaan asianmukaista tie-
toturvaa ja Tietosuoja-asetuksen mukaisia periaatteita. Ma-
nuaalisesti sdilytettavat tiedot sailytetdan lukittavissa tiloissa
siten, ettei tilojen ja tietojen tietoturva vaarannu. Tietojar-
jestelmien kayttod suojataan kadyttdjakohtaisten tunnusten,
kayttooikeuksien ja salasanojen avulla. Palvelimet on sijoi-
tettu fyysisesti erilliseen lukittavaan tilaan ja Astrean koko
tietojarjestelma on suojattu palomuureilla. Palvelimet ja
muut tietokoneet suojataan automaattisesti paivittyvalla vi-
rustorjuntaohjelmilla.

Rekisteritiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja rekiste-
rin kayttéa valvotaan. Henkilosto on ohjeistettu henkilGtieto-
jen kasittelyyn.
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Rekisteroidyn oikeudet

a) Tarkastus- ja siirto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa mita hanta koskevia
tietoja on tallennettu tai ettei hdnta koskevia tietoja ole
tallennettu Astrean asiakas- ja toimeksiantorekisteriin.

Lisaksi rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilétietojaan
koskevan kasittelyn rajoittamista ja vastustaa henkilGtie-
tojen kasittelya siltd osin, kuin henkilotietojen kasittely
perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen, seka
oikeus pyytda henkilotiedot siirrettavaksi jarjestelmasta
toiseen. Oikeus pyytaa henkilotiedot siirrettavaksi jar-
jestelmasta toiseen kattaa rekisterdidyn oikeuden saada
hantd koskevat henkildtiedot, jotka on siirretty rekiste-
rinpitajalle jasennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja koneelli-
sesti luettavassa muodossa, seka oikeuden siirtaa kysei-
set tiedot toiselle rekisterinpitajalle, kun kasittely perus-
tuu suostumukseen ja kasittely suoritetaan automaatti-
sesti.

b) Oikaisuoikeus
Rekisterodidylla on oikeus pyytad hdnesta tallennettujen
tietojen korjaamista, poistamista tai tdydentamista, mi-
kali tallennetut tiedot ovat virheellisid, tarpeettomia,
puutteellisia tai vanhentuneita tdssa tietosuojaselos-
teessa yksiléidyn tietojenkasittelyn ja keruun tarkoituk-
sen kannalta.

c) Kielto-oikeus

Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa suostumuksensa
henkilctietojen kasittelyyn seka vastustaa henkilotieto-
jen kasittelyad peruutuksen ja/tai vastustuksen vaikutta-
matta ennen peruuttamista ja/tai vastustamista suorite-
tun kasittelyn lainmukaisuuteen. Rekisterdidylld on li-
saksi oikeus kieltda henkilotietojen kayttd asiakasmark-
kinointiin.

Rekisterdidyn, joka haluaa kayttda edelld kohdissa a) —
¢) mainittuja oikeuksiaan, on esitettava tata koskeva yk-
siléity pyynto rekisteriasioista vastaavalle yhteyshenki-
I6lle (ks. kohta 3) omakatisesti allekirjoitetulla tai muu-
toin luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla tai
esittamalla vastaava pyynto henkilokohtaisesti rekisteri-
pitdjan luona. Rekisterdidyn henkilGtietojen tarkastus- ja
tietopyynnodn toteuttamisesta peritddan kohtuullinen
korvaus, mikali edellisestd tarkastamisesta on kulunut
vahemman kuin yksi vuosi. Korvauksen suuruus on tassa
tapauksessa 200 euroa.

d) Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojaviran-
omaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien
henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan voimassaolevaa
lainsdadantoa.



	Turku vahvistuskirje 20220505.pdf
	Asianajotoiminnan yleiset ehdot 2018.pdf
	Astrea - Asiakas- ja toimeksiantorekisterin tietosuojaseloste 1.0.pdf

