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(htthMdeMiaLturku. fi) Pikalinkit ~ Sivustot (https://oma.turku fifprofiilifjjyrkine/Social/Sites.aspx) Jyrkinen Jukka

)

MeTku

Uutiset (/uutiset/Sivut/default. aspx)
Uutta: kaupungin tydntekijoiden s-postin yhtenevaiset poissaoloviestit kayttoon
(/uutiset/Sivut/Poissaoloviestit. aspx)
Haku... o

14.2.2020 16:00

Uutta: kaupungin tyéntekijéiden

s-postin yhteneviiset

poissaoloviestit kaytt66n

Loma-aikana ja muulloinkin
tydntekijan poissa ollessa on
tarkeaa muistaa kayttaa
sahkopostin automaattista
poissaoloilmoitusta.

Turun kaupungin tyéntekijoita
suositellaankin ottamaan kayttéon
sdhkoépostin yhtenevaiset
poissaoloviestit.

Valtioneuvoston kanslian vuoden
2017 ohjeeseen nojaten Turun
kaupunki suosittelee kielellisten
oikeuksien tasavertaisen
toteutumisen takia, etta
poissaoloviestit laaditaan seka
suomeksi etta ruotsiksi. Viesti olisi
hyva laatia my6s englanniksi.

Huomioitavaa:

 Poissaoloviesteissa ei
tarvitse ilmoittaa poissaolon
syyta. Vastaanottajan
tarvitsee tietaa vain, milloin
kyseinen henkilé on
seuraavan kerran
tavoitettavissa.

Mik&li yksikdn kaytdsséa on
yhteisopostilaatikko, voidaan
kiireelliset
yhteydenottopyynndt ohjata
kyseiseen postilaatikkoon.
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+ Jos poissaolon ajaksi
tyéntekijalle on osoitettu
sijainen, on
poissaoloviestissé
suositeltavaa mainita
kyseinen sijainen.

Oman organisaation ruotsin
ja englannin kielisia vastineita
I16ydat Metkusta
(/ohjeet/viestinta/Sivut/defa
ult.aspx) (Turun kaupungin
organisaation mukaiset
kasitteet ja termit suomi,
ruotsi ja englanti).
Roskapostin valttamiseksi
sahkodpostiosoite kirjoitetaan
muotoon etunimi.sukunimi(at)
turku.fi

Poissaoloviestiesimerkit
suomeksi, ruotsiksi ja
englanniksi

Kiitos viestistasi:
Olen seuraavan kerran
tavoitettavissa xx.xx.20XX.

Kiireellisiss& tapauksissa voit ottaa
yhteytta xxoooxx(at)turku. fi

Parhain terveisin, Milla
Meikaldinen

Tack for ditt meddelande.
Jag ér antraffbar nasta gang
xxxdagen den xx augusti 20XX.

| bradskande &renden vanligen
kontakta xxxxxxx(at)turku.fi

Halsningar Milla Meikaldinen

Thank you for your message.
I can be reached next time on
xxxday, the xx of August 20XX.

In urgent cases, please contact
xxoxxxxx(at)turku. fi

Sincerely, Milla Meikalainen
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Esimerkki sijaisen
ilmoittamisesta suomeksi,
ruotsiksi ja englanniksi

Sijaisenani toimii Matti
Meikalainen, matti. meikalainen(at)
turku.fi. Voit lahettas viestia myds
osoitteeseen xxxxx(at)turku.fi. ( =
yhteisépostilaatikon osoite)

Jag vikarieras av Maija
Meikatainen, maija.meikalainen(at)
turku.fi. Du kan ocksa skicka ditt
meddelande till xxxx(atjturku.fi. ( =
adress till delad e-postlada).
Thank you for your email. | will be
out of the office from mm/dd to
mm/dd. If this is urgent, please
contact [NAME] at [EMAIL]. | will
do my best to respond promptly to
your email when | return on
mm/dd.

Lisatietojen antaja

Malila Saara (https://tyo.turku.fi/uutiset/_layouts/listform.aspx?PageType=4&Listld={481CAD1D-EF 16-425F-96C5-E98777A1DB
Viimeksi muokattu ~ 14.2.2020 16:28
Tykkéaa

U]

DOTKUN TYOTILOJA (/DOTKUN-TYOTILOJA)

DoTku etusivu
(https://dotku.turku.fi:443/)

Extranet

(https:/fextranet.turku.fi:443/)

Kaupungin johto
(https://dotku.turku.fi:443/kaupunginjohto/)

Kaupunki yhteiset

(https://dotku.turku.fi:443/yhteiset/)
Keskusvaalilautakunta
(https://dotku.turku.fi:443/keskusvaalilautakunta/default.aspx)
Palvelukeskukset
(https://dotku.turku.fi:443/palvelukeskukset/)
Varsinais-Suomen aluepelastus
(https://dotku.turku.fi:443/vsaluepelastus/default. aspx)

TOIMIALAT DOTKUSSA (/TOIMIALAT-DOTKUSSA)

Hyvinvointitoimiala
(https://dotku.turku.fi:443/hyvinvointi/)
Kaupunkiymparistétoimiala
(https://dotku.turku.fi:443/kyto/default. aspx)
Kiinteistétoimiala (kyto)
(https://dotku.turku.fi:443/kiinteisto/SitePages/Kotisivu.aspx)
Konsernihallinto

(https://dotku.turku. fi:443/konserni/)

Sivistystoimiala

(https://dotku turku.fi:443/sivistys/)
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Vapaa-aikatoimiala
(https://dotku.turku.fi.443/vapaa-
aika/)

Ympéristétoimiata (kyto)
(https://dotku.turku. fi:443/ymparisto/)

YLEISTIETOA (/YLEISTIETOA)

Kaupungin organisaatio ja

paatéksenteko

(http:/iwww.turku. fi/organisaatio)

Metkun kaytén tuki
(/ohjeet/tietohallinto/Sivut/digityopoyta-
kayttoongelmia.aspx)

Sopeuttamisohjelma
(https:/ityo.turku.fi:443/strategia/kehittaminen/Sivut/Sopeuttamisohjelma.aspx)
Sote-uudistus
(https:/ityo.turku.fi:443/strategia/hankkeet/Sivut/sote-
uudistus.aspx)

Toimipisteet

(http:/iwww.turku. fi/search/type/%

22place%22)

Vihjekanava
(https://turku.whistleblowernetwork.net:443/)
Yhteystiedot

(/haku/Sivut/peopleresults.aspx)
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