MENETTELYTAPA TILOJA VUOKRATTAESSA

Vuokraaja

Kaupungin nettisivuilta Turku.fi |6ytyy paivahoito- ja koulutus -sivuilta (http://www.turku.fi/paivahoito-ja-
koulutus/perusopetus/peruskoulut-ja-palvelut/vuokrattavat-koulutilat) linkki vuokraushakemukseen, jonka
vuokraaja tayttaa ja toimittaa ko. paivakodin johtajalle tai koulun/lukion rehtorille.

Vuokraajan velvollisuudet
Vuokraajan vastuulla on; ellei paivéakodin johtaja tai koulun rehtori edellyta tilaisuuteen erityista valvojaa,
(jonka kustannukset maksaa vuokraaja) :
- huolehtia kayton aikaisesta jarjestyksenpidosta
- huolehtia ettei ulkopuolisia paése tiloihin kayton aikana eika ylimaaraisia ihmisia jaa tiloihin
kayttdvuoron loputtua
- saattaa vuokraamiensa tilojen esineisto ja kalusto samaan jarjestykseen/kuntoon missa ne
olivat kayton alkaessa
- sammuttaa valot, sulkea ikkunat ja lukita ovet
- korvata kayton aikana rikkoutunut/kadonnut paivakodin tai koulun omaisuus
- palauttaa tilojen avain/avaimet sovitun mukaisesti

Vuokraavan paivakodin tai koulun velvollisuudet

- Johtaja/rehtori myontaa tilat vuokraajan kayttéon joko vuokratta tai vuokrallisena

- Johtaja/rehtori sopii vuokraajan kanssa tiloihin paasyn (avaimet/valvoja)

- Johtajan/rehtorin maaraama, kaupungin tydntekija tarkastaa vuokratut/ulkopuoliseen kayttéén
luovutetut tilat valittémasti ennen ja mahdollisimman pian kayton jalkeen. Sama henkil6 ilmoit-
taa vuokraajalle havaitsemansa rikkoutumiset tai muut vahingot.

- limoittaa vuokrauksen peruutukset tuula.lehtonen@turku. fi

Kayttovuoro voidaan peruuttaa, mikali kaytdsta aiheutuu haittaa paivakodin tai koulun toiminnalle tai kay-
ton aikana tapahtuu ilkivaltaa tiloissa.

Laskutus

Sivistystoimialan talouspalvelut (Tuula Lehtonen) laskuttaa vuokraajaa kayton jalkeen koulujen ja paiva-
kotien osalta. Perusteena laskutuksessa ovat huoneistovuokrauspyynngssa ilmenevat tiedot (kayttopéai-
vat seka tunnit/pv) seka vuokrahinnasto. Mahdolliset valvontapalkkiot laskuttaa kaupungin Tilapalvelu-
keskus suoraan vuokraajalta.

Paivakodin johtajan tai koulun rehtorin tulee lahettaa vuokrauspaattksensa toimialan hallinon talouspal-
veluihin myyntilaskutuksen neuvontaan (Tuula Lehtonen) myds niissa tapauksissa, etta tila luovutetaan
vuokratta. Talléin mahdollisissa korvaus- tai muissa ongelmatilanteissa on olemassa tieto tilassa tapah-
tuneesta toiminnasta ja vastuuhenkildista.
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